
ДОНИШГО[И ДАВЛАТИИ МИЛЛИИ ТОXИКИСТОН 

 

Қосимов Исмоил, Одинаев Раҳим, Мирзоев Саидаъло 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Информатика ва во{ид{ои  
 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Душанбе 2008 
 



 1 

Rосимов  И. Одинаев Р. Мирзоев С. Асос{ои информатика ва 

технологияи компютерb Васоити таълимb. – Душанбе, 2006.-187с. 

 

Дар васоити таълимb дар бораи илми информатика, информатсия, 

rисм{ои компютер{ои фардb, та{риргари матнии Word, xадвали электронии 

Excel,  барномаи Access, барномаи Power Point ва шабакаи Internet, Почтаи 

электронb ва Вирус{ои компютерb маълумот{ои нисбатан содда ва мухтасар 

дода шудааст. Якчанд мисолу масъала{ои амалb дар барномаи Access ва 

баъзе маълумот{о оид ба забони барномасозии Visual Basic ва тарзи сохтани 

барнома дар ин забон оварда шудаанд. 

Васоити таълимb барои донишxeёни мактаб{ои олb, миёна, миёнаи 

махсус ва барои он{ое, ки хо{иши дар ин барнома{о кор карданро доранд, 

пешбинb шудааст. 

 

 

        Му{аррир:номзади илм{ои физикаю математика, дотсенти  

                кафедраи усул{ои риёзb дар иrтисодиёт  

                Олимшоев Р. 

 

       Муrарризон:номзади илм{ои физикаю математика,  

                            дотсенти кафедраи информатика 

                            Xалилов Х., 
 

                         мудири кафедраи тар{резb ва технология{ои 

                         информатсиони Донишкадаи со{ибкорb ва хизмат, 

                н.и.ф.м., дотсент Н.М. Исматов  

 

 

 

Шeрои илмb – методии Донишго{и давлатии миллии Тоxикистон аз  

«     »_________2007 ба чоп тавсия кардааст.  

 



 2 

Мавзeъ{о 
 

1.БОБИ I. Маф{уми информатика….……………………………………...7 

2.Маф{уми информатсия…………………………………………………...8 

3.Во{ид{ои информатсия…………………………………………………..10 

4.Равонкунии информатсия ва канал{ои информатсия…………………..11 

5.Истифодабарии информатсия……………………………………………11 

6.Коркарди информатсия…………………………………………………..12 

7.Намуд{ои информатсия………………………………………………….12 

8.Кодгузории аломат{о.…………………………………….……………...13 

9.Системаи {исоб……………….………………………………………….14 

10.Системаи {исоби дуb…………………………………………………..16 

11.Гузаштан аз як системаи {исоб ба системаи {исоби дигар………….17 

13.БОБИ II.Таърихи пайдоиши васоит{ои {исобкунb ва МЭ[………...20 

14.Насл{ои МЭ[……………………….…………………..……………...23  

15.Компютер{ои фардb ва rисм{ои таркибии он.………..…………….25 

16.Намуд{ои компютер{ои фардb……………………………………….26 

17.Таx{изот{ои хориxкунии информатсия…………………..…………..29 

18.Монитор{ои экран{ояшон {амвор …………………………………...30 

19.Принтер………………………………………………….………….…..31 

20.Xeркунии «Принтер»…………………………………….…………....32 

21.Садобарор…………………………………………………….………..35 

22.Модем…………………………………………………………………..35 

23.Таx{изот{ои дохилкунии информатсия………………..……………35 

24.Муш……………………………………….…………………………....37 

25.Сканер………………………………………….……………………....38 

26.Камера{ои ададb………………………………………………………39 

27.Суратгираки ададb…………………………………………………….39 

28.Блоки системавb………………………………………………………39 

29.Дискети чандирb…………….………………………………………..41 



 3 

30.Форматкунии диск{о…………………………………………………41 

31.CD-диск………………………………………………………………..42 

32.Корти тасвирb-Видеокарта…………………………………………..43 

33.Корти садогb-Звуковая карта……..…………………………………43 

34.Бодбез-Кулер………………………………………………………….44 

35.Блоки барrтаъминкунb-Блок питания……..…………………….….44 

36.UPS…………………………………………………………………….45 

37.Платаи асосb-Материнская плата……………………………………45 

38.Шина…………………………………………………………………...45 

39.Микропротсессор……………………………………………………..46 

40.Хотираи фаврb………………………………………………………...47 

41.BIOS (хотираи доимb)….…………………………………………….48 

42.БОБИ III. Файл ва навъ{ои он……………………………………….49 

43.Нусхабардории файл{о аз компютер ба дискета{о…………….…..51 

44.Нусхабардории файл{о аз дискета{о ба компютер…………….…..52 

45.Системаи оператсионbи (СО)…………………………………….….53 

46.Системаи оператсионbи Windows…………………………………...54 

47.Равзана{ои Windows…………………………………………….…...54 

48.Мизи кории Windows………………………………………………...56  

49.Сохтани «Папка ва Тамuа», дар мизи кории Windows….…….…...58 

50.Тарзи сохтани Папка…………………………………………………59 

51.Нишона «Тамuа»……………………………………………………..59  

52.Тарзи сохтани «Тамuа»………………………………………………60 

53.Папкаи «Fonts», шрифт{о………………………………………..….61 

54.БОБИ IV. Та{риргари матнии MS Word…………………………...62 

55.Намуди равзанаи Word ва элемент{ои асосии он............................63 

56.Rоидаи навиштани матн{о дар майдони кории Word………….…66 

57.Тарзи rайдкунии калима{о ……..…………..……………………...67 

58.Сохтани xадвал{о……………………………………………..…….67 



 4 

59.Гузоштани расму график{о.……………………………………….70 

60.Сохтани са{ифаи аввали РЕФЕРАТ- {о…………………………..73 

61.Гузоштани раrами са{ифа{о………………………………………76 

62.Фармони «Параметры страницы»…………………………………77 

63.Ба чоп додани файл…………………………………………………78 

64.Истифодабарии та{риргари формула{о «Редактор формул»……79 

65.Элемент{ои менюи Word…………………………………………..81 

66.Менюи Файл………………………………………………………..81 

67.«Правка»-Та{рир………………………………….…………..82 

68.«Вид»-Намуд……………………………………………………….83 

69.«Вставка»-Гузориш…………………………………………….….84 

70.«Формат»-Шаклбандb…………………………………………….85  

71.«Сервис»-Хизматрасонb…………………………………………..86 

72.«Таблица»-Xадвал…………………………………………………87 

73.«Окно»-Равзана…………………………………………………….88 

74.«Справка»-Маълумотнома………………………………………..88 

75.Тайиноти тугмача{ои Ctrl ва Alt бо дигар тугмача{о……….…..89 

76.БОБИ V. Таърихи мухтасари пайдоиши xадвал{ои электронb…90 

77.Тарз{ои ба кор даровардани xадвали электронии  Excel………..90 

78.Тарзи кор бо xадвали электронии Excel………………………….92 

79.Истифодаи аломати амал{о……………………………………….93 

80.Номгузорb намудани катакча{о………………………………….94 

81.Сохтани формула бо ёрии номи катакча…………………………94 

82.Xадвали функсия{ои математикb………………………………..95 

83.Аломат{ои амал{ои арифметикb…………………………………96 

83.Амал{ои муносибат…………………………………………….…96 

84.Ма{дудкунанда{о…………………………………………………96 



 5 

85.Амал{ои  мантиrb…………………………………………………96 

86.Истифодаи функсияи шартb………………………………………98 

87.Истифодаи функсияи шартии «Если» ва «И».…………………..99 

88.Тарзи истифодабарии "Мастер функция"……………………….100 

89.Масъала{ои {исобу китоби иrтисодb ва оморb…………………102 

90.Сохтани диаграмма{ои функсия бо ёрии "Мастер диаграмма"..106 

91. Меню{ои кории xадвали электронии Excel…………………….115 

92. Менюи файл………………………………………………………115 

93.«Правка»-Та{рир………………………………….………….116 

94.«Вид»-Намуд………………………………………………………117 

95.«Вставка»-Гузориш…………………………………………….…118 

96.«Формат»-Шаклбандb…………………………………………….119  

97.«Сервис»-Хизматрасонb…………………………………………..119 

98.«Данные»-Маълумот{о……………………………………………120 

99.«Окно»-Равзана…………………………………………………...120 

100.«Справка»-Маълумотнома……………………………………….120 

101.Та{рири ва исло{и хатоги{о……..…….………………………..120 

102.Хатоги{ое, ки дар формула{о ба вуreъ меоянд чунинанд…….121 

103.Ба чоп додани файл……………………………………………….122 

104.Тайиноти тугмача{ои функсионалb……………………………..123 

105.Тайиноти дигар тугмача{о………….……………………………124 

106.Маф{уми алгоритм ва блок-схема………………………………..126 

107.Сохтани барнома бо истифодаи забони барномасозии  

Visual Basic дар майдони кории  Excel..……………………………..129 

108. БОБИ VI. Барномаи Microsoft Access…………………………..137 

109.Тарзи ба кор даровардани баномаи Microsoft Access………….137 



 6 

110.Сохтани пойго{и дода{о….……………………………………139 

111.Типи майдон{о………………..…………………………………141 

112.Дохилкунии маълумот{оба пойго{и дода{о…………..............142 

113.Сохтани объекти форма…………………………………………143 

114.Сохтани объекти форма дар меъёри «Конструктор»………….145 

115.Сохтани объекти «Отчеты» »-[исобот{о .…………………….149 

116.Сохтани объекти «Запросы»-Дархост{о ………………………151 

117.Барномаи Microsoft PowerPoint…..…………………………….154  

118.Намудхои «Эффект» -{о (Зу{урот{о)………..…………………155 

119.Намуд{ои «Шаблон»-{о (Rолиб{о).……………………………156 

120.Функсияи тугмачаи Ctrl бо истифодабарии дигар тугмача{о...159 

121.БОБИ VII. Шиносоb бо шабака{ои компютерb………....…….160 

122.Таърихи мухтасари пайдоиши Интернет…….…………………160 

123.Ба кор омода сохтани шабакаи Интернет………………………162 

124.Принсип{ои асосии шабакаи Интернет………….…………….163 

125.Адресгузорb дар Интернет…………………..………………….165 

126.Почтаи электронb…………………………………………….....165 

127.Тарзи сохтани почтаи электронии «mail.ru»………………….166 

128.Номи истифодабаранда at @ адреси компютер……………....171 

129.Web – са{ифа{о………………..………………………………..171 

130.Забони HTML……………………………………..…………….173 

131.Тег{ои HTML………………………………………………..….173 

132.Сохтори {уxxатии HTML……………………..………………..174 

133.БОБИ VIII. [имояи компютер{о аз вирус{о…….…..……….175 

134.Навъ{ои вирус…………………………………………………...175 

135.Ро{{ои па{ншавии вирус{о…………………………………….177 

136.Принсип{ои {имоякунb аз вирус{о………………….…………177 

137.Барнома{ои зиддивирусb.……….…..…………..……………...178 

138.Тарзи истифодабарии барнома{ои зиддивирусb……….…….178 

 



 7 

Муrаддима 

 
 Дар замони муосир компютер дар рушди илмҳои техникb аҳамияти 

аввалиндараxа дорад. Давлатҳои пешрафтаи олам ба омeзиши ин бахш 

диrrати xиддb додаанд ва дар асоси ин поягузорb самараи дилхоҳро дастрас 

намудаанд.  

 Баъди соҳибистиrлол гардидани Тоxикистони азиз сайъу талоши 

назаррасе  дар инкишофи ин соҳа мушоҳида мешавад. Бо ифтихори сарвари 

кишварамон Э.Ш. Раҳмонов омeзиши компютер чи дар мактабҳои олb ва чи 

дар мактабҳои миёна дуруст ба роҳ монда шудааст. Вазъи азхуднамоии 

васоити комютерb нисбат ба даврони шeравb хеле дигаргун гаштааст. 

Мардум наrши барxастаи онро дар инкишофи xомеа дарк намудаанд. 

 Бояд rайд кард, ки адабиёти фарогири ин соҳа асосан бо забони русb 

мебошанд ва ин мушкилиеро барои омeзандагон пешорe меорад. Аз ин рe, 

мо омода сохтани васоити таълимиро барои омeзиши асосҳои информатика 

ва технологияи компютерb дар мактабҳои олb мувофиr донистем. 

 Дар китоби мазкур мафҳумҳои информатика, информатсия, воҳидҳои 

ченкунии он, алгоритм ва сохтани барномаҳо бо мисолҳои мушаххас шарҳу 

эзоҳ дода шудаанд. Инчунин васоити таълимb масъалаҳои омeзишb 

компютерҳои фардb, барномаҳои MS Windows, MS Word, MS Excel, MS 

Access, MS PowerPoint, усули кор бо шабакаи Internet ва вирусҳои 

компютериро дар бар мегирад. 

 Ин иrдоми нахустин мебошад ва албатта аз камбудb орb нест. 

Мураттибон ба ҳамаи онҳое, ки дар таҳияи васоити таълимb кeмаку 

маслиҳатҳои худро дареu надоштаанд, миннатдории хешро баён мекунанд. 
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БОБИ I 

 

Маф{уми информатика 
Ваrте, ки информатика мегeянд, {ар як шахс дар назар дорад, ки сухан 

дар бораи ягон информатсия меравад ва информатсия бошад ба ягон объект 

тааллуr дорад. 

Информатика – ин равияи мукаммали илмb буда, характери 

байнифаннb дорад. Вай дар инкишофи равия{ои дигари илм{о таъсир 

расонида, дар мутта{идсозии илм{о наrши му{им мебозад.  

Информатика ин сегонаи «Модел, Алгоритм ва Барнома» аст. 

Информатика илм ва техника буда, ба доду гирифти информатсия, ниго{ 

доштани информатсия ва ба коркарди мошинb вобастагb дорад. 

Информатикаро дигар гуна {ам таъриф меди{анд, чунки информатика 

илми бисёршоха мебошад. 

Информатика нуrтаи назари гуногунро фаро гирифта аз нуrтаи назари 

математикb то файласуфb, ба uайр аз ин ҳамчун илми инкишофёфта 

мебошад, ки {оло {ам инкишоф ёфта истодааст. 

Информатика илми муосир буда, дар бораи он тан{о дар миёна{ои 

rарни ХХ сухан оuоз кардаанд. Ва ин аввали инкишофёбии илми муосири 

техникаи компютерb мебошад. Ин илм бо суръати баланд инкишоф ёфта 

истодааст. 

Мувофиrи таърифи дар боло гуфташуда информатика-xамъ кардан, аз 

нав кор карда баромадани информатсия дар бораи олами моро и{отакунанда 

мебошад.  

Пас савол ба миён ояд, ки информатика ба фан{ои физика, кимиё ва 

биология ба кадом андоза алоrаманд аст? Информатика ягон фанро пурра дар 

бар намегирад, аммо ба {ар кадоми он{о умумияте дорад. Информатика 

барои он зарур аст, ки якxоя бо математика ба фан{ои дигар ёрb расонида, 

он{оро бо ро{{ои тадrиrот ва коркарди информатсия таъмин менамояд. 
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Хулоса ваrте, ки сухан дар бораи информатикаи имрeза меравад се 

самти асосb дар назар дошта мешавад. 

1.Коркарди усул{о ва алгоритм{о ва ба таври автоматb xамъ кардан, 

ниго{ доштан, xeстexe ва наrли информатсия. 

2.Ба вуxуд овардани модел{о, алгоритм{о ва табдили информатсия. 

3.Коркарди технологияи компютерb ва сохтани барнома{о, ки ба 

тараrrиёти ду самти аввала имконият меди{ад.  

  

Маф{уми информатсия  

Одамон {ар рeз бо {амдигар робита намуда, дар ин ё он шакл ба 

{амдигар информатсия меди{анд, оид ба {аrиrати ба даст оварда фикр 

меронанд ва ба rарори муайяне меоянд. 

Доир ба он, ки чиро информатсия меноманд, якчанд нуrтаи назар 

мавxуд аст: 

1) Информатсияи техникb, ки тавассути хат{ои телеграфb фиристода 

мешавад ва дар экран{ои радиолакатор{о иникос меёбад. Миrдори чунин 

информатсияро метавон аниr {исоб намуд ва xараёни он тобеи rонун{ои 

физикb мебошад. 

2) Информатсияи семантикb, яъне тобиш{ои маъногb дорад. Масалан, 

чунин информатсия бештар дар асар{ои бадеb вомехeрад. Ба чунин 

информатсия тарз{ои гуногуни ба{оди{ии миrдорb пешкаш гардида, 

назарияи математикb сохта мешавад.  

Информатсия ба мисли энергия ё суръат бузургии физикb мебошад. 

Информатсия то андозае xараёни дар система{ои табиb (физикb) ва сунъb 

амалкунандаро тасвир менамояд. 

Информатсия яке аз маф{ум{ои асосии илмb буда, дар rатори чунин 

ма{фум{о, ба мисли мода, энергия, фазо ва ваrт асосан манзараи дунёи илми 

муосирро ташкил меди{ад. Онро тавассути маф{ум{ои соддатар муайян 

кардан номумкин мебошад. 
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Ба калимаи информатсия дар техника, илм ва {аёт маъно{ои гуногун 

xой меди{анд. 

Дар зери маф{уми информатсия дар {аёт маълумот{о дар бораи дунёи 

фарогиранда, тариrи xараёни он{о ва дарк намудани он{о аз тарафи одамон ё 

дасго{и махсус фа{мида мешавад. 

Дар зери маф{уми информатсия дар назарияи информатсия на {аргуна 

маълумот, балки {амон маълумот{ое, ки номуайянии мавxударо ё пурра ё 

rисман бартараф мекунанд, фа{мида мешавад. Ба аrидаи К. Шенон, 

информатсия ин номуайянии бартарафшуда мебошад. 

Дар зери маф{уми информатсия дар кибернетика, ба аrидаи Н. Виенер, 

rисми донишро мефа{манд, ки вай барои мавrеи худро муайян кардан, 

амалиёти фаъоли идоракунb, такмилди{b ва инкишофи система{о истифода 

бурда мешавад.  

Дар зери маф{уми информатсия дар назарияи семантикb (маънои 

хабаррасонb) маълумот{оеро мефа{манд, ки дорои навигарb мебошад.  

 

Во{ид{ои информатсия 

   [аxми хотираи компютер{ои фардb бо байт{о чен карда мешавад. Як 

байти хотираи компютер{ои фардb ин як rисми хотираи он аст, ки rобилияти 

{ифз кардани як аломатро дорад. Бинобар ин байтро во{иди асосии ченаки 

информатсия меноманд. Во{иди хурдтарини ченаки информатсия ба 1бит 

баробар аст. Маънои калимаи («бит»: «binary digit » яъне разряди дуb) 

мебошад. 

 Во{ид{ои калонтари информатсия чунинанд: 

 1 Килобайт (Кбайт) = 1024 байт ; 

 1 Мегабайт (Мбайт) = 1024 Кбайт; 

 1 Гигабайт (Гбайт) = 1024 Мбайт ; 

Ваrт{ои охир аз сабаби зиёдшавии коркарди информатсия чунин 

во{иди 

информатсия  пайдо шудаанд: 
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 1 Терабайт (Тбайт) = 1024 Гбайт; 

 1 Петабайт (Пбайт) = 1024 Тбайт. 

 

Равонкунии информатсия ва канал{ои информатсия 

Информатсия аз сарчашма ба rабулкунанда ба воситаи канал{ои алоrа, 

ки он{оро мепайвандад, равон карда мешавад. Сарчашма{о информатсияро, 

кодбандb карда ба rабулкунанда сигнал{о равон мекунанд. Ин сигнал{о бо 

воситаи канал{ои алоrа равон карда мешаванд. Дар натиxа дар rабулкунак{о 

сигнал{ои равонакардашуда пайдо мешаванд ва он{оро аз кодбандb 

бароварда хабар rабул мекунанд.  

[ангоми бо воситаи канал{ои алоrа равона кардани информатсия ба 

он{о мавx{ои халалрасон таъсири манфb мерасонанд. Ва таъсири он{о бо 

гум шудани rисми информатсия ва бесифатии он оварда мерасонад. 

                                   

                                                        

Канал{ои алоrа 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Истифодабарии информатсия 

 Информатсияро сохтан, додан, истифода кардан, дар ёд доштан, rабул 

кардан, нусхабардорb кардан, па{н кардан, дигаргун кардан, якxоя кардан, ба 

rисм{о xудо кардан, кам кардан, xамъ кардан, ниго{ доштан, xустуxe кардан, 

чен кардан, нест кардан мумкин аст. 

Таx{изоти 
равонкунии 

хабар{о 

Таx{изоти 
rабули 
хабар{о 

Rабулкунандаи 
хабар{о  

Сарчашмаи 
мавx{ои 

халалрасон  
(помех) 

Сарчашмаи 
хабар{о 
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 [амаи ин амал{о ба маф{уми амалиёт{о бо информатсия алоrаманд 

мебошанд ва он{оро робита{ои информатсияb меноманд.  

 

Коркарди информатсия 

Коркарди информатсия – гирифтани як объекти информатсионb аз 

объекти дигари информатсионb мувофиrи алгоритми муайян мебошад. 

Коркарди информатсия яке аз амалиёти асосb ба шумор меравад. 

Воситаи коркарди информатсия – ин одам, таx{изот ва системае, ки 

одам онро сохтааст, дар навбати аввал компютер, ки мошинаи унверсалии 

коркарди информатсия аст, мебошад. 

Компютер бо воситаи иxро кардани код{ои объект{о информатсияро 

коркард мекунад.  

 

Намуд{ои информатсия 

Информатсия дар намуд ва шакл{ои гуногун пешни{од шуда 

метавонад. 

 матнb, расмb, аксb, наrшагb; 

 рeшнои{о ё ин ки сигнал{ои садодор; 

 мавx{ои радиоb; 

 электрикb ё импулс{ои асаб; 

 сабт{ои магнитb; 

 ишора{о ё нишонагузорb; 

 буй{о ва {ис кардани лаззат{о; 

 хромосома{ое, ки аз авлод ба авлод мегузаранд, нишона{о ва 

хосияти организм{о ва uайра. 
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Кодгузории аломат{о (символ) 

 Барои коркарди информатсияи матнb ба {ар як аломат адад{ои 

муайяни мувофиr мегузоранд. Мувофиrагузории байни аломат{о ва адад{о 

кодгузории аломат{о номида мешавад. [ангоми дохил кардани информатсия 

дар компютер он{о кодбандb карда шуда {ангоми хориx кардан, баракс аз 

рeи код{о ба аломат{о табдил дода мешавад. Намуд{ои зиёди кодбандb 

вуxуд дорад. Бисёртар кодгузории адад{о ба {аштбита ё ин ки як байта 

гардонда мешавад. Дар uунxоиши як байт 256-то адад{ои гуногуни бутун 

сабт кардан мумкин аст. Ин ба {амаи {арф{ои алифбои кириллb ва лотинb, 

раrам{ои арабb ва аломат{о, инчунин баъзе аломат{ои дигар кифоят 

мекунад. Барои пурратар гардонидани кодгузории аломат{о xадвали он{оро 

пешни{од мекунем. Ин xадвал аз 16 сатр ва 16 сутун иборат аст. [ар як сатр 

ва сутун аз адад{ои чорразрядаи дуb, раrам{ои аз 0000 то 1111 (ё ин ки 

шонзда{разряда аз 0 то F ) иборат аст. Ин адад{ои дуb ба адад{ои да{ии  аз 0 

то 255 мувофиr меоянд. 

 То пайдо шудани системаи оператсионbи MS Windows асосан код{ои 

xадвали аломат{ои ASCII (American Standard Code For Information 

Interchange) – код{ои стандарти америкоии ивазкунии информатсия 

шуморида мешуд. Rисми аввали xадвали  ASCII (код{о аз 0 то 127) аломат{о, 

аломат{о, адад{о, аломат{ои амал{ои математикb ва {арф{ои алифбои 

лотиниро дарбар мегирад. Код{ои аз 128 то 255 васекунонида номида 

мешавад ва барои аломат{ои алифбои миллb истифода бурда мешавад. Дар 

xадвали ASCII {арф{ои кириллb вуxуд надорад. Барои гардондан ба кириллb 

дар DOS са{ифаи кодии СР866 дар асоси xадвали ASCII сохта шудааст. Дар 

xадвали пешни{одшуда намунаи он акс шудааст. Дар xадвал {арф{ои 

кириллb ба код{ои да{ии аз 128 то 175 ва аз 224 то 239 мувофиr кунонида 

шудааст. 
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Баъди пайдо шудани му{ити графикии MS Windows ASCII аломат{ои 

псевдографикb кe{на ва нодаркор шуданд. Ширкати Microsoft xадвали нави 

код{ои ANSI-ро тайёр карда баровард. Барои гардонидани аломат{ои кирилb 

ба MS Windows дар асоси кодгузории ANSI са{ифаи кодии СP12565 сохта 

шуд. Дар ин xо аломат{ои кирилb ба адад{ои шонзда{ии аз С0 то FF  ё ин ки 

ба системаи {исоби да{b аз 192 то 255 мувофиr кунонида шуд. 

[оло бошад бисёртар код{ои па{ншудаи дубайтаи Unicode-ро 

истифода мебаранд. Чунки дар системаи {исоби шонзда{ии дуразряда 65536 

адад{ои гуногуни бутунро тасвир кардан мумкин аст. Кодгузории Unicode 

дар баронома{о MS  Word ва MS Excel истифода бурда мешавад.            

 

Система{ои {исоб 

Маxмeи усул{ои номди{b ва навишти ададро системаи {исоб меноманд. 

Системаи {исоб ду хел мешавад: системаи {исоби мавrеb ва uайримавrеb. 

Мисол системаи {исоби uайримавrеиро бо {арф{ои римии зерин  тасвир 

мекунанд. I-як, V-панx, X-да{, L-панxо{, C-сад, D-панxсад ва M-{азор. 

 0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 A B C D E F 

0       0 @ P ` p А Р а       р   

1     ! 1 A Q a q Б С б       с   

2     « 2 B R b r В Т в       т   

3     # 3 C S c s Г У г       у   

4     $ 4 D T d t Д Ф д       ф   

5     % 5 E U e u Е Х е       х   

6     & 6 F V f v Ж Ц ж       ц   

7     ’ 7 G W g w З Ч з       ч   

8     ( 8 H X h x И Ш и       ш   

9     ) 9 I Y i y Й Щ й       щ   

A     * : J Z j z К Ъ к       ъ   

B     + ; K [ k { Л Ы л       ы   

C     ‚ < L \ l | М Ь м       ь   

D     
- 

= M ] m } Н Э н       э   

E     . > N ^ n ~ О Ю о       ю   

F     / ? O _ o   П Я п       я   
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Масалан. 1155 чунин навишта мешавад: MCLV, ки дар ин xо M=1000, С=100, 

L=50 ва V=5-ро мефа{монад. Дар замони мо системаи {исоби римиро ни{оят 

кам истифода мебаранд. Одатан барои гузоштани раrам{ои {уxра{о, 

раrам{ои боб{ои китоб{о, раrам{ои rарн{о ва u., истифода бурда мешавад. 

Rимати раrам дар адад аз мавrеи ишuолкардааш вобаста бошад, онро системаи 

{исоби мавrеb меноманд. Масалан, дар адади 252,2 раrами 2 се маротиба 

такрор шудааст. Яъне раrами 2-b аз тарафи чап миrдори сади{оро, раrами 2-

b пеш аз вергул буда миrдори во{ид{оро ва раrами 2-b баъди аломати вергул 

бошад, миrдори во{иди {иссаи да{ро муайян менамояд. [амин тариr адади 

252,2-навишти кeто{и 

1012 102102105102   

мешавад. 

 Система{ои {исоби дeb, да{b ва шонзда{b мисоли система{ои {исоби 

мавrеb мебошанд. Барои навиштани адад дар системаи {исоби да{b тан{о 

да{ раrам{ои зерин истифода бурда мешавад: 0, 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9. Ин 

раrам{оро раrам{ои хазинавии системаи {исоби да{b меноманд. Худи адади 

10-ро асоси системаи да{b мешуморанд. Rайд кардан бамаврид аст, ки асоси 

системаи мавrеии дилхо{ро {амчун пайдарпаии раrам{ои 1 ва 0, яъне 10-

менависанд. Ё ин ки дар системаи {исоби шонзда{b худи раrами 16 {амчун 

10 навишта мешавад. Адади дилхо{и   -ро дар системаи {исоби мавrеии 

дилхо{, ки асосаш P  мебошад , чунин ишора мекунанд: 

  ...... 2

2

1

1

0

0

1

1  









 PaPaPaPaPaX n

n

n

n    

Дар ин xо коэффитсент{ои ia  {о раrам{ои хазинавии системаи 

{исоби p -b мебошад. 

Дар системаи {исоби 16-b миrдори раrам{ои хазинавb 16-то буда 

uайри раrам{ои системаи {исоби да{b, боз раrам{ои 10, 11, 12, 13, 14, 15 

мавxуданд, ки ба xои он{о {арф{ои лотинии A, B, C, D, E, F истифода бурда 

мешавад. 

x
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Дар xадвали зерин тасвири раrам{о дар системаи {исоби 2-b, 10-b ва 

16-b оварда шудааст. 

 

Шонзда{b Да{b Дуb Шонзда{b Да{b Дуb 

0 0 0000 8 8 1000 

1 1 0001 9 9 1001 

2 2 0010 A 10 1010 

3 3 0011 B 11 1011 

4 4 0100 C 12 1100 

5 5 0101 D 13 1101 

6 6 0110 E 14 1110 

7 7 0111 F 15 1111 

 

 

Системаи {исоби дуb 
 

 
Xадвали xамъи системаи {исоби дуb       Xадвали зарби системаи {исоби дуb 

 

 

 

 
 

Дар системаи {исоби дуb адади дилхо{ро бо ёрии ду раrам 0 ва 1 

тасвир менамоянд. 

Яъне дар системаи дуии {исоб адади ихтиёрии x - ро ба намуди  

...,222...22 2

2

1

101

1

1  









  n

n

n

nx  

навиштан мумкин аст, ки дар ин xо  {ар яки коэффитсент{ои i  метавонад 

rимати 0 ё 1-ро rабул кунанд. Пас адади да{ии x дар системаи дуии {исоб 

чунин нав мешавад: 

 ...,... 21011   nn  

[оло якчанд ададро дар системаи {исоби  дуb меорем: 

1=(0001)2     5=(0101)2      9=(1001)2 

2=(0010)2     6=(0110)2     10=(1010)2  

3=(0011)2     7=(0111)2        0,5=(0,1)2 
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4=(0100)2   8=(1000)2     0,25=(0,01)2. 

Дар ваrти xамъ кардани адад{о, дар системаи {исоби дуb чунин 

xадвали {исобро истифода бурдан лозим меояд: 

 0+0=0  1+0=1 

 0+1=1  1+1=10. 

 Дар ваrти зарб кардани адад{о бошад, дар системаи {исоби дуb чунин 

xадвали {исобро истифода бурдан лозим меояд: 

 0 Χ 0=0  1 Χ 0=0 

 0 Χ 1=0  1 Χ 1=1. 

 

Гузаштан аз як системаи {исоб ба системаи {исоби дигар 

Таuйирёбандаҳои додашуди аввалаи масъала одатан дар системаи 

{исоби да{b дода мешаванд. [ангоми {алли масъала бо ёрии компютер ин 

маълумот{о дар хотираи фаврии компютер ба системаи дуии {исоб 

гардонида шуда бо он{о амал{ои муайяне иxро карда мешавад. Бигузор 

навишти адади ихтиёрии x дар системаи {исоби Р-b 

Pnn pppppx ...),...( 2101    

бошад, ки дар ин xо 10  Ppi мебошанд. Талаб карда мешавад, ки навишти 

адади x-ро дар системаи {исоби асосb q: тасвир кунем 

 Qss qqqqqx ...),...( 2101  , 

ки дар ин xо 10  Qq j мебошанд. 

 [оло гузариш аз системаи Q- b ба системаи Р- b (Q→Р) ва гузариш аз 

системаи Р- b ба системаи Q- b (Р →Q)-ро меорем. 

 Гузариш Q→Р. Барои ба системаи 10-b гузаронидани адади ихтиёрии 

дар системаи {исоби Q-b навишташудаи 

Qmnn qqqqqqx )...,...( 1011  ,                                           (1) 

rимати полиноми 

m

m

n

n

n

n QqQqqQqQqQqx 









  ...... 1

101

1

1 - ро  
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дар системаи {исоби да{b {исоб намудан лозим аст 

Мисоли1. Гардонидани адади x=(371)8 ба системаи {исоби да{b бо 

истифода аз воситаи арифметикаи да{b.  Дар ин xо P=10, Q=8. Барои 

гузаронидан адади x –ро дар намуди  x=3 ▪ 82 + 7 ▪ 81 +1 менависем ва {амаи 

амалиёт{ои системаи {исоби да{иро ба xо меорем.  

x=3 ▪ 64 + 7 ▪ 8 + 1=192 + 56 + 1=249 

Мисоли 2. Гузаронидани адади x=(af, 4)16 ба системаи {исоби да{b бо 

истифода аз воситаи арифметикаи да{b.  Дар ин xо P=10, Q=16. Барои 

гузаронидан адади x –ро дар намуди  x=10 ▪ 16 + 15 + 4 ▪ 16-1 менависем ва 

{амаи амалиёт{ои системаи {исоби да{иро ба xо меорем.  

x=160+15+0,25=175,25. 

Гузариш P→ Q. Барои гузаронидани адади дилхо{ аз як система ба 

системаи дигар, rисми бутун ва rисми касрии онро ало{ида гузаронидан 

лозим меояд. [арду {олатро дар ало{идагb дида мебароем. 

1. Гардонидани адад{ои бутун. Бигузор навишти адади бутуни N дар 

системаи {исоби P-b маълум бошад. Талаб карда мешавад, ки адади бутунро 

дар системаи {исоби Q-b гардонем. N - адади  бутун аст ва дар системаи Q-b 

чунин намудро мегирад. 

 01

1

1 ... qQqQqQqN s

s

s

s  

                              (2) 

{ар ду rисми ин баробариро ба Q таrсим мекунем: 

.... 0
1

2

1

1

Q

q
qQqQq

Q

N s

s

s

s  




   

Rисми бутун ва касрии ифодаи {осил шударо xудо мекунем: 

,... 1

2

1

1 qQqQq
Q

N s

s

s

s 






 




 

.0

Q

q

Q

N










 

Аз ин xо бармеояд, ки коэффитсенти q0  дар формулаи  (2)  бо формулаи  
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








Q

N
Qq0  муайян карда мешавад, яъне баrияи {осили таrсим 

мебошад. Ин амалро барои nNNN ..., 21  такрор намуда nQQQ ..., 21  {оро {осил 

мекунем. 

Мисоли 3. Адади N=47 - ро бо истифода аз воситаи арифметикаи да{b 

ба системаи {исоби дуb мегардонем.  

 

 

Чи хеле, ки ба мо маълум аст нул ва як дар {арду системаи {исоб бо 

адад{ои якхела 0 ва 1, ишора карда мешавад ва дар ваrти амали таrсимкунb 

намуди дуиро мегиранд.  N=(101111)2 

Мисоли 4. Адади N=585- ро бо истифода аз воситаи арифметикаи да{b 

ба системаи {исоби њаштї мегардонем.  

 

              N=(1111)8 

 

      183 +182+181 =512+64+8+1= 585  

 
Мисоли 5. Адади N=3060-ро бо истифода аз воситаи арифметикаи да{b 

ба системаи {исоби шонзда{b мегардонем. 
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[амин тавр, q0=(4)10, q1=(15)10, q2=(11)10. Барои пурра навиштани адади 

N дар системаи шонзда{b, зарур аст, ки {ар яки ин коэффитсент{оро ба 

намуди як адади шонзда{b нависем.  

N=(bf4)16   

 Гардонидани адад{ои касрb. Бигузор касри дурусти x(0<x<1)-ро ба 

системаи Q-b, бо додашуда{ои системаи {исоби P-b гардонда шавад.   

Аз  сабабе, ки x<1 аст, дар системаи Q-b навишти адади x –чунин намудро 

мегирад:   ,...)...,0( 21 Qtqqq   ва  

...,... 1

2

2

1

1  







tQqQqQqx  

ки, дар ин xо ...),2,1(  iq i  - раrам{ои муайянкардашавандаи xудокунии Q-ии 

адади x мебошад. 

Барои {осил кардани коэффитсенти дарёфташудаи iq {ар ду rисми ин 

баробариро ба Q зарб карда rисми бутуни онро xудо намудан лозим аст.  

}{];[... 1

2

3

1

21 QxxQxqQqQqqQx i  







  

ин протсессро барои ..., 21 xx  такрор кардаи ..., 21 qq  -ро {осил намудан 

мумкин аст. 

Мисоли 5. Адади x=0,2-ро дар системаи {исоби дуb бо истифода аз 

воситаи арифметикаи да{b мегардонем. Rоидаи байён кардаамонро истифода 

мебарем. 
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Ошкор аст, ки касри даврии беохир {осил мешавад, яъне 

x=(0,0011  0011…)2   мешавад. 

 

БОБИ II 

Таърихи пайдоиши восита{ои {исобкунb ва МЭ[ 

 Восита{ои {исобкунb таърихи якчанд {азорсола дорад. Масалан, дар 

Хитой ва Япония {азорсол пеш аз солшумории мо восита{ои {исобкуние 

мавxуд буданд, ки  шакли чути {озираро дошт.  

 Якумин бор мошинаи {исобкунии ба таври механикb коркунандаро, ки 

{амагb ду амали арифметикb xамъ ва тар{ро иxро мекард, олими франсуз 

Блез Паскаль дар соли 1642 ихтироъ карда ва соли 1645 сохт, ки онро 

«Паскалина» меномиданд. Ма{з аз {амин сабаб олими швед Никлаус Вирт 

забони алгоритмии навиштаи худро ба хотири якумин дар xа{он 

ихтироъкори мошина{ои механикии {исоб Паскаль номид. Соли 1673 

математик ва философи немис Готфриду Вильгельму Лейбниц мошинаи ба 

таври механикb коркунандаеро сохта баромад, ки бо воситаи он амал{ои 

xамъ, тар{, зарб ва таrсимро кор кардан мумнкин буд. 

 Якумин шуда соли 1821 Чарлз Беббиx профессор-математики 

донишго{и Кембриx мошинаи ба таври механикb коркунандаеро сохт, ки 

нисбат ба мошина{ои пештар сохташуда хеле мукаммалтар буд. Ва e ин 

мошинаи сохтаи худро ба xамъияти астроном{ои Шо{игарии Англия 

пешни{од кард. Беббиx усули идоракунb бо барнома ва дар хотира ниго{ 

доштани барномаю доими{оро пешни{од кард, ки ин асоси мошина{ои 

{озиразамон мебошад. Таввасути мошинаи Беббиx xадвали rимат{ои 

бисёраъзогии дараxаи дуюм {исоб карда мешуд. Инчунин лои{аи мошине, ки 

бояд бисёраъзогии то дараxаи {афтумро бо са{е{ии то 20 раrами а{амиятнок 

{исоб кунад ва натиxа{ои {исобро дар коuаз чоп кунад, кор карда баромад. 

Вале ин мошина амалан сохта нашуд. Сабаби сохта нашудани ин мошин дар 

он буд. Нарасидани маблаu ва дар Беббиx пайдо шудани нияти сохтани 

«мошинаи аналитикb» ё  ки мошинаи {исоби унверсалb. 
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 Бояд ин мошина «мошинаи аналитикb» месохтаи Беббиx чунин 

rисм{оро доро мебуд: 

1. Rисм барои ниго{дори адад{о дар {алrа{ои дандондор ва система{о, 

яъне хотира;  

2. Rисме, ки тавонад амал{ои арифметикиро иxро намояд. Беббиx ин 

rисмро «осиёб» номида буд; 

3. Rисми идоракунии пайдарпаии амал{о; 

4. Rисм барои дохилкунии адад{о ва чоп намудани натиxа{о дар rоuаз. 

Мувофиrи наrшаи Беббиx хотираи {ифзкунандаи мошина бояд 1000  

адади 50 раrамаро ниго{ дошта таванад. Мувофиrи {исоби Беббиx амали 

xамъ ва тар{ бояд rариб дар як сония ва зарбу таrсим дар як даrиrа иxро 

мекард. 

 Барои он ки мошинаи аналитикb ин {исобкуни{ои лозимиро иxро 

кунад, программа-пайдарпаии фармон{о барои {исобкуни{ои арифметикb 

зарур буд. Ва фармон{ои идоракунандаи ахбори байни «осиёб» ва регистр{о. 

Инчунин фармон{о барои {аракати корт{ои сурохкардашуда ба пеш ё аrиб 

вобаста аз аломати {осилшудаи натиxа тартиб дода мешуд. 

Хоним Лавлейс духтари шоир Байрон, ки фа{миши хуби математикb ва  

xа{онбинии васеъ дошт, ба наrшаи «мошинаи аналитикb»-и Беббиx мароr 

зо{ир кард. Хоним Лавлейс барои ин якумин шуда программа сохта, 

имконияти унверсалb доштани мошина{ои {исобро исбот кард. Барои {амин 

eро якумин программасоз дар xа{он меноманд. 

Cол{ои 80-уми rарни XIX- Хорман Холлериз (Холлерит) мошинаи ба 

таври автоматb коркунандаро ихтироъ кард баромад. Дар ин мошина 

доими{о ба воситаи перфакарта дохил карда мешуд. Ин мошинро дар 

коркарди натиxа{ои ба руйхатгирии а{олb дар сол{ои 1890 истифода 

бурданд. Аз {мин сабаб Хорман Холлериз (Холлерит)-ро падари мошин{ои 

{исобb-перфоратсионb меноманд. Хорман Холлериз (Холлерит) соли 1896 

ширкате ташкил кард, ки перфокарта ва мошина{ои {исобb-перфорасионb 

мебаровард. Дар асоси ин ширкат баъд ширкати IBM ташкил карда шуд. 
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Имрeз{о ин ширкат дар xа{он яке аз {ама ширкати бонуфуз ва калонтарин 

оид ба исте{соли мошина{ои электронb ба шумор меравад.  

Соли 1937 профессори донишго{и штати Айоваи ШМА Атанасов, 

миллаташ булuор ба сохтани мошина{ои электронии {исоббарор, ки барои 

{алли масъала{ои физикиву математикb пешбинb шуда буд, сар кард. 

Атанасов наrшаи электрониро кор карда баромад, ки он{оро дар ваrти 

сохтани МЭ[ истифода мебурданд ва барои он патент гирифт. Аммо 

саршавии xанги дуюми xа{он имконият надод, ки ин наrша амалb гардад. 

Дар ин мошинаи электронb 300 лампа истифода шуда буд. 

Говард Айткен аз донишго{и Гарвард наrшаи мошинаи бо реле 

коркунандаро соли 1937 пешни{од кард, ки 72 xамъкунанда ва 60 регистор{о 

барои ниго{доштани доими{оро дошт. Ин мошинро соли 1944 дар ширкати 

IBM  сохтанд. Ва ин мошинро ба донишго{и Гарвард бахшида шуд. Ба ин 

мошин «МАРК -1» ном ни{ода буданд. 

Якумин мошинаи электронии {исоббарор мошинаи ENIAC ба {исоб 

меравад, ки онро Эккерт ва Моучли – кормандони Донишго{и Пенсилвани 

ШМА соли 1945 сохта буданд. Ин мошинаи лампагb буда, бо воситаи 

реле{ои электрони сохта шудааст. 

Якумин мошинае, ки {амаи компонент{ои зарурии  мошинаи МЭ[-и 

{озиразамонро дошт,  мошинаи EDSAC буд, ки соли 1949 дар Англия сохта 

шуда буданд. 

Бо ро{барии академик С. А. Лебедев соли 1947 дар Киев ба сохтани 

мошинаи хурди электронb сар карданд. Ва ин мошина соли 1951 ба кор сар 

кард. 

[амин тариr аввали сол{ои 50-ум {ам дар собиr ИШ ва {ам дар хориxа 

давраи бо сураъти баланд тараrrи ёфтани техникаи {исоб сар шуд. 

 

Насл{ои МЭ[ 

 Мошина{ои насли якум гуфта мошина{оеро меноманд, ки дар сохтани 

он{о лампа{ои электронb истифода бурда шудаанд. Хотираи ин гуна 
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мошина{о хеле {ам хурд ва суръати кориашон низ суст буданд. Дар як сония 

{амагb 10-20 {азор амалро иxро мекарду халос. 

 Барнома дар ин мошина{о бо забони коди мошинb навишта мешуд, ки 

кори барномасозро хеле душвор месохт. 

 Дар байни мошина{ои насли якум мошина{ои М-3, М-20, МИНСК-2, 

12, 14, БЭСМ, Стрела, Урал-1 па{н шуда буд, ки исте{соли собиr итти{оди 

Шeравb буд.  

 Аввали сол{ои 60-ум ба сохтани мошина{ои насли дуюм шурeъ 

карданд. Дар ин мошина{о нимноrил{оро истифода бурданд, ки дар асоси 

он{о транзистор{о сохта шудаанд. Транзистор{о лампа{ои электрониро иваз 

карданд, ки як rатор бартари{о доштанд. Бартарии он{о дар он буд, ки ин 

гуна мошина{о аз xи{ати вазн сабук, бадошт, кам{аxм ва xараёни 

электирикиро камтар сарф мекарданд.  

 Суръати кории ин гуна мошин{о баландтар буда дар як сония аз 100 

{азор то 500 {азор амалро иxро мекарданд. Инчунин дар ин насли МЭ[  

диски магнитb (ДМ) ва экран (дисплей) ба вуxуд омад. Ба ин насл чунин 

МЭ[-{о дохил мешуд: IBM 701(ШМА), БЭСМ-4, БЕСМ-6 (ИШ). Бо ёрии ин 

гуна мошина{о асосан {исобкуни{ои му{андисb, масъала{ои илмb ва 

иrтисодb {ал карда мешуд. 

 МЭ[ насли сеюм мошина{оеро меноманд, ки дар технологияи 

саноатии он{о схема{ои интегралb пайдо шуд. Ин схема{ои интегралb 

истифодаи xараёни электирикиро кам ва системаи хунуккуниро содда, {ачми 

мошин{оро хурд ва эътимоднокии кори он{оро баланд намуд. Суръати кории 

чунин мошин{о дар як сония аз 1 то 10 миллион амалро ташкил мекарданд.  

Инчунин хотираи он{о тезамалкунанда буд. 

 Ба мошина{ои электронии насли сеюм чунин мошин{о дохил 

мешаванд: IBM 360(ШМА), ЕС-1030, ЕС-1060 (ИШ). 

 Таркиби асосии МЭ[-и насли чорум аз схема{ои интегралии калон ва 

схема{ои интегралии ни{оят калон ташкил шуданд. Дар сол{ои 1970 барои 

исте{соли МЭ[ –и насли чорум шурeъ карданд. [аxми ин мошина{о хурд ва 
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суръати кориашон баланд гардид. Ин гуна мошин{о дар як сония то 100 

миллион амалро иxро мекарданд.  

 Ба ин насл чунин мошина{о таалуr дошт: ILLIAC – 4. IBM HC XN/AT 

(ШМА), Элбрус-2, ИСКРА-226, ЕС-1841 (ИШ). 

 Дар сол{ои 80-уми асри 20-ум мошина{ои электронии {исоббарори 

насли панxум пайдо шуданд. Дар асоси ин мошина{ои насли панxум робот{о 

сохта шуданд, ки заводу фабрика{о бо воситаи он{о кор мекунанд. 

Мошина{ои насли панxум бояд чунин кор{оро иxро кунанд: 

 Информатсия{ои калонро ниго{ доштан, xамъ кардан, дигаргун 

сохтан ва доими{ои заруриро ба таври фаврb аз байни он{о 

гирифта тавонистан; 

 Бо ёрии овоз дар забони истифодабар алоrа кардан, rабул кардан, 

информатсияи матнb ва графикиро кор карда баромадан; 

 Барои кор кардан дар шабака{ои компютерb ва истифодаи 

намуд{ои гуногуни мошина{о дар масофа{ои дур ва uайра. 

Ба ин насл компютер{ои фардии ширкати IBM 286, 386, 486 дохил мешаванд. 

 Компютер{ои фардии Pentium I, II, III, IV насли шашум ва {афтум ба 

{исоб мераванд. 

 

Компютер{ои фардb ва rисм{ои таркибии он 

 

 Компютер - ин як таx{изоти универсалие мебошад, ки rобилияти 

иxрокунии кори мантиrиро дорад. Вай миллион ва миллиард{о бор тезтар 

нисбати одам амал{ои математикию мантиrии вазнинро иxро мекунад. 

Масалан, компютер{ои {озиразамон дар як сония да{{о миллиард амал{ои 

вазнинро иxро мекунанд. Ин миrдори амал{оро бо ёрии калкулятори рeи 

мизb дар да{сола{о иxро карда шуданашон мумкин аст. [оло бошад дар 

лаборатория{ои махсус мутахассисон суръати кории компютер{оро дар як 

сония аз миллиард ба триллион{о амал расонданианд. 
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Компютер чун инсон дорои системаи хос мебошад, ки ба таври 

{айратангез «xисм»-у «xон»-ро бо {ам мепайвандад. 

«Xисми» - «Hardware» сахтафзор – компютер ин rисми таx{изотии 

о{анин аст. Васоити таx{изотии компютер{ои {озиразамон дорои механизми 

электронb, электромеханикb ва оптикb-электронb мебошанд. [ар як 

механизми он вазифаи муайян дорад. Дар мавриди зарурb кадом амалиётро 

иxро намудани он аз фаъолияти барориши сигнал{ои идоракунандаи 

электрикb бармеояд. Чунин фаъолият фармон номида мешавад. 

«Xон» - «Software» нормафзор - ин системаи барнома{ои амалиест, ки 

тeдаи о{анинро рe{ мебахшад.   

 Компютер{ои фардb аз чор rисми асосb иборат аст : 

 Монитор;  

 Клавиатура;   

 Блоки системавb;   

 Муш ё ин ки манипулятор.  

Инчунин ба компютер{ои фардb чунин таx{изот{о метавонанд илова 

шаванд:  

 Принтер;   

 Сканер;   

 Садобарор (колонки) ;  

 

 Вебкамера;   

 Суратгираки ададb; 

 UPS;  

 Модем; 

 Факс модем ва uайра.   

 

Намуд{ои компютер{ои фардb 
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Дар бозори компютер, компютер{ои фардb ба чунин номгуй{о таrсим 

шудаанд:  

1.Стансияи корb «Work Station – Рабочая станция». Чунин компютер{о 

компютери пурrуввати корb мебошад. Одатан ин гуна компютер{оро дар 

корхона{ои калон, электростансия{о ва дар баъза{ои {арбb истифода 

мебаранд. Ин компютер дорои платформаи дупротсессора буда, 

uунxоишашон максималb мебошад. Сураъти корb ва хотираи фавриашон 

бузург мебошад.  

Якчанд диск{ои дурушти uунxоишашон калон пайваст карда шуда, 

бисёр ваrт ба шабака{ои локалии корхона пайваст мебошанд.   

 Стансияи корb вобаста аз гузориши масаъла, барои {исобкуни{ои 

илмb, сохтани график{о ё ин ки дигар таъинот{о истифода мешавад. Ба 

rисмати графикии стансияи корb чунин таx{изот{о дохил мешаванд: 3D- 

видеокартаи касбb, таx{изоти rабулкунии мавx{ои телевизионb ва радио, 

инчуни сканери баландсифат ва uайра.   

  2. Компютер{ои рeи мизb «Desktop». Чунин компютер{о ба чор гурe{ 

таrсим мешаванд: оффисb, хонагb, дизайнерb ва барои бози{о. Он{оро аз рeи  

се сат{ ба{о меди{анд. Яъне сат{и аввал «Easy PC», сат{и миёна «Mainstream» 

ва сат{и баланд «High End». 

 Компютер{ои оффисb ба барнома{ои синфи оффисb алоrаманд буда, ба 

шабака{ои локалb пайваст шуда аз xи{ати ма{сулнокb ва сифат аз 

компютер{ои дигар фарr намекунанд.  

Компютер{ои хонагb. Одатан чунин компютер{оро барои ваrтхуши{ои 

хонагb ва барои иxрои масала{ои на он rадар вазнини таълимb истифода 

мебаранд. Он{о дорои  видеокарта{ои сифати миёна ва як rатор дигар 

таx{изот{о мебошанд.  

DVD – диск донт{о ва CD ROM – и суръати кориашон миёна пайваст 

карда шудааст. Инчунин видеокарта{ои дорои таx{изоти хориxкунb, ки  

имконият меди{ад мониторро ба телевизор иваз кунанд. Ба uайр аз ин 

имконияти ба шабакаи глобалb пайвастшавb ба воситаи модемро дорад.  
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Таx{изот{ои зерине, ки ба чунин компютер{о метавонад илова шавад, 

чунинанд: Принтер, Сканер, ТВ-тюнер, WEB-камера ва uайра. 

Компютер{ои дизайнерb. Ин гуна компютер{оро барои та{рири 

кинофилм{о, мусиrи{о ва реклама{о истифода мебаранд. Чунин компютер 

rариб, ки бо компютери стансияи корb якхелаанд. Барои он, ки кор{ои 

вазнини графикиро иxро мекунад, он{о дорои видеокарта{ои махсуси, 

суръати кориашон баланд мебошанд. Компютер{ои дизайнериро бисёртар 

дар студия{ои телевизионb барои та{рири барнома{ои намоишb истифода 

мебаранд.  

Компютер{о барои бозb. Чунин компютер{о платаи системавии 

пурrуввати графикиро доро мебошанд. Барои {амин элементи асосии он 

видеокартаи графикb ба шумор меравад. Он{о протсессори суръати 

баланддор ва хотираи фаврии калонро доро мебошанд. 

 Компютер барои бозb метавонад дорои чунин таx{изот{ои иловагb 

бошад: джойстик, рул{ои мошинb, педал{ои мошинb, каска{о, айнак{о ва 

дастпeшак{о. 

3. Ноутбук «Notebook». Чунин компютер компютери фардb-дастb ба 

шумор меравад ва аз як xой ба xои дигар буда мешаванд ё ин, ки дар дохили 

автомашина{о истифода мекунанд. Ба uайр аз оне, ки ноутбук кам{аxм аст, 

инчунин бо аккумулятор низ кор мекунад. Одатан дар ноутбук{о 

микропротсессори махсусро истифода мебаранд.  

Ноутбук{о чипсет{ои хурди графикb барои кор кардан бо меъёри 

графикиро доранд. Дар чунин компютер{о DVD/CD-RW – пайваст карда 

шуда ва дар rатори клавиатура муш xойгир карда шудааст. Имконияти 

пайваст кардани дискдон{о барои дискета{ои 1,44 Мбайт ва порт{ои (PC/2, 

USB) барои мушро пайваст кардан дорад. 

4. Ноутбук{ои рeи мизи «DeskNote». Ин синфи компютер{о соли 2002 

ба миён омад. Ин компютери номбурда аз ноутбук ягон фарrияте надорад ба 

uайр аз он, ки аккумулятор надошта ба тарзи автономb кор намекунанд.  
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Инчунин дар ин навъи компютер протсесор{ои оддb истифода карда 

мешаванд. 

5. Компютер{ои фардbи планшетb «Tablet PC». Чунин компютер{оро 

барои кашидани наrша{ои му{андисb истифода мебаранд. Ин гуна 

компютер{о монитори калони ало{ида дошта, имконияти дохил кардани 

матн{ои дастнавис ва rалам барои кашидани расму график{оро доранд. 

Баъзе модел{о клавиатура, трекбол, шина{о барои CD-ROM ва диск{ои 

чандирb доранд.   

6. Компютер{ои фардии киссагии «Personal Digital Assistant, PDA». 

Чунин компютер{о ба гурe{и компютер{ои синфи паст дохил мешаванд. 

Истифодабарии ноrулай дошта, барнома{ои камро rабул менамоянд. Аммо 

бисёр КФК имконияти пайвастшавb ба компютер{ои рeи мизb, барои 

кeчонидани маълумот{о (монанди китоби раrам{ои телефон{о, китобчаи 

rайди информатсия{о) ва uайрарро дорад.  

 

         
 

Таx{изот{ои хориxкунии информатсия 

1. Монитор. Монитор таx{изоте мебошад, ки барои дар экрани худ тасвир 

кардани информатсияи компютер{ои фардb хизмат мерасонад. Ду меъёри 

корb бо 

 монитор{о xой дорад: 

 Меъёри матнb (меъёри кор бо аломат{о ва матн{о); 

 Меъёри графикb (меъёри кор бо нуrта{ои хурдтарини 

«Пиксел{о», ки имкон меди{ад расму графика{о тасвир карда 

шаванд). 
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[ангоми кор бо меъёри матнb тамоми экран ба адад{ои муайяни  

мавrеъ{о xудо карда мешавад. Экран дар {ар яке аз ин мавrеъ{о метавонад 

аломатеро аз маxмeи ма{дуд гирифта, тасвир кунад. 

 Ба сифати аломат{о – {арф{о, раrам{о ва аломат{ои дигари махсус 

rабул карда шудааст. Яъне як {арф, як адад ва як аломати махсус аломат 

номида мешавад.  

Экран дар меъёри матнb дар худ сатр{о xудо мекунад, ки аз мавrеъ{ои 

зиёде иборат аст.  

Во{иди информатсияии ба экран баровардашавандаи меъёри графикb 

ин нуrта{ои ало{идаи экран-пиксел мебошад, ки он имкон меди{ад расму 

график{ои гуногун кашида шавад. 

Намуд{ои гуногуни монитор{о мавxуданд, ки аз якдигар аз xи{ати 

имконият{ои худ ва ранг{о фарr мекунанд. Асосан монитор{о аз рeи ранг{о 

ду намуд мешаванд: 

 Монитор{ои сиё{у сафед (монохромb); 

 Монитор{ои ранга.  

[оло дар КФ-и {озиразамон монитор{ои рангаро истифода мебаранд. 

Монитор{ои сиё{у сафед бошад rариб, ки аз байн рафтаанд.  

Монитор{ои ранга чунин наъв{оро доро мешаванд:  

 Монитор{ои навъи EGA (16-хел намуди ранг{оро дошта, 

миrдори пиксел{ояш 640200 ё 640350 мебошад);  

 Монитор{ои навъи VGA(256-хел тобиши ранг{оро дошта, 

миrдори пиксел{ояш, 640200 ё 640480 мебошад); 

 Монитор{ои навъи SVGA (аз 65 {азор то 16-мил. хел тобиши 

ранг{оро дошта, миrдори пиксел{ояш 12801024 ё 16001200 

мебошад). 

 

Монитор{ои экран{ояшон {амвор  

Монитор{ои экран{ояшон {амвор аз рeи технологияи сохташон  
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гуногун мешаванд, масалан: моеb криссталb LCD, плазмавb «PDP», ё ин ки 

бо элемент{ои нурb-диодb «LED», эмиссияи электронb «FED» ва uайра.  

Монитор{ои моеи криссталb «LCD, Liquid Crystal Display» лав{аи 

{амвори катакчадор «пиксел» буда, дар байни ду шишаи {амвор моеи 

криссталb дорад. Ин монитор хосият{ои хоси худро дорад. Дар ваrти ба 

xараёни электрикb пайваст кардани монитор майдон{ои электрикb таъсир 

карда ранг{ои гуногунро пайдо мекунанд. Бо восита{ои катакча{ои хурд 

шeо{ои ранга баромада тасвир {осил мешавад.  

      Монитор{ои моеb-кристалии {озиразамон зиёда аз 16,7 млн. тобиши 

ранг{оро доро мебошанд. Бартарии монитор{ои {амвори {озиразамон 

ин{оянд: Xараёни электрикиро на он rадар бисёр истифода мебаранд, сифати 

баланди тасвирро доранд, нурафкании электромагнитb надоранд ва uайра. 

Камбудии он{о баланд будани нархашон мебошад.  

  

  
Принтер 

Принтер таx{изоте мебошад, ки барои дар рeи rоuаз ба чоп баровардани 

информатсияи дар хотираи компютер сабтшуда хизмат мекунад. Принтер{о се 

намуд мешаванд: принтер{ои матрисавb, принтер{ои пошди{анда ва 

принтер{ои лазерb.  

Принтер{ои матрисавb монанди  мошинка{ои чопкунb буда 

информатсияро ба рeи rоuаз бо воситаи зарбаи сeзан{о дар тасма{о ба чоп 

меди{ад. Шумораи сeзан{ое, ки дар чунин принтер{о мавxуданд аз 9 то 24 то 

мешаванд. Ва як тасмаи чунин принтер то 500 нусха вараrро ба чоп меди{ад. 

Суръати кории ин гуна принтер{о суст буда дар 5-7 даrиrа як вараr матнро 

чоп мекунад. Сифати кориашон низ на он rадар хуб аст. 
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Принтер{ои пошди{анда информатсияотро бо воситаи найча{ои махсус ва 

rоuаз{ои махсус ба чоп меди{анд. Суръати кории ин гуна принтер{о нисбат 

ба принтер{ои матрисавb баланд буда дар 1 даrиrа 8-10 вараr матнро ба чоп 

меди{анд. Сифати кориашон низ хуб аст ба шарте, ки информатсияро бо 

вараr{ои махсуси {амин навъи принтер чоп кунем. Ин гуна принтер{о 

информатсияро {ам ранга ва {ам сиё{у сафед чоп мекунанд. Як рангдони 

рангаи (картреx) принтер{ои  пошди{анда 150 са{ифа ва сиё{у сафед 2000 

са{ифаро ба чоп меди{анд.  

Принтер{ои лазерb информатсияро бо воситаи нусхабардорb ва бо ёрии 

пошидани хокаи махсус ба чоп меди{анд. Суръати кории ин гуна принтер{о 

хеле {ам баланд буда дар 1 даrиrа 10 то 24 са{ифаро ба чоп меди{анд. 

Сифати кориаш низ баланд аст. Принтер{ои лазерb информатсияро {ам ранга 

ва {ам сиё{у сафед ба  чоп меди{анд. Як рангдони «картреx» чунин 

принтер{о аз 2500 то 10000 са{ифаро чоп карда метавонад. 

 

Xeркунии Принтер 

 

Ваrте, ки «Принтер» мехарем онро ба компютерамон пайваст мекунем ва 

фармони «печать»-ро ди{ем ягон хел информатсия ба чоп намеравад ва 

информатсияи дар расми 1 буда пешни{од мешавад.  

 

Расми 1 

 

Барои xeр кардани «Принтер» ба менюи «Пуск» даромада фармони 

«Настройка» ва баъд аз равзанаи пешни{одшуда «Принтеры и факсы»-ро 

пахш мекунем. Дар натиxа равзанаи дар расми 2 буда пешни{од мешавад. Аз 

ин равзана фармони «Установка принтера»-ро пахш кунем равзанаи расми 3 
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пешни{од мешавад. Баъд аз он тугмачаи «Далее»-ро пахш мекунем равзанаи 

расми 4 кушода мешавад. 

 

 

 

 

 

 

 

Расми 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Расми 3 

 

Аз ин равзана сатри «Локальный принтер, подключенный к этому 

компютеру» -ро интихоб мекунем ва боз тугмачаи «Далее»-ро пахш мекунем. 

Баъд равзанаи дар расми 5 буда пешни{од мешавад. Аз ин равзана 
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Расми 4 

 

 «Интерфейс» - и «Принтер»-и дар назди худ бударо интихоб мекунед. Агар 

интерфейси «Принтер»- атон «LPT1 ё LPT2»-бошад, тугмачаи «Далее»-ро 

пахш мекунед. Ва агар «USB ё COM1, COM2»-бошад, аз рeйхат интихоб 

карда баъд тугмачаи «Далее»-ро пахш мекунед, расми 6 пешни{од мешавад.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Расми 5 

 

Аз ин расм номи ширкати «Принтер»-созро яъне «Изготовитель»-ро интихоб 

мекунед. Масалан «HP ё CANON» ва аз рeйхати ном{ои «Принтер»-{о «HP-

LaserJet-1020» яъне номи «Принтер»-ре, ки шумо доред интихоб мекунеду 

тугмачаи «Далее»-ро пахш мекунед. Дар охир тугмачаи «Готово»-ро пахш 

мекунед. Агар са{ифаро барои санxиш сар ди{ед ба чоп меравад ва агар 

нахо{ед «Нет» гуфта тугмаи «Готово»-ро пахш мекунед.  
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Расми 6 

 

Садобарор 

 

Ин таx{изот барои баровардани садои блоки системавb ва содои мусиrи{о 

хизмат мекунад. Садобарорро дар компютер{ои фардb ба платае, ки 

«звуковая карта» ном дорад пайваст мекунанд. Ин таx{изот асосан се порт 

дорад. Якумаш барои гeшмонак, дуюмаш барои садобарор ва сеюмаш барои 

микрофон таъин шудааст. Одатан ин порт{о дар як хат меистанд ва 

садобарорак дар порти мобайнb пайваст мешавад. Инчунин аввали 

интерфейси садобарор бо порти «звуковая карта» якранга мешаванд, 

масалан, ранги сабз. 

 

Модем 

Барои доду гирифти информатсия байни компютер{ои фардb ба воситаи 

хати телефонb. 

Факс модем мошинест, ки барои доду гирифти информатсия байни 

компютер{ои фардb ва дар рeи rогаз ба чоп баровардани он{о хизмат мекунад.  

 

Таx{изот{ои дохилкунии информатсия 
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  Клавиатура. Клавиатураи КФ  аз тахтачаи {амвори тугмачадор иборат 

буда 102 то 104 тугмача дорад. Ин гуна клавиатура, клавиатураи оддb аст. 

Баъзеи клавиатура{о гурe{и тугмача{ои махсуси чандрасоноb (мультимедиа)  

доранд.  

Клавиатураи КФ барои ба КФ дохил кардани фармон{о, маълумот{о 

пешбинb шудааст. Бе ин тач{изот бо КФ кор кардан номумнкин аст.  

 Тугмача{ои клавиатураи КФ ба чор гурe{ таrсим мешаванд: 

 Гурe{и тугмача{ои асосb; 

 Гурe{и тугмача{ои функсионалb; 

 Гурe{и тугмача{ои раrам{ои иловагb;   

 Гурe{и тугмача{ои махсус. 

 

 

 

 

 

 

 

Тугмачахои компютерхои фардb «Клавиатура» 

 

Гурe{и тугмача{ои асосb. Ба ин гурe{ тугмача{ои Shift – барои гузариши 

аз як {олат ба дигар. Мисол аз {арф{ои хурд ба калон ва Caps Lock – бастани 

{арф{ои калон. Яъне дар {олати хомуш будани реxаи ин тугмача, {арф{о 

хурд навишта мешавад. Ва агар реxаи кории ин тугмача фаъол бошад, онго{  

{арф{о калон навишта мешавад. Инчунин ба ин гурe{ тугмачаи фосила - 

«Пробель» дохил мешаванд. Ва {амаи тугмача{ои алифбои кирилb ва лтинb. 

Гурe{и тугмача{ои функсионалb. Ба ин гурe{ тугмача{о аз F1 то F12 

дохил мешаванд. Ин тугмача{о тайиноти аниr надоранд. Дар {ар як барнома 

функсия{ои он{о иваз мешавад. Тугмачаи F1- дар {ама {олат тайиноти 
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ёрдам-«Help»-ро дорад. Тугмачаи F5-дар та{риргари матнии MS Word 

фармони «Заменить» ва F7, фармони «Правописание» - ро иxро мекунад.  

Гурe{и тугмача{ои раrам{ои иловагb. Ба ин гурe{ тугмача{ое дохил 

мешаванд, ки дар тарафи рости клавиатура xойгир шудаанд. Ба ин гурe{ 

раrам{о аз 0 то 9 ва аломат{ои амал{ои арифметикb «-, +, * , /» дохил 

мешаванд. Ин чунин тугмача{ои Home-гузариши курсор ба аввали сатр. 

End-гузариши курсор ба охири сатр, PageUp-вараrгардонии экран ба боло. 

PageDown-вараrгардонии экран ба поён, Delete-нест кардани аломати тарафи 

рости курсор xойгир аст. Insert-гузоштани xой дар байни калима{о ва Num 

Lock-васлу хомeш кардани тайиноти тугмача{ои раrам{ои иловагb дохил 

мешаванд. 

Гурe{и тугмача{ои махсус. Ба ин гурe{ тугмача{ои Esc, Tab, Ctrl, Alt, 

Print Screen, Scroll Lock, Pause. Enter, Backspace, дохил мешаванд. Ин 

тугмача{о чунин тайинот доранд: Esc – боз доштани иxроиши барнома, Tab 

– гузоштани xой аз аввали сатр, Ctrl ва Alt ин ду тугмачаро бо {амро{ии 

дигар тугмача{о истифода мебаранд. Масалан, Ctrl-F2 ё Shift-Alt, Print 

Screen- нусхабардорb ва чопи экран. Scroll Lock-боз доштани функсия{ои 

тугмача{ои вараrгардонии экран. Pause – муваrrатан боз доштани рафти 

иxроиши барнома. Enter- дохил кардани сатр ё ин ки фармони барнома{о ба 

хотираи КФ. Backspace - нест кардани аломати тарафи чапи курсор. 

Муш 

Муш таx{изоти асосb дар компютер{ои {озиразамон ба {исоб меравад. Ин 

таx{изот rисман вазифаи клавиатураро ба зиммаи худ мегирад. Ба таври 

дигар гeем барои осон ва тезтар кор кардани истифодабаранда, бо компютер.   

Бо компютер тайиноте, ки бо муш карда мешавад бо клавиатура иxро 

кардан мумкин аст. Аммо дар аксар маврид{о истифодаи муш ма{сулнокии 

корро чандин маротиба меафзояд. Муш ду тугмача ва як чархак дорад. 

Тугмачаи тарафи чап асосан функсияи тугмачаи Enter – ро иxро намуда, 

тугмачаи рост менюи системавиро даъват мекунад. Агар истифодабар 
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чапдаст бошад, функсия{ои тугмача{ои чапу ростро метаванад иваз кунад. 

Чархак функсияи тугмача{ои PageUp ва PageDown-ро, ки вараrгардонии 

экран ба боло ва поён мебошад иxро мекунад. 

Вобаста аз системаву истифодабаранда, тайиноти тугмачаи тарафи чапи 

муш чунин кор{оро иxро мекунанд.  

Як бор пахш кардани тугмачаи тарафи чапи муш чунин кор{оро иxро 

мекунад:  

 Агар нишонди{андаи муш дар рeи ягон объект бошад ва онро пахш 

кунем объект фаъол мегардад; 

 Агар нишонди{андаи муш дар рeи ягон банди меню ё ин ки фармон 

ва инчунин дар рeи ягон тугмача бошад ва онро пахш кунем {амон 

амал иxро мегардад. 

Ду бор пахш кардани тугмачаи тарафи чапи муш чунин кор{оро иxро 

мекунад.: 

 Агар нишонди{андаи муш дар рeи ягон объект бошад ва тугмаи 

тарафи чапи онро ду бор пахш кунем равзанаи объект пешни{од 

мешавад; 

 Агар нишонди{андаи муш дар рeи нишонаи барнома ё ин ки 

нишонаи файли иxрошаванда бошад, барнома иxро мешавад; 

 Агар объектро фаъол карда ва тугмачаи тарафи чапи мушро пахш ва 

дар {олати пахшкардашуда ниго{ дошта онро ба тарафи чап ё ин ки 

рост кашола карда ва сар ди{ем, объект кeчонида мешаванд. 

Муш се намуд мешавад: 

 Муш{ои механикb. Яъне он муш{ое, ки дар rисми поёнии он саrrочаи 

о{ании бо резин рeпeш кардашуда доранд. Онро дар рeи rолинчааш ба 

{аракат орем, нишонди{андааш дар экран ба худаш параллел {аракат 

мекунад. 

 Муш{ои оптикb. Ин гуна муш{о ба xои саrrоча чароuаке доранд, ки онро 

«светодиод» меноманд, бо воситаи он мушро идора мекунад. 
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Муш{ои беноrил. «Дистансионий мыш». Ин гуна муш{о монанди он 

таx{изоте, ки дар телевизор{о {астанд ва бо ёри он телевизорро идора 

мекунанд «Пульт», мебошад ва айнан монанди {амин асбоб истифодабаранда 

метавонад компютерро аз масофа идора кунад. 

 

Сканер 

Барои нусхабардории информатсия{ои матнb ва графикb аз рeи rогаз ва ба 

хотираи компютер равон кардани он{о хизмат мекунад. 

 

 

Камера{ои ададb 

 Барои ба навор гирифтани ла{за{о ва дар диск{о сабт кардани он{о. 

Камера{ои ададb {амеша дар компютер пайваст буда, наворро ба экрани 

компютер пешни{од мекунад. Инчунин наворро метавонад ба шабака{ои 

компютерb равона созад. 

 

Суратгираки ададb 

 

Барои гирифтани расм{ои гуногун ва ба хотираи компютер равон кардани 

он{о хизмат мекунад. Суратгираки ададb барои ниго{ доштани расм{ои 

гирифташуда хотираи махсус дорад, ки онро «модул память» меноманд, ки 

диск{ои махсуси дурушти uунxоишашон на он rадар калон дорад. Барои 

сурат{ои дар хотираи суратгирак бударо ба хотираи КФ нусхабардорb 

намудан суратгиракро бо воситаи порт{ои USB бо КФ пайвастан лозим аст. 
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Блоки системавb  

 

Блоки системавb 

Дар компютер{ои фардb блоки системавb яке аз rисм{ои марказb ба 

шумор меравад. Ба он клавиатура, монитор, муш, принтер, сканер ва дигар 

таx{изот{о пайваст карда мешавад. Блоки системавb ва монитор аз якдигар 

xудогона дар xараёни электрикии таuйирёбанда пайваст карда мешавад. 

Xараёни электрикиро ба {ардуи ин таx{изот блоки бо xараён таъминкунанда 

«блок питания» таъмин мекунад. 

Дар дохили блоки системавb {амаи он таx{изот{ое, ки дар компютер{ои 

фардb барои кор кардан зарур аст, васл карда шудааст. Масалан,  Диск{ои 

дурушт ё ин ки «винчестер». Винчестер - ин як таx{изоти {ифзкунандаи 

тезамалкунанда мебошад, ки барои ниго{ доштани информатсия{ои калон 

пешбинb шудааст. Масалан, барои ниго{ доштани забон{ои барномасозb, 

таблитса{ои электронb, та{риргари матн{о, барнома{ои оффисb, тарxумони 

забон{о, дастаи барнома{ои амалb, видео-клип{о, консерт{о, мусиrи{о, 

бози{ои компютерb ва uайра.  

Винчестер аз рeи технологияи махсус тайёр карда шуда монанди дискдон 

ва CD-ROM дар даруни блоки системавb пайваст шудааст. Функсияи 

винчестер бо функсияи кории дискета ва CD – диск{о як мебошад. Тан{о як 

фарrият дорад, яъне {аxмаш ни{оят калон аст. Суръати кориаш низ калон 

буда, эътимоднокии физикиашон баланд аст.  

[аxми диск{ои винчестерb аз 286Мб то 500Гб ва аз ин {ам зиёд 

мешавад. Ин гуна диск{о дар КФ вобаста ба таrсимот, бо {арф{ои лотинии 

C, D, E, F ва uайра ишора карда мешавад. Ин таx{изотро дар КФ 

истифодабар метавонад якчандто пайваст кунад. 
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Дискдон барои хондани информатсия аз диск{ои чандирb ва дар он 

навиштани информатсия хизмат мекунад. Ин таx{изот дар дохили блоки 

системавb васл шудааст. Асосан ин таx{изот дар КФ якто мешаванд ва он бо 

{арфи А ишора шудааст. 

 

  

 

 

 

Дискдон 

 

Диски чандирb 

 

Диски чандирb ин таx{изоти {ифзкунандае мебошад, ки барои ниго{ 

доштани информатсия ва аз як компютер ба компютери дигар кeчонидани 

информатсия хизмат мекунад. [аxми диски чандирb ба 1,44Мб баробар аст. 

 Диски чандирb 

Диск{ое низ мавxуданд, ки он{оро ZIP диск{о меноманд. Функсияи 

кории ZIP диск{о бо функсияи кории диск{ои чандирb як мебошад. Тан{о як 

фарrият дорад, яъне {аxми зиёд дорад. [аxми ZIP дискета{о аз 1Гб то 2Гб 

баробар аст. Ин гуна диск{оро барои сабти мусиrb истифода мебаранд. 

«Флэш карта». Намуди ин гуна дискета{о аз диск{ои rайиши оддb ба 

куллb фарr мекунад. Дар компютер{о барои чунин диск{о дискдон{о вуxуд 

надорад. Барои хондан ва ба он{о навиштани информатсияот порт{ои «USB» 

зарур аст. Чунин порт{о дар компютер{ои {озиразмон якчандто шинонда 

шудаанд.  

Ваrте, ки ин дискро ба порти «USB» пайваст мекунем компютер ба 

тарзи автоматb онро муайян мекунад. Uунxоиши «Флэш» дискета{о аз 128 

Мбайт сар карда то ба 4 Гбайт баробар аст. 
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Форматкунии диск{о 

 

Форматкунии диск{о барои он гузаронида мешавад, ки дискро ба навъи 

системаи оператсионb мутобиr гардонем. Ин корро дар системаи 

оператсионии MS-DOS бо ёрии барномаи махсус иxро мекарданд. Барои 

формат кардан мо бояд чунин фармон ди{ем «Format» ва номи диске, ки 

онро бояд формат кунем. Масалан, C:\>format a: 

 Мо бо ин фармон диски А-ро формат мекунем. Баъд аз он, ки тугмачаи 

«Enter» - ро пахш кардем система информатсияи «дар рафти форматкунb 

{амаи маълумот{ои дар дискета буда нест карда мешаванд» ва xумлаи Шумо 

дар {аrиrатан мехо{ед ин дискро формат кунед [а ё Не «Y/N»-ро пешни{од 

менамоед. [ангоми xавоби ([А-Y) форматкунb сар мешавад.  

Ин кор дар системаи оператсионb MS Windows чунин иxро карда 

мешавад. Тамuаи дискро интихоб карда тугмачаи рости мушро пахш 

мекунем. Аз фармон{ои пешни{одшуда фармони «Форматировать…»-ро 

интихоб карда тугмачаи чапи мушро пахш мекунем. Равзанаи дар расми 7 

буда пешни{од мегардад. Аз ин равзана дар назди калимаи «Быстрое(очиска 

оглавления)» нишона гузошта тугмачаи «Начать»-ро пахш кунем, равзана бо 

информатсияи дар расми 8 омада мегардад. Пас аз хондани информатсия 

тугмачаи «ОК»-ро пахш кунем, форматкунии диск сар мешавад. 
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Расми 7     Расми 8 

 

CD-диск 

 

          CD-ROM, CD ва DVD-RW дискдон{о ва диск{о. CD-ROM-таx{изоте 

мебошад, ки барои хондани информатсия аз CD диск{о ва дар хотираи КФ 

нусхабардорb кардани он{о хизмат мекунад. Принсипи кории CD-ROM бо 

принсипи кории дискдони барои диски чандирb як мебошад. Тан{о як 

фарrият дорад, яъне суръати кориашон баланд аст.  

CD – диск{о, барои навиштани информатсия{ои гуногун хизмат 

мекунад. [аxми - CD диск{о аз 700Мб то 750Мб баробар аст. Ин гуна 

диск{оро барои сабти информатсия{ои калон, монанди мусиrb, видео-

клип{о, забон{ои барномасозb ва uайра истифода мебаранд. 

DVD-RW-таx{изоте мебошад, ки барои хондани информатсия аз CD 

диск{о ва ба хотираи КФ нусхабардорb кардани информатсия, инчунин 

барои навиштани информатсия ба CD диск{о ва DVD диск{о хизмат 

мекунад. Принсипи кории DVD-RW аз CD-ROM бо он фарr мекунад, ки бо 

ин дискдон аз диск информатсияро хондан ва ба он информатсияро навиштан 

мумкин аст. 

 

 

 

 

 

 

 

Корти тасвирb-Видеокарта 

 

Корти тасвирb-Видеокарта. Ин таx{изоте мебошад, ки дар даруни блоки 

системавb xойгир шудааст. Дар он монитор бо ёрии ноrили махсус пайваст 
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карда мешавад. Бо воситаи он информатсия{ои матниву графикb ба монитор 

равон карда мешавад.  

 

Видеокарта 

 

Корти садоb-Звуковая карта 

Корти садоb-Звуковая карта. Ин таx{изоте мебошад, ки дар даруни 

блоки системавb xойгир шудааст. Ба ин таx{изот баландгeяк, гeшмонак ва 

микрофон пайваст карда мешаванд. Бо воситаи корти садоb {амаи садо{ои 

барнома{о ва файл{ои садодор ба садобарорак{о равон карда мешаванд. 

 

Бодбез-Кулер 

Бодбез-Кулер. Барои мeътадил гардонидани {арорати дохили блоки 

системавb хизмат мерасонад. Бодбез барои {ар як rисми компютер xудогона 

сохта шудааст. Масалан, Бодбез барои «Видеокарта», барои «Протсессор», 

барои «Винчестер», барои «Блок питания» ва uайра. 

 

Кулери микропротсессор 
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Блоки барrтаъминкунb-Блок питания 

Блоки барrтаъминкунb-Блок питания. Барои ба rисм{ои компютер{ои 

фардb таrсим кардани xараёни электрикb хизмат мекунад. Ин таx{изот 

xараёни электирикии таuйирёбандаро ба миrдори 220 волт rабул карда ба 

rисм{ои КФ мувофиrи талаботашон аз 4 то 12 волт таrсим мекунад. 

 

 

 

 

 

 

 

Блоки барrтаъминкунb 

UPS 

«UPS». Барои дар мe{лати муайян {ангоми хомeш шудани барr бо xараёни 

электрикb таъмин намудани компютер{ои фардb хизмат мекунад.  

Фосилаи таъмин кардани xараёни электрикb аз навъи ин таx{изот вобаста 

аст. 

Платаи асосb- «Материнская плата» 

 

Платаи асосb- «Материнская плата». Ин таx{изоти аз {ама калони 

электронb дар КФ мебошад, ки ба он {амаи таx{изот{ои дохили блоки 

системавb пайваст карда мешавад. Дар платаи асосb хотираи фаврb, 

микропротсессор, шина{о «BIOS» ва uайра{о васл карда шудаанд.  
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Материнская плата 

 

Шина 

 Шина ин ноrил{ое мебошад, ки бо воситаи он «CD-ROM», 

«Винчестер», «Дискдон» ва дигар таx{изот{ои дохили блоки системавb ба 

платаи асосb пайваст карда мешаванд. 

 

Шина 

 

Микропротсессор 

Микропротсессор. Микропротсессори КФ ин таx{изоти тезамалкунандае 

мебошад, ки барои иxрои амал{ои математикb ва мантиrb пешбинb шудааст. 

Ин таx{изот сад{о миллион амалро дар як сония иxро мекунад. 

Микропротсессор барнома{оро барои та{лил кардан аз хотираи фаврb 

мегирад ва ба он сабт мекунаду натиxа мебарорад.  
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Микропротсессорро соли 1970 корманди ширкати Intel – Маршиан Эдвард 

Хофф аз рeи схема{ои интегралb ба лои{а дароварда соли 1971 сохт. Ин яке 

аз пешравb дар со{аи компютерсозb буд.  

Ин таx{изот rисми аз {ама асосии КФ ба шумор меравад ва онро майнаи 

сари КФ меноманд. 

Дар компютер{ои навъи IBM PC микропротсессор{ои ширкати Intel,  

микропротсессор{ои ширкат{ои AMD, Cyrix ва дигар ширкат{о истифода 

шудаанд. Микоропротсессор{ои ширкати Intel - 8088, 80286, 80386, 80486-ро 

доштанд.  

Баъд аз он микрпротсессор{ои ширкати Pentium ва Pentium Pro 

бароварда шуд. Ин микропротсессор{о Pentium ва Pentium Pro аз 

микропротсессор{ои ширкати Intel аз рeи суръати кор ва сифаташон ва 

инчунин аз рeи нархашон фарrи калон доранд. Суръати кории 

микропротсессор{ои Pentium аз «60 МГц то ба 3,6 ГГц» баробар аст. Яъне 

дар як сония 3,6 миллиард амалро иxро мекунад. Чb rадаре, ки суръати кории 

микропротсессор зиёд бошад, {амон rадар кор бо амал{о тезтар иxро карда 

мешавад. 

 

 

Микропротссесор 

 

Хотираи фаврb 

 



 48 

Хотираи фаврb. Хотираи фаврb яке аз таx{изоти асосb дар компютер{ои 

фардb ба шумор меравад. Ин таx{изоти {ифзкунандаи тезамалкунандае 

мебошад, ки асоси онро схема{ои интегралии uунxоишашон калон ташкил 

мекунанд. 

Информатсияе, ки бевосита бо ёрии компютер та{лил карда мешавад, дар 

хотираи фаврии вай ниго{ дошта мешавад. Хотираи фавриро барои он чунин 

ном гузоштанд, ки бо суръати баланд кор мекунад. Аз сабабе, ки суръати 

кори хотираи фаврb баланд аст, амалан  микропротсессор дар ваrти хондани 

маълумот{о аз хотира ва сабт кардани маълумот{о дар хотира ваrти бисёр 

сарф намекунад. [ар гуна информатсияе, ки дар хотираи фаврb ниго{ дошта 

мешавад, дар ваrти хомeш кардани КФ нест мешавад. Барои ваrти тeлонb 

ниго{ доштани информатсия дар КФ таx{изоти махсуси {ифзкунандаи 

беруна сохта шудааст, ки диск{ои дурушт ё ин ки диск{ои винчестрb 

меноманд.  

 [аxми хотираи фаврии  КФ Pentium аз 32 Мбайт сар карда то ба 1 

Тбайт баробар мебошад. 

  

 

 

 

 

Хотираи фаврb 

 

BIOS (хотираи доимb) 

BIOS (хотираи доимb). Дар компютер{ои фардb ширкати IBM PC ва 

инчунин дар {амаи компютер{ои фардb, хотираи доимb яъне BIOS - xой 

дода шудааст ва онро дар ваrти сохтани платаи асосb дар микрочип{ои 

махсус дохил мекунанд. Истифодабарандагони компютер метавонанд, ки 

моълумот{ои BIOS-ро дар {удуди дода{ои муайяншудаи он таuйр ди{анд. 
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Чунин намуди хотираро дар компютер{о ПЗУ (постоянное 

запоминающее устройство) яъне хотираи доимb меноманд. BIOS аз чор 

калимаи куто{кардашудаи лотинии (Basic Input - Output  System) гирифта 

шуда, маънояш системаи асосии воридот ва содирот мебошад. Дар BIOS 

барномае сабт карда шудааст, ки ба воситаи он параметр{ои таx{изот{ои 

дохили блоки системавb xeр карда мешавад. Ин хотираро дар компютер, 

барномаи Setup меноманд. Бо ёрии барномаи Setup параметр{ои назоратчии 

видеокарта, диски дурушт ва дискдон{оро xeр кардан мумкин аст.  

Инчунин бо ёрии Setup меъёр{ои кории хотираи фаврb гузоштани 

парол ва uайра{оро иxро кардан мумкин аст. Дар баъзе навъ{ои компютер, 

{ангоми ба кор омода сохтани он, истифодабаранда тугмачаи Delete - ро 

пахш карда истад, ба барномаи Setup дохил мешавад. Ва дар баъзеашон бо 

пахши тугмачаи F2 ё F11 ва uайра. 

 

БОБИ III 

 

Файл ва навъ{ои он 

 Файл ин як rисми номгузошташудаи ниго{дорандаи маълумот мебошад, 

ки дар он маълумоти муайяне ниго{ дошта мешавад. Яъне вай метавонад матн, 

тасвир ё барнома бошад. 

 [ар як файл ({уxxат) дар каталоге (папкае) xой мегирад. Худи 

таx{изот, масалан диски С каталоги (папкаи) асосb ном дошта бо С:\ ишора 

мешавад. Дар дохили {ар як каталог (папка) миrдори дилхо{и файл{о 

({уxxат{о) ва миrдори дилхо{и каталог (папка{о) xой доштанашон мумкин 

аст. 

Дар системаи оператсионии MS-DOS ба файл аз рeи чунин тартиб 

номгузорb мекунанд. Дарозии номи файл на камтар аз як аломат ва на зиёда 

аз  {ашт аломат дошта метавонад ва инчунин номи иловагии файл на беш аз 

се аломат дошта метавонад. Номи иловагb аз номи асосии файл бо аломати 

нуrта xудо карда мешавад. Гузоштани номи иловагии файл {атмb нест. 
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Чунки номи иловагиро худи барнома метавонад муайян кунад. Дар системаи 

оператсионии MS Windows бошад на камтар аз як аломат ва на зиёда аз 256 

аломат номгузорb карда мешавад. Файл{оро аз {амдигар аз рeи ном фарr 

кардан мумкин аст. Каталог-папка{о мисли файл{о номгузорb мешаванд. 

Файл аз рeи rоида{ои зерин дар компютер{ои фардb сохта мешавад: 

 Файл бояд номи асосb ва rисми номи иловагb дошта бошад; 

 Ба ду файли як папка номи якхела гузоштан мумкин нест;  

 Ба файл ном{ои махсусе, ки дар компютер{о барои номгузории 

таx{изот{о истифода шудаанд, гузоштан номумкин аст; 

 Rисми иловагии номи файл асосан навъи файлро мефа{монад. 

Барои гузоштани номи файл аломат{ои зерин истифода бурда мешавад: 

[арф{ои лотинb аз A то Z, {арф{ои кириллb аз А то Я, раrам{о аз 0 то 9 ва 

инчунин аломат{ои махсус истифода бурда мешавад.. 

Чb тавре, ки дар боло гуфта гузаштем, аз рeи rоида{ои номгузории 

файл{о дар КФ чунин ном{оро гузоштан маън аст: 

 LPT1 ва PRN-порт{ои параллелии принтер{о; 

 LPT2(3)-порт{ои дуюми ё ин ки сеюми параллели принтер{о; 

 AUX ва COM1-порт{ои пайдарпай; 

 COM2(3)-порт{ои дуюм ё ин ки сеюми пайдарпай; 

 NUL-таx{изоти нул; 

 CON-порт барои клавиатура; 

 CLOC$-соат; 

 USB- порт барои клавиатура, муш, принтер, сканер ва u. 

Асосан файл{о ду хел мешаванд, файл{ои барномавb ва маълумотb.  

Пайдарпаии фармон{ое, ки ба компютер чb кор карданро фармон меди{анд, 

файл{ои барномавb номида мешаванд. Файл{ои барномавиро дар забон{ои 

барномасозb месозанд. Масалан, забони барномасозии BASIC, Visual Basic, 

Visual FoxPro, Паскал, Turbo Pascal, SQL Server, Borland Delphi, C++, Visual 

C++ ва uайра. 
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Дар файл{ои маълумотb бошад маълумот{ои ададb ва матнb ниго{ 

дошта мешавад ва баъзан он{оро файл{ои барномавb истифода мебаранд. 

Масалан, дар барномаи Microsoft Access хазинаи маълумот сохта мешавад. 

Дар хазинаи маълумот дар бораи донишxeён маълумот{ои зиёде xамъ 

овардан мумкин аст. Яъне ин гуна файл{о, файл{ои маълумотb мебошанд. 

Инчунин пойго{и дода{оро бо ёрии барнома{о SQL Server, Visual FoxPro ва 

дигар барнома{о {ам сохтан мумкин аст.  

 

 

 

Нусхабардории файл{о аз компютер ба дискета{о 

 Ро{{ои гуногуни нусхабардорb аз компютер ба диск{о xой доранд. 

             Ро{и якум: 

 Бо ёрии муш папкаи даркориро мекушоем; 

 Файли даркориро интихоб карда тугмачаи тарафи рости мушро  

пахш мекунем; 

 Аз равзанаи кушодашуда фармони «Отправить»-ро ва аз  

равзанаи навбатb банди «Диск 3,5 (А:)»-ро интихоб карда тугмачаи тарафи 

чапи мушро пахш мекунем. 

              Ро{и дуюм: 

 Бо ёрии муш папкаи даркориро мекушоем; 

 Файли даркориро интихоб карда тугмачаи тарафи рости мушро  

пахш менамоем; 

 Аз равзанаи кушодашуда фармони «Копировать»-ро интихоб  

карда тугмчаи тарафи чапи мушро пахш мекунем; 

 Аз мизи кории MS Windows «Рабочий стол» нишонаи  «Мой  

компютер»-ро интихоб карда онро мекушоем; 

 Аз равзанаи пешни{одшуда нишонаи «Диск 3,5 (А:)»-ро интихоб  

карда онро мекушоем; 



 52 

 Баъд аз он тугмачаи тарафи рости мушро пахш карда фармони  

«Вставить»-ро интихоб карда тугмачаи чапи онро пахш мекунем. 

              Ро{и сеюм: 

 Файли даркориро аз папкаи «Мои документы» мекушоем; 

 Дискетро ба дискдон гузошта ба менюи файл медароем; 

 Аз менюи файл фармони «Сохранить как…» - ро интихоб карда  

тугмачаи тарафи чапи мушро пахш мекунем Расми 9; 

 Аз равзанаи кушодашуда нишонаи «Диск 3,5 (А:)»-ро интихоб  

карда тугмачаи «Сохранить»- ро пахш мекунем ва файл бо {амон номаш ба 

дискета мегузарад. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Расми 9 

 

Нусхабардории файл{о аз дискета{о ба компютер 

 

              Ро{и якум: 

 Дискетаро ба дискдон гузошта нишонаи «Мой компьютер»-ро  

интихоб карда онро фаъол мегардонем;  

 Бо ёрии муш папкаи даркориро интихоб карда онро мекушоем; 

 Файли даркориро xудо карда тугмачаи тарафи рости мушро пахш  

мекунем; 
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 Аз равзанаи пешни{одшуда фармони «Отправить»-ро ва аз  

равзанаи навбати «Мой документы»-ро интихоб карда, тугмачаи тарафи чапи 

мушро пахш менамоем.        

Ро{и дуюм: 

   Аз дискета папки даркориро мекушоем; 

 Файли даркориро xудо карда, тугмачаи тарафи рости мушро 

пахш  

мекунем; 

 Аз равзанаи кушодашуда, фармони «Копировать»-ро интихоб  

карда, тугмчаи тарафи чапи мушро пахш менамоем; 

 Аз мизи кории MS Windows папкаи  «Мои документы»-ро  

интихоб мекунем; 

 нишонди{андаи мушакро дар болои папкаи фаъол гузошта 

тугмачаи рости мушро пахш карда, фармони «Вставить»-ро интихоб мекунем 

ва тугмачаи тарафи чапи мушро пахш мекунем. 

 Ро{и сеюм: 

 Дискетро ба дискдон гузошта файли даркориро мекушоем; 

 Аз менюи файл фармони «Сохранить как…» - ро интихоб карда,  

онро фаъол мегардонем;  

 Аз равзанаи кушодашуда папкаи «Мои документы»- ро  

интихоб карда тугмачаи «Сохранить»- ро пахш мекунем. 

                  

 

Системаи оператсионb (СО) 

 

Системаи оператсионb ин силсилаи барнома{ое мебошад, ки аз тарафи 

истифодабаранда дар КФ насб карда мешавад. Ин барнома компютерро 

идора мекунад, барнома{оро ба кор медарорад, бехатарии маълумот{оро 

таъмин месозад. Вазифаи асосии СО барrарор намудани муколама байни 

компютери фардb ва истифодабарандаи он аст. 
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Инчунин дигар хизматрасони{оро иxро мекунад. [ар як барнома аз 

хизматрасонии СО истифода мебарад. Ва бо он СО, ки дар компютер 

таx{изонида шудааст кор мекунад. Дар xа{он сад{о ширкат{ое вуxуд доранд, 

ки СО сохта баровардаанд. Ва истифодабаранда мувофиrи хо{иш {амон СО-

ро истифода мебарад, ки ба вай  маrул аст.  

Дар компютер{ои фардb ширкати IBM, СО MS-DOS ширкати Microsoft 

ва инчунин PC DOS ширкати IBM ва uайра истифода мебарданд. 

Дар баъзе компютер{о СО GNU/Linux - ро истифода мебаранд, ки ин 

СО {ам дар ваrт{ои охир бисёр маш{ур шудааст. 

Инчунин СО OS\23.0 Warp ширкати IBM-и ШМА.  

[оло аз {ама бисёр дар компютер{ои фардb СО MS Windows-ро, ки 

ширкати Microsoft сохтааст, истифода мебаранд. Ин СО яке аз маш{уртарин 

дар xа{он ба шумор меравад.  

 

Системаи оператсионии MS Windows 

 

MS Windows му{ити графикие мебошад, ки {ар як информатсияи 

дохилшуда {амчун як объекти муайяни графикb rабул карда мешавад. 

Таx{изоти асосb барои кор дар ин СО муш ба {исоб меравад. 

Масъалаи асосb дар ин СО кушодани папка{о, барнома{о ва коркарди 

{уxxат{о мебошад. MS Windows имконият меди{ад, ки якчанд вазифа{оро 

параллел иxро кунем.  

Дар {ар як ла{заи ваrт фаrат як равзана фаъол буда {ама равзана{ои 

дигар кушодашуда uайрифаъол паси парда мемонанд. Барнома{ое, ки 

uайрифаъоланд кори худро баъди фаъол гардонидан идома меди{анд. Фаъол 

гардонидани равзанаи дилхо{ бо пахши ягон нуrтаи равзана ё пахши тамuаи 

он дар панели вазифавb иxро карда мешавад. 

 

Равзана{ои MS Windows 
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[ар коре, ки дар MS Windows иxро мегардад, дар равзана{ои он иxро 

карда мешавад. Равзана ин росткунxае мебошад, ки сарлав{а дорад ва дар ин 

сарлав{а номи барнома xой мегирад. Агар равзана фаъол бошад ранги 

сарлав{аи он одатан кабуди баланд ва ранги навиштаxот сафед мебошад. 

Агар равзана фаъол набошад, ранги сарлав{а хокистарранг ва ранги 

навиштаxот хокистарранги паст мешавад. Дар барномаи MS Windows чор 

намуди равзана{о вуxуд дорад. 

Равзанаи папка{о объект{оеро, ки дар он{о файл{о ва папка{о ниго{ 

дошта мешавад ва кор бо ин объект{о карда мешавад, тасвир менамояд. 

Равзанаи гузориш барои кор бо барнома{о пешбинb шудааст. 

Кушодани равзана маънои ибтидоb кор кардан бо барномаро дорад. Барои ба 

итмом расонидани кори барнома равзанаро пeшонидан лозим аст. Равзанаи 

муколамавb. Ин равзана дар ваrти интихоби фармон{о кушода шуда бо 

пешни{оди шарт{о, фармон{о иxро мегардад. Равзанаи муколамавb, 

равзанаи система{ои маълумотди{ии MS Windows ба шумор меравад. 

Элемент{ои махсуси ин равзана имконияти интихоб кардани параметр{оро 

доранд. 

Равзанаи информатсия{о. Дар чунин равзана информатсия{ои 

ого{кунанда бароварда мешавад. Ин равзана одатан як тугмачаи «ОК» дорад, 

ки пас аз шиносоb онро пахш карда, равзанаро пeшонидан лозим аст.  

Андозаи равзана{о. Одатан андозаи равзанаи папка{о ва гузориш{о дар 

се андоза пешни{од мешавад: 

 миёна – аз мизи кори хурдтар;  

 равзанаи васеъшуда – дар мизи корb пурра васеъ карда мешавад; 

 равзанаи uункардашуда – дар панели вазифавb ниго{ дошта  

мешавад. 

Агар дар КФ СО-и MS Windows таx{изонида шуда бошад, пас аз ба кор 

даровардани он аввал коршоямии rисм{ои КФ тафтиш карда шуда, {ангоми 

бомуваффаrият иxро шудани ин кор идоракунb ба MS Windows дода 
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мешавад. MS Windows мизи кори худ ва панели вазифавиро дар экран 

мебарорад. 

 

 

 

 

Рами 10 

 

Мизи кории MS Windows  

 

Мизи кории MS Windows лав{а-росткунxае дар экран мебошад, ки дар 

он нишонаи папкаву таx{изот xойгиранд (расми 10). Дар rисми поёнии экран 

ба намуди тасмаи росткунxашакл панели вазифавb xой мегирад.  

     Элемнет{ои асосии мизи кории «MS Windows» аз нишона{ои зерин 

иборатанд: 

 «Мой компьютер»;      

 «Мои документы»; 
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 «Корзина»; 

 «Сетевое окружения»  . 

Истифодабаранда метавонад бо хо{иши худ нишонаи дилхо{ро дар мизи 

корb xой ди{ад. 

 Бо кушодани нишонаи «Мой компьютер» истифодабаранда бо нишонаи 

папка{о, барнома{о ва рeйхати ном{ои таx{изот{о рe ба рe мешавад. 

Масалан, диск{ои C, D, E, F, CD-ROM, Диск 3,5 (A:), папкаи «Панель 

управления»  ва u. 

Дар папкаи «Панель управления» нишона{ои таx{изот: принтер, 

сканер, клавиатура, муш ва uайра xойгир шудаанд.  

Истифодабаранда метавонад, ки ба ин папка даромада таx{изот{ои дар 

боло номбурдаро xeр карда, онро ба кор омода созад.    

 Папкаи «Мои документы». Бо ёрии ин папка истифодабаранда 

метавонад ба рeйхати папкаву файл{ои дар компютер сабтшуда шинос шавад 

ва он{оро кушояд.  

«Корзина». Ин як rисми винчестер мебошад, ки дар он муваrrатан 

файл{ое, ки аз хотираи компютер нест карда мешавад, ниго{ медоранд. Ин 

файлу папка{о дар ваrт{ои зарурb ба xои пештарааш бозгардонда мешавад. Ё 

ин ки пурра аз хотираи компютер нест карда мешавад.  

Нишонаи «Сетевое окружение» барои даромадан ба шабака{ои 

локалие, ки байни компютер{ои фардb пайваст мебошанд. Ваrте, ки ин 

нишонаро мекушоем, рeйхати ном{ои компютер{ое, ки байни {ам 

пайвастанд, дар экран бароварда мешавад.    

Дар панели вазифавb тугмачаи бакордарорb, «Пуск», нишонаи соат, 

баландгeяк, нишонаи гузариш аз алифбои русb ба лотинb ва акси он ва u. 

xойгиранд.   

Менюи асосии «MS Windows», ки бо пахши тугмачаи «Пуск» ба экран 

мебарояд, аз фармон{ои зерин иборат аст: 

 «Выключить компьютер…». Бо ёрии ин фармон истифодабаранда  
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кори худро бо компютер rатъ мегардонад. Яъне хомeш кардани компютер ва 

баромадан аз он;  

 «Завершение сеанса». Ин фармон барои rатъ гардонидани  

кори истифодабарандае, ки бо коди худ корро дар компютер сар кардааст;  

 «Выполнить…». Бо ёрии ин фармон истифодабаранда метавонад  

барнома{ои даркориро ба кор дарорад. Ваrте, ки ин фармонро фаъол 

мегардонем, равзанае пешни{од мешавад, ки номи барномаи ба иxроиш 

додашавандаро мепурсад. Мо метавонем «MS Excel» навишта тугмачаи 

«ОК» - ро пахш кунем барномаи «MS Excel»  ба кор оuоз мекунад. 

 «Справка». Ин фармон дар бораи тарзи кор бо системаи  

амалиётии «MS Windows» ба истифодабаранда маълумот меди{ад. 

 «Найти». Бо ёрии ин фармон файл папка{о ва таx{изот{ои дар  

компютер буда дарёфт карда мешаванд; 

 «Настройка». Бо ёрии ин фармон таx{изот{ое, ки дар компютер  

пайваст карда шудаанд, xeр карда мешаванд. Монанди принтер, сканер, 

модем ва дигар таx{изот{о; 

 «Документы». Ин фармон рeйхати ном{ои якчанд файл{оеро, ки  

бори охирин кушода шудаанд, пешни{од мекунад; 

 «Программы». Ин фармон рeйхати ном{ои барнома{о  

(илова{ои) MS Windows-ро пешни{од мекунад. Мисол MS Word, MS Excel, 

MS Access, MS PowerPoint, MS Outlook ва uайра. 

 

Сохтани «Папка ва Тамuа» дар мизи кории MS Windows 

 

 Папка ин як xои ниго{дории кулли файл{о мебошад. Агар шумораи 

файл{о зиёд шавад, хубтар мешавад, ки як папка сохта ва {амаи он{оро дар 

дохили он ниго{ дорем. Барои он, ки дар ваrти xeстexeи файл{ои даркорb 

дастрас кардани он{о rулай шавад. Ном{ои папкаро ба навъи файл{о монанд 

интихоб намудан лозим аст. Масалан, агар мо хо{ем, ки файл{ои мусиrии мо 

дар даруни як папкаи ало{ида бошад, хубтар мешавад, ки номи онро мусиrb 
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монем. Агар файл{ои бози{о бошад номи «папка»-ро бози{о ва uайра. Дар 

расми 11 намунаи «папка»-{о оварда шудааст.  

 

 

Намуд{ои тамuа ва папка{о. Расми 11 

 

Тарзи сохтани «Папка» 

 

 Ба xои дилхо{и холигии мизи кории «MS Windows»  

нишонди{андаи мушро гузошта тугмачаи рости онро пахш мекунем. 

 Аз равзанаи пешни{одшуда фармони «Создать» - ро ва аз  

равзанаи навбатb «Папку»-ро интихоб карда тугмачаи чапи мушро пахш 

мекунем. Дар мизи кории «MS Windows» «Папка» бо номи «Новая папка»-  

пешни{од мешавад. 

 Дар болои номи ин «Папка»- нишонди{андаи мушро гузошта  

тугмачаи чапи онро як бор пахш мекунем. Дар натиxа номи «Папка» бо ранги 

кабуд xудо карда мешавад. 

 Номи навро интихоб карда бо ёрии «Клавиатура» менависем. 

 

Нишони «Тамuа»  

 

 Ин як файли на он rадар калоне, ки дар он информатсия барои ягон файл 

ё ин ки барнома{о ниго{ дошта мешавад. Амалиёте, ки бо ёрии нишона 

«Тамuа» гузаронида мешавад, ба амалиёти кушодани файл монанд аст. Яъне, 

агар мо ба болои номи ягон тамuаи файл курсорро гузошта тугмачаи чапи 

мушро ду маротиба пахш кунем, файл кушода мешавад.  
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Нишона «Тамuа»-ро метавонем барои файл, барои «Папка», ё барои 

ягон барнома созем. Ваrте, ки нишон барои ягон барнома сохта мешавад, 

номи барнома гузошта мешавад. Масалан, нишона барои та{риргари матнии 

«MS Word» бошад, номи Microsoft Word дода мешавад.  

Дар расм{о намунаи нишон «Тамuа»-{о оварда шудааст (Расми 12). 

 

                                            

Расми 12. Намунаи нишонаи тамuа{о 

 

Тарзи сохтани Тамuа 

 Ба xои холигии дилхо{ мизи кории «MS Windows» 

нишонди{андаи  

мушро гузошта тугмачаи рости онро пахш мекунем; 

 Аз равзанаи пешни{одшуда фармони «Создать» - ро ва аз  

равзанаи навбатb «Тамuа»- ро интихоб карда, тугмачаи тарафи чапи мушро 

пахш мекунем. Равзанаи дар расми 13 (a) буда пешни{од мешавад; 

    

                               Расми 13 (a)                                   Расми 13 (b) 

 Аз равзанаи дар расми 13 (а) буда, тугмачаи «Обзор»-ро пахш  

мекунем равзанаи дар расми 13 (b) пешни{од мешавад; 

 Аз равзанаи пешни{од шуда, номи барномаеро, ки барои он  

«Тамuа» сохтан лозим аст, интихоб карда, тугмачаи «ОК» пахш мекунем; 
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 Дар натиxа номи барнома дар сатре, ки дар расми 13 (а) нишон  

дода шудааст, пешни{од мешавад; 

 Баъд аз он тугмачаи «Далее»- ро пахш мекунем нишони барнома 

дар мизи корb пайдо мешавад; 

 Дар болои номи ин нишон мушро гузошта тугмачаи чапи онро як 

бор пахш мекунем. Дар натиxа номи нишон бо ранги кабуд xудо карда 

мешавад; 

 Номи навро бо ёрии «Клавиатура» менависем. 

 

Папкаи «Fonts» шрифт{о 

 

 Папкаи «Fonts» {амеша дар дохили диски «С:» ва папкаи «MS 

Windows» ниго{ дошта мешавад. Дар дохили ин папка номгeи шрифт{ое, ки 

дар компютер сабт шудааст, ниго{ дошта мешавад. Барои аз назаргузаронии 

шрифт{о диски «С:»-ро мекушоем. Баъд папкаи «MS Windows»-ро ва аз 

рeйхати папка{о папкаи «Fonts»-ро мекушоем. Равзанаи дар расми 14 буда, 

пешни{од мешавад. 

 

 

Расми 14. Равзанаи шрифт{о 
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 Агар ба мо лозим шавад, ки ба ин папка шрифти нав илова кунем, 

чунин амал мекунем. Дискеро, ки дар он {арф{о сабт шудаанд, ба дискдон 

мегузорем. Аз диски С папкаи «Fonts»-ро фаъол мекунем ва равзанаи ин 

папка ба намуди дар расми 14 буда пешни{од мешавад. Аз ин равзана, менюи 

файл ва аз ин меню фармони «Устанавить шрифт…»-ро пахш мекунем, 

равзанаи дар расми 15 буда пешни{од мешавад. Аз ин равзана диски А-ро 

интихоб намуда, фармони «Выделить всё»-ро пахш мекунем. Расми 16 

пешни{од мешавад. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Расми 15 

 

 

 

 

 

 

 

Расми 16 

Баъд аз интихоби шрифт{о тугмачаи ОК-ро пахш мекунем, 

нусхабардории шрифт{оро оuоз мегардад. 

 

БОБИ IV 

Та{риргари матнии MS Word 
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 MS Word ин барномае мебошад, ки барои навиштан, та{рир кардан ва 

хондани матн{о пешбинb шудааст. 

MS Word ба гурe{и дастаи барнома{ои MS Office дохил мешавад.  

 Ро{{ои ба кор омода кардани та{риргари матнии MS Word: 

 Пахш кардани тугмачаи «Пуск»-и панели вазифавb. Интихоби 

зерменюи «Программы» ва «Microsoft Word» ;  

 Бо ёрии пахши тамuаи барнома аз мизи кории MS Windows; 

 Папкаи «Мои документы»-ро фаъол намуда, ягон файле, ки дар  

ин барнома сохта шудааст мекушоем. 

Ро{{ои баромадан аз та{риргари матнии MS Word: 

 Бо ёрии менюи файл ва фармони «Выход»; 

 Пахш кардани тугмачаи пeшидани равзанаи MS Word ; 

 Бо ёрии пахши якxояи тугмача{ои ALT+F4. 

 

Намуди равзанаи MS Word ва элемент{ои асосии он 

Сатри сарлав{а,    Сатри меню,   Панели таx{изот{ои стандартb 

Менюи системавb, Панели таx{изот{ои форматиронb 

 

Тасмачаи 

чархзанонандаи 
вертикалb  

Тасмачаи 

чархзанонадаи 
горизонталb  

Менюи файл 

Тугмача{ои меъёр{ои равзанаи фаъол 

Майдони корb  
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Расми 17. Равзанаи MS Word 

 Пас аз он, ки бо яке аз ро{{ои дар боло rайд кардашуда барномаи MS 

Word ба кор омода сохтем, равзанаи дар расми 17 буда кушода мешавад. Дар 

ин расм элемент{ои асосb бо хат{о rайд ва ном{ои он{о оварда шудаанд. 

Меню MS Word аз «Файл, Правка, Вид, Вставка, Формат, Сервис, 

Таблица, Окно, Справка» иборат аст. Агар нишонди{андаи мавrеии мушро 

ба болои яке аз он{о гузошта, тугмачаи чапи мушро пахш кунем зерменюи 

{амон пункт пайдо мешавад. Дар расми 17 зерменюи файл оварда шудааст, 

ки пункт{ои «Создать, открыть, закрыть, сохранить, сохранить как,…,»-ро 

дорад.  

Сатри панели таx{изот{о. Дар ин сатр одатан тугмача{о барои 

фармон{ои зуд-зуд истифодашаванда xой дода мешаванд.  

Одатан дар равзанаи барномаи MS Word  uайр аз сатри сарлав{а ва 

сатри меню{о инчунин ду сатр, сатри панели таx{изот{ои стандартb ва 

панели таx{изот{ои форматронb xойгиранд. Дар равзанаи MS Word 19 сатри 

панели таx{изот{оро xой додан мумкин аст. Бо ёрии менюи «Вид», фармони 

«Панели инструментов» фаъол карда мешавад (Расми 18). Агар пеш аз {ар як 

сатр бо пахши тугмаи чапи муш нишонаи тасдиrот () гузошта шавад, 

панели {амон сатр дар равзана пайдо мешавад. Тугмачаи дилхо{ро ба панели 

таx{изот{о ва  
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                       Расми 18                                        Расми 18 

сатри меню {амро{ кардан ва нест кардан мумкин аст. Ин кор бо ёрии менюи 

«Вид»«Панел инструментов»  «Настройка» иxро карда мешавад. 

(Расми19). 

 

Расми 19. Равзанаи xурсозb-настройка 

 

 Ваrте, ки бо ёрии фармони «Настройка» равзанаи дар расми 19 бударо 

пайдо кардем дар он банди «Команды» - ро пахш мекунем. Аз тарафи чап 

рeйхати ном{ои умумb ва аз тарафи рост рeйхати таx{изот{о пешни{од 

мешавад.  

 Аз тарафи рост тугмачаеро ба сатри меню ё сатр{ои панели таx{изот{о 

мекашем, тугмача дар {амон xой пайдо мешавад. Барои аз сатри меню ё 

панели таx{изот{о нест кардани фармон ё тугмача онро то ба равзанаи 

xeрсозb кашидан лозим аст.  

 

     

Расми 20. Сатри панели таx{изот{ои стандартb 

 

 

 

Расми 21. Панели таx{изот{ои форматронb 
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Rоидаи навиштани матн{о дар майдони кории MS Word 

 

 Матнро аз рeи rоида дар меъёри «Обычный» дохил кардан лозим аст. 

Аммо меъёри «Разметка страницы» барои истифодабаранда rулай аст. Дар ин 

меъёр курсор ба намуди хати рости вертикалb бо ранги сиё{, дар rисми 

болоии чапи майдон xой мегирад. 

 Байни калима{о бо ёрии тугмачаи фосила «Пробел» xой гузошта 

мешавад. Аз рeи rоида бояд ин тугмача як бор пахш карда шавад. Барои 

чидани {арфи калон тугмачаи «Shift» - ро пахш карда истода, {арфи 

даркориро пахш кардан лозим аст. Агар лозим шавад, ки калима пурра бо 

{арфи калон навишта шавад, тугмачаи «Caps Lock» - ро як маротиба пахш 

кардан лозим аст. Пахши такрорb ба {олати аввала бармегардонад.  

 Барои нест кардани аломати пеш аз курсор буда тугмачаи 

«Backspace» ва барои нест кардани аломати пас аз курсор буда тугмачаи 

«Delete» - ро пахш кардан лозим аст. 

Барои гузаштан аз алифбои русb ба алифбои англисb тугмача{ои 

«Alt+Shift» ё ин ки «Ctrl+Shift»-ро пахш кардан лозим аст. Ин реxа{оро 

истифодабаранда метавонад дигар кунад. 

[ангоми ба канори рости майдон расидани курсор, аломати навбатb 

дар аввали сатри оянда пайдо мешавад. Бо пахши тугмачаи Enter аз xои 

дилхо{и сатр ба сатри нав гузаштан мумкин аст. Пахши тугмачаи Tab дар 

аввали сатр абзатс пайдо мекунад, яъне курсорро ба якчанд мавrеъ ба тарафи 

рост мекeчонад.  

Дар ваrти хато навиштани калима{ои русb ё англисb дар зери калима 

хатти мавxдорb сурх кашида мешавад. Барои исло{ кардан нишонди{андаи 

мушро ба болои калимаи хато гузошта, тугмачаи тарафи рости онро пахш 

мекунем. Дар натиxа вариант{ои дурусти калима пешни{од мешавад. 

Калимаи даркориро интихоб карда мушро пахш кунем, калима исло{ 
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мешавад. Агар дар байни калима{о аз якто зиёд xойи холb гузошта шуда 

бошад, дар зери калима{о хати мавxии сабз кашида мешавад. 

Аз панели таx{изот{ои стандартb {арфи «Ж»-ро пахш кунем, ранги 

калима сиё{и баланд «полужирный» мешавад. [арфи «К»-ро пахш кунем, 

калима курсив мешавад, {арфи «Ч»-и дар тагаш хатдорро пахш кунем, дар 

поёни калима хат мекашад. 

 

Тарзи rайдкунии калима{о 

Барои rайдкунии калима{о чунин рафтор мекунем: 

1.Ба аввали сатр ё калима нишонди{андаи мушро гузошта, тугмачаи тарафи 

чапи онро пахш карда истода, то ба охири сатр ё калима мушро мекашем ва 

баъд тугмачаи мушро сар меди{ем. 

2.Ба аввали сатр ё калима курсоро гузошта тугмачаи Shift ва баъд тугмачаи 

 -ро пахш карда истода то ба охири сатр ё калимаи даркорb мебарем. Агар 

то ба охири матн rайд кардани шавем, тугмачаи  пахш мекунем. 

3.Курсорро ба аввали сатр ё калимаи даркорb гузошта тугмачаи Shift-ро пахш 

карда истода тугмачаи чапи мушро ду бор пахш мекунем. Баъд ба охири 

сатри даркорb гузашта тугмачаи чапи мушро пахш мекунем. 

4.Барои  rайд кардани {амаи матн фармони «Выделить всё»-ро аз менюи 

«Правка» истифод мебарем. 

 

Сохтани xадвал{о 

Барои сохтани xадвал{о чунин рафтор мекунем: 

Ба менюи «Таблица» даромада фармони «Вставить» ва баъд 

«Таблица»- ро пахш мекунем. Равзанаи дар расми 22 буда пешни{од 

мешавад. Дар сатри «Число столбцов:» миrдори сутун{о ва дар сатри «Число 

строк:» миrдори сатр{оро интихоб мекунем. 
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Барои сатр сохтан ба сатри «Число строк:» даромада шумораи сатр{оро 

муайян мекунем. Масалан, мо мехо{ем, ки 10-то сатр созем. Барои раrами 

10-гузоштан тугмачаи ба самти боло нишондодашударо пахш мекунем. 

Шумораи сатр{о зиёд шудан мегирад. Агар тугмачаи ба тарафи поён {аракат 

карданро пахш кунем шумораи сатр{о кам мешавад. Ваrте, ки шумораи 

сатру сутун{оро муайян кардем тугмачаи «ОК»-ро пахш мекунем. Намунаи 

xадвали сохташуда дар расми 24 нишон дода шудааст.  

 

      

 

 

 

 

               Расми 22.Равзанаи гузориши xадвал                    Расми 23 
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 Расми 24. Намунаи xадвал 

 

Барои нест кардани xадвал{о, сатр{о ва сутуну катакча{о чунин амал 

мекунем: 

 Сатр, сутун ё ин ки катакчаи нодаркорро rайд карда ба менюи «Таблица» 

даромада фармони «Удалить»-ро пахш мекунем. Равзанаи дар расми 23 буда 
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пешни{од мешавад. Аз он равзана сатр, сутун ё ин ки xадвалро интихоб 

карда, тугмачаи чапи мушро пахш мекунем. 

 Агар хо{ем, ки сатри нав илова кунем, чунин корро иxро мекунем. 

Нишонди{андаи мушро ба охири хати сатри охирон гузошта, мушро пахш 

мекунем. Курсор дар он xой пайдо мешавад. Пас тугмачаи «Enter»-ро пахш 

кунем сатри нав илова мешавад. Агар сутуни нав лозим бошад аз менюи 

таблица фармони «Вставить», «Столбцы слева» ё ин ки «Столбцы справа»-ро 

истифода мебарем.  

Барои таrсими катакча{о тугмачаи «Нарисовать таблицу»-ро истифода 

мебаранд. Агар курсорро дар охири сатри охирони xадвали сохташуда 

гузошта тугмачаи «Enter»-ро пахш кунем, сатри нав дар xадвал илова 

мешавад. 

 

                   Rалам                               Расми 25 

                        Хатпокнамо 

 

Расми 26 

Аз равзана «Таблицы и границы» rаламро интихоб карда, мушро пахш 

мекунем. Дар натиxа нишонди{андаи муш ба rалам иваз мешавад. Нeги 

rаламро дар дилхо{и сар{ади сатр ё сутун гузошта тугмачаи чапи мушро 

пахш карда истода ба поён, боло, чап, рост бо rадри даркорb мекашем. Дар 

натиxа катакча{о таrсим мешавад. Дар xадвали сохташуда самти 
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xойгиршавии калима{ои таърих ва риёзиёт дар намуди вертикалb пешни{од 

шудааст. Мо чунин самти xойгирии калима{оро аз менюи «Формат» бо 

фармони «Направление текста…» интихоб намудем. Расми 26. 

 

Гузориши расму график{о 

 Барои сохтани фигура{о тугмачаи «Рисование»-и панели таx{изот{о 

истифода мебарем. Пахши ин тугмача равзанаи «Рисование»-ро {осил 

мекунад. Расми 27. 

  

Расми 27 

Дар rисми поёнии ин равзанаи панели таx{изот{о равзана пайдо мешавад. 

Намунаи истифодаи тугмачаи «Рисование»-ро меорем. 

 

 

Рас 
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Расми 28 

 

Расми 28.1. Намунаи истифодаи тугмачаи «Рисование» 

 

Пас аз он, ки равзанаи «Рисование» -ро фаъол  кардем, барои сохтани 

фигура{о чунин рафтор мекунем. Нишонди{андаи мушро ба болои 

калимаи «Автофигуры» гузошта тугмаи чапи мушро пахш мекунем. 

Рeйхати ном{ои фигура{о пешни{од мешавад. Нишонди{андаи мушро ба 

болои номи гурe{и фигура{ои дилхо{ пешни{одшуда мегузорем, намунаи 

он{о пешни{од мешавад. Масалан, дар расми 28 намунаи фигура{ои 
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«Основные фигуры» нишон дода шудааст. Аз он xо фигураи дилхо{ро 

интихоб карда, мушро пахш мекунем. Пас ба xои холигии майдони корb 

нишонди{андаи мушро мегузорем. Тугмачаи  чапи мушро пахш карда 

истода ба тарафи рост, чап, боло, поён кашида, сар меди{ем, фигура пайдо 

мешавад. Агар ба мо зарур ояд, ки дар дохили ягон фигура калима 

нависем аз объекти «Надпись» истифода мебарем. Намуди объекти 

номбурда дар расми 27 нишон дода шудааст. Яъне ин объектро фаъол 

карда нишонди{андаи мушро бо болои фигураи дилхо{ мегузорем. Баъд 

мушро пахш карда истода ба тарафи рост ва ба поён ба андозаи даркорb 

мебарем ва сар меди{ем. Дар дохили фигура курсор пайдо мешавад. 

Калимаи даркориро бо ёрии клавиатура менависем. Мо метавонем, ки 

ранги хат{о, ранги сат{и фигура ва андозаи фигураро дигар кунем. Барои 

иxрои ин кор фигураи сохташударо фаъол карда тугмачаи тарафи рости 

мушро пахш карда, равзанаи хосият{ои фигураро {осил мекунем. Аз ин 

равзанаи фармони «Формат рисунка…»-ро истифода мебарем. Равзанаи 

дар расми 29 буда пешни{од мешавад. Банд{ои менюи равзанаро 

истифода бурда та{рирро сар мекунем. 

 

 

Расми 29 
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Сохтани са{ифаи аввали РЕФЕРАТ- {о 

 

 Барои сохтани са{ифаи аввали реферат чунин рафтор мекунем:  

1.Ба менюи «Формат» даромада, фармони «Границы и заливка…»-ро 

пахш мекунем, равзанаи дар расми 30 буда пешни{од мешавад. 

2.Аз равзанаи пешни{одшуда, замимаи «Страница»-ро пахш мекунем. 

3.Ба майдоне, ки дар болои он «Рисунок:» навишта шудааст медароем. 

4.Аз ин майдон расми дилхо{ро интихоб мекунем ва тугмачаи «ОК»-ро 

пахш мекунем.  

Дар натиxа намуди он монанди расми 31 буда пешни{од мешавад. Баъд 

аз он дар дохили ин сар{ад xумла{ои даркориро ба намуди расми дар 31 

менавсем. 

 

 

Расми 30 
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Расми 31 

Калимаи «Реферат» бо шрифт{ои калон, дар намуди uайриоддb 

навишта шудааст. Барои чунин намуди шрифт{оро навиштан аз фармони 

«Рисование» истифода мебарем. Равзанаи «Рисование» чунин намуд дорад 

(Расми 32). 

                           WordArt 

Расми 32 
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Аз ин равзанаи {арфи « »-ро интихоб кунем калимаи «Добавить 

объект WordArt» пешни{од мешавад ва пахши он равзанаи дар рсми 33 

бударо {осил мекунем. 

 

Расми 33. Равзанаи намунаи {арф{ои «WordArt» 

 

Баъд аз ин равзана намуди {арфро интихоб мекунем, равзанаи дар 

расми 34 буда пешни{од мешавад. Ба xои калимаи «Текст надписи» калимаи 

«Реферат»-ро навишта тугмачаи «ОК»-ро пахш мекунем. 

 

 

Расми 34. Равзанаи таuйири матни WordArt 
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Гузоштани раrами са{ифа{о 

 

Барои гузоштани раrами са{ифа{о ба менюи «Вставка» даромада 

фармони «Номера страниц…» - ро пахш мекунем. Равзанаи дар расми 10 

буда пешни{од мешавад. Аз ин расм мавrеи гузоштани раrами са{ифаро 

муайян мекунем. Яъне ба сатре, ки дар болоии он «Положение:» навишта 

 

  

Расми 35                                             Расми 36 

 

шудааст даромада, аз rисми боло ё ин ки аз rисми поён гузоштани раrами 

са{ифаро интихоб мекунем. Баъд ба сатре, ки дар болои он «Выравнивние:» 

навишта шудааст, медароем. Аз ин сатр мавrеи xойгиршавии раrами 

са{ифаро интихоб мекунем. Яъне, раrам аз миёна ё ин ки аз тарафи чапу 

рости вараr гузошта мешавад. 

 Агар хо{ем, ки раrами са{ифа аз са{ифаи аввал ё ин ки аз са{ифаи 

дуюм сар шавад, чунин корро иxро мекунем. Аз равзанаи «Номера страниц» 

(Расми 35) тугмачаи «Формат:»-ро пахш мекунем, равзана ба шакли (Расми 

36) пешни{од мешавад. Аз ин равзана ба сатре, ки дар рости он калимаи 

«начать с:» навишта шудааст медароем ва аз кадом са{ифа раrам гузоштанро 

муайян мекунем. Баъд аз {арду равзана тугмачаи «ОК» - ро пахш мекунем.    
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Фармони «Параметры страницы» 

 

Ба {ар як истифодабарандаи та{риргари матнии MS Word лозим меояд, 

ки баъди матни худро пурра дар са{ифа{о навиштан андоза{ои онро гузорад. 

Барои иxрои ин кор аз хизматрасони фармони «Параметры страницы» 

истифода мебаранд.  

Яъне, баъд аз он, ки матнро пурра навиштем, ба менюи файл даромада, 

фармони «Параметры страницы»- ро пахш мекунем. Равзанаи дар расми 36.1 

буда пешни{од мешавад. 

 

Расми 36.1. Равзанаи фармони «Параметры страницы» 

 

Дар ин равзана андоза{ои са{ифа{ои навишташуда ба таври автоматb 

пешни{од мешавад. Дар ин равзана андозаи чор тарафи вараr, чапу рост ва 

болову поёнии вараr{о пешни{од мешаванд.  

Агар хо{ем, ки андоза{оро дигаргун кунем, чунин рафтор мекунем.  

 Нишонди{андаи мушро ба болои тугмачаи аrрабак ба боло, ки дар 

рости калимаи «Верхнее:» аст гузошта тугмачаи чапи мушро пахш кунем, 

раrами 2 зиёд шудан мегирад. Агар тугмачаи аrрабак ба поёнро пахш кунем, 
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раrами 2 кам шудан мегирад. Чb rадаре, ки раrамро зиёд кунем, {амон rадар 

xой аз болои вараr мегузорад. Агар кам кунем, {амон rадар кам xой 

мегузорад. Бо {амин тарз аз тарафи чапу рости вараr xой гузоштан мумкин 

аст. 

 Инчунин аз {амин равзана намуди чоп кардани вараrро метавонем 

муайян кунем. Яъне дар намуди китобb ё ин ки албомb. 

 Дар равзанаи расми 36.1 ду {арфи калони «А», ки дар rисми поёнии 

яктоаш «Книжная» ва дар дигараш «Альбомная» навишта шудааст. Агар 

нишонди{андаи мушро ба болои {арфи «А»-е, ки дар поёнии он «Книжная» 

навишта шудааст гузошта пахш кунем, вараr дар намуди китобb ва агар ба 

болои «Альбомная» гузошта пахш кунем, албомb чоп мешавад. 

 

Ба чоп додани файл 

 

Баъд аз оне, ки мо файлро дар барномаи MS Word месозем, ба мо зарур 

меояд, ки файли сохтаамонро ба рeb rоuаз ба чоп ди{ем. Барои иxрои ин кор 

аввал таx{изоти чопкуниро ба кор омода месозем ва пас аз он бо фармони 

"Предварительный просмотр" вараr{оро як ба як аз назар мегузаронем. Баъд 

аз менюи файл фармони Печать – ро истифода барем равзанаи чопкунb 

пешни{од мешавад (Расми 36.2). Аз ин равзана замимаи (Текущая)-ро 

интихоб карда тугмачаи ОК-ро пахш мекунем, са{ифаи xорb чоп карда 

мешавад. Агар замимаи (Все) – ро интихоб кунем {амаи са{ифа{ои паси {ам 

ба чоп дода мешавад. Агар хо{ем, ки са{ифа{ои даркориро ба чоп ди{ем дар 

сатри «Номера» раrами са{ифаро мегузорем ва тугмачаи «ОК»-ро пахш 

мекунем, са{ифаи интихобшуда чоп карда мешавад. Агар дар майдони барои 

са{ифа{о xудошуда 5, 7, 9-20-ро нависем са{ифаи 5, 7, ва аз са{ифаи 9 то 

са{ифаи 20 ба чоп равон карда мешавад. Агар хо{ем, ки якчанд нусхаи 

са{ифа{оро чоп кунем, ба сатри «Число копия» даромада, шумораи 

нусаха{оро зиёд мекунем.   
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Чопкуниро бо ёрии тугмачаи ба чоп равонкунии панели таx{изот{о  - 

{ам иxро намудан мумкин аст.  

                  

Расми 36.2. Равзанаи бачопди{b 

 

Истифодабарии та{риргари формула{о «Редактор формул» 

 

 Дар та{риргари матнии MS Word метавонем формула{ои математикb, 

физикb ва uайраро навишта та{рир кунем. Барои навиштани формула{о аз 

хизматрасонии «Редактор формул» истифода мебарем. Ин та{риргар дар 

сатри таx{изот{о чунин          нишон дорад. Нишонро аз рeйхати таx{изот{о 

гузоштан мумкин аст. Ба менюи «Сервис» даромада фармони «Настройка...»-

ро истифода мебарем. Аз равзанаи кушодашуда банди менюи «Команды» ва 

аз рeйхати «Категория»-{о менюи «Вставка» -ро фаъол мекунем. Аз рeйхати 

фармон{о нишонаи «Редактор формул»-ро интихоб намуда, онро то ба сатри 

меню ё панели таx{изот{о мекашем. 

 Барои истифода бурдани ин та{риргар чунин рафтор мекунем. Ин 

та{риргарро фаъол мекунем, яъне онро интихоб карда, мушро пахш мекунем. 

Равзанаи дар расми 37 буда пешни{од мешавад. Дар поёни ин расм 

росткунxае фаъол аст ва дар дохили ин росткунxа курсор пешни{од шудааст, 
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ки мавrеи аломат{оро нишон медихад. Барои навиштани формула{о, аз 

банд{ои ин сатр истифода мебарем. Яъне нишонди{андаи мушро ба болои 

банди дилхо{ гузорем, он банд фаъол мешавад ва мушро пахш кунем, банди 

интихобшуда бо рeйхати аломат{о кушода мешавад. Дар расми 38 намунаи 

якчанд банд{о бо намуди аломату аломат{о пешни{од шудааст. Барои 

навиштани формулаи дар расми 39 буда чунин рафтор мекунем.  

 

Расми 37 

 

 

Расми 38 

Та{риргарро фаъол карда дар меъёри лотинb мегузарем. Аз клавиатура  

{арфи «S=»-ро бо аломати баробар менависем, баъд ба банди сумма{о 

даромада аломати суммаи дар формула бударо интихоб мекунем. Баъди 

интихоби аломати сумма бо се росткунxа аз боло ва поён инчунин аз тарафи 

рости он пешни{од мешавад ва курсор дар дохили росткунxа аз тарафи рости 

аломати сумма меистад. Пас ифодаи (-1)-ро чида ба банди индекс{о даромада 

намуди индекс аз болоро интихоб мекунем. Намуди ин индекс монанди як 

росткунxа бо хат{о ва дар rисми болоии он як чоркунxа бо ранги сиё{ 

вонамуд аст. Ин индексро фаъол кардем, дар болоии аломати rавс курсор 

пайдо мешавад ва раrами дуро аз клавиатура менависем. Баъд тугмачаи 

идоракунии курсор ↓-ро як бор пахш карда, воридкунии формуларо давом 
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меди{ем. Боз нишонди{андаи мушро ба болои росткунxае, ки аз rисми 

болоии аломати сумма аст, гузошта раrами 100 менависем. Бо {амин тарз 

i=1-ро менависем ва курсорро дар дилхо{ xои холигии вараr гузошта, мушро 

пахш мекунем, то ки аз меъёри та{риргари формула{о бароем.  

 

Расми 39. Намунаи воридкунии формула{о 

 

Фармон{ои менюи MS Word 

Менюи файл 

1.Фармони «Создать…». Ин фармон барои сохтани {уxxати нав хизмат 

мекунад.  

2.Фармони «Открыть…». Ин фармон рeйхати ном{ои файл{оеро, ки дар 

барномаи MS Word сохта шудааст, пешни{од мекунад. 

3.Фармони «Закрыть…». Ин фармон корро бо равзанаи фаъол rатъ 

мегардонад. 

4.Фармони «Сохранить…». Ин фармон файлро сабт мекунад. 

5.Фармони «Сохранить как…». Файл{оро бо номи нав сабт мекунад. 

6.Фармони «Сохранить как веб-страницу…». Файлро ба намуди «Web» 

са{ифа{о сабт мекунад. 

7.Фармони «Поиск файлов…». Бо ёрии ин фармон файл{ои зарурb xустуxe 

карда мешаванд.  

8.Фармони «Предварительный просмотр как веб-страницы». Ин фармон 

файлро дар намуди «Web са{ифа» ба экран мебарорад.  
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9.Фармони «Параметры страницы…». Бо ёрии ин фармон параметр{ои 

са{ифа{ои  файл муайян карда мешавад. 

10.Фармони «Предварительный просмотр…». Ин фармон са{ифа{ои дар 

файл сохтаро ба намуде, ки ба rоuази принтер чоп карда мешавад, ба экран 

мебарорад. 

11.Фармони «Печать…». Бо ёрии ин фармон са{ифа{ои {уxxат ба чоп дода 

мешавад. 

12.Фармони «Отправить…». Ин фармон файлро ба таx{изоти факсb ва ё ба 

таx{изоти дигар, инчунин ба замимаи e-mail равон мекунад. 

13.Фармони «Свойства…».Ин фармон хосият{ои файлро ба истифодабаранда 

пешни{од мекунад. 

14.Фармони «Выход…». Ин фармон кори истифодабарандаро бо барномаи 

Word rатъ мегардонад.    

«Правка»-Та{рир 

1.Фармони «Отменить удаление». Бо ин фармон rитъаи аз файли фаъол нест 

кардашударо боз мегардонад. 

2.Фармони «Повторить удаление». Ин фармон он амал{оеро, ки бо ёрии 

фармони   «Отменить ввод» иxро карда шудааст, боз мегардонад.  

3.Фармони «Вырезать». Бо ёрии ин фармон rитъаи rайдкардашуда ба буфери 

ивазкунb xой дода мешавад. 

4.Фармони «Копировать». Ин фармон нусхаи rитъаи rайдкардашударо ба 

буфери ивазкунb xой меди{ад. 

5.Фармони «Буфер обмена Office…». Ин фармон аз тарафи рости равзанаи 

фаъол равзанаи «Буфер обмена Office…»-ро мебарорад. 

6.Фармони «Вставить». Ин фармон маълумоти дар буфери ивазкунb бударо 

аз xои курсор сар карда, ба {уxxат мегузорад. 
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7.Фармони «Специальная вставка». Бо ёрии ин фармон маълумот дар буфери 

ивазкунb буда ба шакли HTML ё дигар xои курсор сар карда гузошта 

мешавад.  

8.Фармони «Очистить». Бо ёрии ин фармон rитъаи rайдкардашуда ё 

шаклбандии он нест карда мешавад. 

 9.Фармони «Выделить все…». Ин фармон тамоми файли фаъолро rайд 

мекунад. 

10.Фармони  «Найти…». Ин фармон матни пешни{одшавандаро аз {уxxат 

меёбад. 

11.Фармони «Заменить». Ин фармон матни ёфташавандаро ба матни 

пешни{одшаванда иваз мекунад. 

12.Фармон «Перейти». Ин фармон курсорро ба xои интихобшавандаи {уxxат 

мекeчонад. 

 

«Вид»-Намуд 

1.Фармони «Обычный». Ин фармон экранро ба намуди муrаррарb меорад. 

2.Фармони «Веб-документ». Ин фармон намуди экранро ба намуди Веб-

{уxxат меорад.    

3.Фармони «Разметки страницы». Ин фармон намуди экранро дар намуди 

стандартb, ки барои дохил кардани аломат{о rулай аст, меорад. 

4.Фармон «Панель инструментов». Ин фармон рeйхати панел{ои 

таx{изот{ои MS Word - ро ба истифодабаранда пешни{од мекунад. 

5.Фармони «Линейка». Ин фармон аз rисми болоb ва аз тарафи чапи экран, 

xадвалро фаъол мекунад. 

6.Фармони «Схема документа». Ин фармон наrшаи равзанаи фаъолро нишон 

меди{ад. 
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7.Фармони «Колонтитулы». Ин фармон барои гузоштани унвони са{ифа{о 

хизмат мекунад. 

8.Фармони «Во весь экран». Ин фармон равзанаи xориро то ба тамоми экран 

васеъ мекунад. 

9.Фармони «Масштаб». Ин фармон равзанаи андозаи масштаби инъикоси 

аломат{оро дар экран муайян мекунад. 

 

 

 

 

 

 

 

Равзанаи аломат{о. Расми 40 

 

«Вставка»-Гузориш 

1.Фармони «Разрыв…». Ин фармон вараr{ои файли xориро ба сутун{о, 

сатр{о ва са{ифа{о таrсим мекунад. 

2.Фармони «Номера страниц…». Ин фармон ба са{ифа{ои файли фаъол 

раrам мегузорад. 

3.Фармони «Дата и время…». Бо ёрии ин фармон дар са{ифа{ои файли 

фаъол таърихи рeз гузоштан мумкин аст.  

4.Фармони «Аломат…». Ин фармон равзанаи аломат{оро пешни{од мекунад.  

Намунаи аломат{о дар расми 40 пешни{од шудааст. 
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5.Фармони «Примечание». Ин фармонро барои додани маълумот дар бораи 

сатр{ои файли фаъол истифода мебаранд. Масалан, формати аломат{о, 

андозаи шрифт{о ва u. 

6.Фармони «Рисунок». Ин фармон дар са{ифа{ои файли фаъол равзанаи 

расм{оро мебарорад. 

7.Фармони «Организационная диаграмма…». Ин фармон равзанаи "Мастер 

диаграммаро" - ро мекушояд. 

8.Фармон «Надпись». Ин фармон барои номгузории расму график{о хизмат 

мекунад. 

9.Фармони «Файл». Бо ёрии ин фармон дар са{ифа{ои файли фаъол 

са{ифа{ои файли дигарро гузоштан мумкин аст. 

10.Фармони «Объект». Ин барномаи интихобшударо дар са{ифаи файли 

фаъол {амчун объект мегузорад. 

11.Фармони «Гиперссылка…». Бо ёрии ин фармон ба {уxxати фаъол 

муроxиат ба файли дигар карда мешавад.  

 

«Формат»-Шаклбандb 

 

1.Фармони «Шрифт…». Ин фармон равзанаи намунаи шрифт{оро пешни{од 

мекунад. 

2.Фармони «Абзац...». Ин фармон равзанаи андозагузории байни калима{о ва 

сатр{оро пешни{од мекунад. 

3.Фармони «Список». Бо ёрии ин фармон ба аввали сатр{о аломат{о ё 

раrам{о гузоштан мумкин аст.  

4.Фармони «Границы и заливка». Бо ёрии ин фармон дар rитъа{ои файли 

фаъол сар{ад{о гузоштан мумкин аст. 



 86 

5.Фармони «Колонки…». Ин фармон са{ифа{ои файли фаъолро ба сутун{о 

xудо мекунад. 

6.Фармони «Табуляция…». Бо ёрии ин фармон мавrеи сархати сатр{ои 

са{ифа{ои файли фаъолро муайян кардан мумкин аст. 

7.Фармони «Буквица…». Бо ёрии ин фармон аз аввали сатр шрифт{ои калони 

махсус гузоштан мумкин аст. 

8.Фармони «Направление текста…». Ин фармон самти xойгиршавии матни 

rитъаи rайдкардашудаи дохили xадвал{оро муайян мекунад. 

9.Фармони «Регистор». Бо ёрии ин фармон шрифт{ои rитъаи rайдкардашуда 

калон ё хурд карда мешавад. 

10.Фармони «Фон». Бо ёрии ин фармон ранги вараrи са{ифа{ои файли 

фаъолро муайян мекунанд.  

 

«Сервис»-Хизматрасонb 

 

1.Фармони «Правописание…». Ин фармонро барои муайян кардан ва исло{и 

хатоги{ои орфографии матн{о истифода мебаранд.    

2.Фармони «Язык». Ин фармон равзанаи номгeи забон{оро пешни{од 

мекунад. 

3.Фармони «Статистика». Ин фармон дар бораи файли фаъол маълумоти 

оморb меди{ад. 

4.Фармони «Настройка». Бо ёрии ин фармон сатри панели таx{изот{о xeр 

карда мешавад. Яъне дар сатри панели таx{изот{о, таx{изот илова ва ё нест 

карда мешавад. 

5.Фармони «Параметры». Ин фармон барои xeр кардани параметр{ои 

барномаи Word хизмат мекунад. 
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«Таблица»-Xадвал 

 

1.Фармони «Нарисовать таблицу». Бо ёрии ин фармон xадвали сохташуда 

та{рир карда мешавад. 

2.Фармони «Вставить». Бо ёрии ин фармон дар са{ифа{ои файли фаъол 

xадвал гузоштан мумкин аст. Яъне xадвал сохта мешавад. 

3.Фармони «Удалить». Ин фармон сатр{о, сутун{о ва xадвалро аз са{ифа{ои 

файли фаъол нест мекунад. 

4.Фармони «Выделить». Бо ёрии ин фармон сатр{о, сутун{о ва катакча{о аз 

xадвал{о xудо мекунанд. 

5.Фармони «Объединить ячейки». Ин фармон катакча{ои xадвали 

сохташударо якxоя мекунад. Барои якxоя кардани ду катакча, бояд аввал {ар 

дуи катакча{ои {амсоя rайд карда шавад.  

6.Фамони «Разбить ячейки…». Ин фармон катакчаро ба сатру сутун{о 

таrсим мекунад. 

7.Фармони «Автоформат таблицы…». Ин фармон ба тарзи автоматb формати 

xадвалро муайян мекунад. 

8.Фармони «Автоподбор». Ин фармон xадвали сохташударо ба тарзи 

автоматb хурду калон мекунад. 

9.Фармони «Переобразовать». Ин фармон калима{ои дар дохили xадвал 

навишташударо ба беруни xадвал мегузорад. Ва калима{ои аз беруни xадвал 

навишташударо дар дохили xадвал мегузорад. Агар калима{о rайд карда 

шуда бошад. 

10.Фармони «Сортировка…». Ин фармон калима{ои дар xадвал 

навишташударо аз рeи тартиби алифбо xо ба xо мегузорад. 

11.Фармони «Формула». Бо ёрии ин фармон суммаи адад{ои дар катакча{ои 

xадвал мавxударо {исоб намудан мумкин аст. 
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12.Фармони «Свойства таблицы». Ин фармон хосият{ои xадвали дар са{ифаи 

файли фаъолбударо пешни{од мекунад.  

 

«Окно»-Равзана 

 

1.Фармони «Новое». Ин фармон барои гузоштан аз {уxxати xорb ба {уxxати 

нав хизмат мекунад.  

2.Фармони «Упорядочить все». Ин фармон равзана{ои фаъолро аз рeи тартиб 

пешни{од мекунад. 

3. Фармони «Разделить». Ин фармон майдони кории файли xориро 

горизонталb xудо мекунад. 

 

«Справка»-Маълумотнома 

1.Фармони «Справка по Microsoft Word». Ин фармон дар бораи Microsoft 

Word маълумоти мухтасар меди{ад. 

2.Фармони «Показать помощника». Ин фармон расми ёрдамчии та{риргари 

матнии  «Microsoft Word»-ро фаъол мекунад. 

3.Фармони «Что это такое?». Ин фармон дар бораи {амаи фармон{о 

маълумот меди{ад.  

4.Фармони «О программе». Ин фармон маълумоти {уrуrии барномаи 

ширкати «Microsoft Word»-ро мефа{монад.  
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Тайиноти тугмача{ои Ctrl ва Alt бо дигар тугмача{о 

 
Тайиноти тугмачаи 

Ctrl бо 

истифодабарии 

дигар тугмача{о 

Амали 

иxромешудагb 

Тайиноти тугмачаи 

Alt бо 

истифодабарии 

дигар тугмача{о 

Амали  

иxромешуда 

Ctrl+W  Равзанаи фаъолро 

ма{кам мекунад 

Alt+A Менюи «Файл»-ро 

фаъол мекунад 

Ctrl+О  фармони «Окрыть» Alt+G Менюи «Правка»-ро 

фаъол мекунад 

Ctrl+Р  Фармони «Печать» Alt+D Менюи «Вид»-ро 

фаъол мекунад 

Ctrl+А  Фармони 

«Выделить все» 

Alt+F Менюи «Вставка»-

ро фаъол мекунад 

Ctrl+D  Фармони «Шрифт» Alt+V Менюи «Формат»-ро 

фаъол мекунад 

Ctrl+F  Фармони «Найти» Alt+T Менюи «Сервис»-ро 

фаъол мекунад 

Ctrl+G  Фармони «Перейти» Alt+N Менюи «Таблица»-

ро фаъол мекунад 

Ctrl+H  Фармони 

«Заменить» 

Alt+J Менюи «Окно»-ро 

фаъол мекунад 

Ctrl+K  Фармони 

«Добавление 

гиперссылки» 

Alt+С Менюи «Справка»-

ро фаъол мекунад 

Ctrl+X  Фармони 

«Вырезать» 

Alt+F4  Фармони 

«Сохранить» 

Ctrl+C  Фармони 

«Копировать» 

Alt+F5  Тугмачаи 

«Свернуть в окно » 

Ctrl+V  Фармони 

«Вставить» 

Alt+F6 Дар экран аз ду ва 

зиёда файл кушода 

бошад бо навбат 

фаъол мегардонад 

Ctrl+N Фармони 

«Создать» 

Alt+F7  Тугмачаи тарафи 

рости мушро иxро 

мекунад 

  Alt+F8  Фармони  

«Макрос» 

  Alt+F10 Тугмача{ои 

«Свернуть в окно и 

развернуть» 

  Alt+F11 «Редактор Visual 

Basic»–ро фаъол 

мегардонад 
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БОБИ V 

Таърихи мухтасари пайдоиши xадвал{ои электронb 

 Идеяи сохтани xадвали электронb соли 1979 дар донишxeи Донишго{и 

Гарварди  ШМА Дэн Брикли пайдо шуда буд. Вай пас аз иxро намудани 

{исобот{ои дурударози пурмашаrrати бухгалтерb ба ин аrида омадааст. Аз 

ин рe, e бо рафиrи худ Боб Франкстон xадвали электрониро тартиб доданд, 

ки он Visi Calc ном дошт. Ин xадвал барои компютер{ои Apple-2 пешбинb 

шуда буд. 

 Истифодаи ин барнома бозори компютер{оро тасфонид ва баъдан 

барномаи имконияташ нисбатан васеътар, ки SUPER СALC ном дошт, пайдо 

шуд. 

 Дар соли 1982 xадвали электронии Lotus 1-2-3 сохта ба истифода дода 

шуд. Ин xадвали электронb барои компютер{ои ширкати IBM пешбинb шуда 

буд. Дар ин барнома имконият{ои мавxудаи xадвал{ои электронb мукаммал 

гардонида шуда, графика низ амалb шудааст. 

 Ин имконият{о боиси васеъ па{н гардидани xадвал{ои электронb шуда 

ба ширкати Lotus даромади хеле калон оварданд. Дар соли аввали ба фурeш 

баровардани барнома ширкат зиёда аз 50 млн. доллар даромад ба даст овард. 

 Дар соли 1987 фирмаи Microsoft xадвали электронии  MS Excel – ро ба 

истифода дод. Дар ин xадвал имконият{ои мавxуда мукаммал ва тарзи 

истифодабарии он{о ни{оят rулай гардонида шудаанд. 

 Аз ин рe, xадвали электронии MS Excel дар байни истифодабарандагон 

ни{оят васеъ па{н шуда, бозори xадвал{ои электронии дигар ширкат{оро 

хеле танг кард.  

 

Тарз{ои ба кор даровардани xадвали электронии  MS Excel 

Xадвали электронии MS Excel – монанди дигар барнома{ое, ки дар 

му{ити MS Windows кор мекунанд, бо тарз{ои гуногун ба кор дароварда 

мешавад. 
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1.Нишонди{андаи мушро ба болои тугмачаи Пуск гузошта, тугмачаи 

тарафи чапи онро якбор пахш мекунем. Менюи асосии MS Windows кушода 

мешавад. Зерменюи программы – ро бо нишонди{андаи муш интихоб кунем, 

дар тарафи рости он рeйхати илова{ои MS Windows пайдо мешавад. Аз ин 

руйхат MS Excel – ро интихоб карда, тугмачаи тарафи чапи мушро пахш 

мекунем. Равзанаи барномаи MS MS кушода мешавад,  ки намуди он дар 

расми 41 оварда шудааст. 

2.Бо ёрии нишони (Тамuа)-и MS Excel, ки дар мизи кории MS Windows 

сохташуда аст, ба кор медароранд. Бо нишонди{андаи муш ин нишонро 

интихоб карда, тугмачаи тарафи чапи  онро ду бор пахш мекунем, равзанаи 

MS Excel дар мизи корb пайдо мешавад (Расми 41). 

 

 

Равзанаи барномаи MS Excel. Расми 41 

 

Бо ёрии  муш нишонаи (Мои документы) – ро кушода ягон файлеро, ки  

дар xадвали электронии MS Excel сохта шудааст, мекушоем.  

Равзанае, ки мо дар экран мебинем, равзанаи фаъол ном дорад.  Баъд аз 

он, ки майдони кории нав месозем, экран намуди расми 41 – ро мегирад.    
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Сатри аввали равзана сарлав{аи равзана ном дорад. Дар канори чапи 

сарлав{а тугмача       xой дода шудааст, ки тугмачаи менюи системавb ном 

дорад. Пас аз он Microsoft Еxcel– Книга 1  ва дар тарафи рости сарлав{а тугмача{о                
       uункунb,   васеъкунb,   пeшонидан xойгиранд. Тугмача   равзанаи 

фаъолро uун мекунад, вале файл дар {олати uункардашуда корашро идома 

меди{ад. Дар панели вазифавb тугмачаи MicrosoftExcel–Книга1-ро ба {олати 

пахшкарданашуда мегузаронад. Агар онро бо  муш як бор пахш кунем, файл 

аз нав фаъол мегардад. Тугмача      бошад равзанаи фаъолро васеъ ва такрор 

пахш кардани он  равзанаро ба {олати пештарааш бармегардонад. Тугмачаи    

равзанаи фаъолро мепeшонад. Сатри дуюм менюи MS Excel ном дорад. 

Сатри сеюм бошад панели тач{изот{ои стандартb (Стандартная), сатри чорум 

панели таx{изот{ои форматиронb (Форматирование) ном дорад. Сатри 5 

панели формула{о ном дорад. Дар аввали панели формула{о майдони 

адрес{о xой дода шудааст. Дар тарафи рости майдони корb тасмаи 

чархзанонии вертикалb ва аз rисми поёнии равзана тасмаи чархзанонии 

горизонталb xой дода шудааст. Тасмаи вертикалb майдони кориро ба болою 

поён ва тасмаи горизонталb ба тарафи чапу рост вараr мегардонад. Дар 

rисми болоии майдони корb адреси сутун{о бо шрифт{ои лотинии A, B,С,… 

256 то ва аз тарафи чап раrам{ои 1, 2, 3,… то 65536 адреси сатр{о xойгиранд. 

Буриши сатр ва сутунро катакча меноманд. [ар як катакча адреси худро дорад. 

Ин адрес аз адреси сутун ва сатре, ки ин катакча дар буриши он{о xойгир аст, 

иборат мебошад. Масалан А1, В100,… 

 

Тарзи кор бо xадвали электронии MS Excel 

 

 Дар аввали кор катакчаи A1 фаъол мебошад. Фаъол будани катакча аз 

рeи он, ки атрофи он ранги сиё{и баланд дорад, муайян мегардад. Дар 

кунxаки рости поёнии катакчаи фаъол квадратчаи сиё{и хурд мавxуд аст, ки 

маркери пуркунb ном дорад.  Ваrте, ки xадвали электронии MS Excel – ро ба 

кор медарорем, экран дар намуди (Расми 1) пешни{од мешавад. Барои 
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гузаштан ба катакчаи дигар тугмача{ои идоракунии курсорро аз клавиатура 

истифода намудан мумкин аст. Дар MS Excel матн{ои сатрb монанди 

матн{ои сатрии та{риргари матнии MS Word навишта мешавад. Барои 

гузаштан ба катакчаи {амсоя тугмачаи Enter - ро пахш намудан ё тугмача{ои 

идоракунии курсорро истифода намудан мумкин аст. Агар xумлаи сатри 

нисбати андозаи сутун дарозтар бошад, нишонди{андаи мавrеи мушро ба 

хати тарафи рости сарлав{аи ин сутун бурда {ангоми шакли     -ро гирифтани 

он тугмачаи тарафи чапи  мушро пахш ва дар {олати пахшкардашуда ниго{ 

дошта, ба тарафи рост ба rадри зарурb мебарем ва тугмачаро сар меди{ем. 

Дар натиxа андозаи ин сутун калон мешавад. [амин тавр rади сатр{оро {ам 

калону хурд карда метавонем. Баъзан барои иxрои ягон амали математикb 

сохтани формула лозим мешавад. Агар ин формула нисбати катакча дарозтар 

бошад боке надорад. Чун формула ба охир расид, тугмачаи Enter - ро пахш 

мекунем. Дар ин катакча тан{о натиxаи {исоб аз рeи формула боrb мемонад.    

 Дар расми 2  ин амал{о нишон дода шудааст. 

 

Истифодаи аломати амал{о 

Дар MS Excel амал{ои арифметикb бо муносибат ва мантиrии зерин 

истифода бурда мешавад: «+» - xамъ, «-» -  тар{, «*» - зарб, «/» - таrсим, «%» 

- фоиз, « ^» -  бадараxабардорb, «<» - хурд, «>» - калон, «=» - баробар, « >=» -

калон ё баробар, « <= » - хурд ё баробар, «< >» - нобаробар, not - инкори 

мантиrb, and - зарби мантиrb ва or - xамъи мантиrb. Масалан ифодаи  

)1sin(

cos










xebx

bxeax
f

x

x

  дар  MS Excel чунин навишта мешавад.  

=(A1*B2+EXP(-B2)*COS(C1*B2))/(C1*B2-EXP(-B2)*SIN(В2+1)).  

Дар ин xо А1, В2, С1 адреси катакча{ое мебошад, ки дар он{о rимати 

таuйирёбанда{ои a, b, c навишта шудааст. 

Формула метавонад маълумот{оро аз ду ва зиёда китоб{ои корb 

истифода барад. Ду китоби корb - Коргар ва Коргар 2 - ро мекушоем.  
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Мехо{ем, ки суммаи маълумоти катакчаи А10-и Коргар ва маълумоти 

катакчаи В10- и Коргар2 - ро {исоб кунем. Барои  иxрои ин кор формулаи 

зеринро сохтан лозим аст "=[Коргар.XLS]Лист1!А10+В10". Мумкин савол ба 

миён ояд, ки номи китоби (Коргар 2) дар формула истифода нашудааст. 

Чунки дар китоби (Коргар 2) мо формула сохтем ва навиштани номи китоби 

фаъол шарт нест.       

Номгузорb намудани катакча{о 

 

Барои номгузории катакча{о чунин  амал{оро паи {ам иxро кардан лозим 

аст: 

1. Катакчаи даркориро фаъол намуда ба менюи "Вставка" медароем. 

2. Аз менюи номбурда фармони "Имя" - ро ва аз равзанаи пешни{одшаванда 

фармони "Присвоить" - ро интихоб карда, мушро пахш мекунем. 

3. Равзанаи муколамавии дар расми 42 нишон додашуда пешни{од мешавад. 

4. Дар сатре, ки номи катакчаро мепурсад, ном яъне "DELTA" - ро дохил 

намуда, тугмачаи ОК - ро пахш мекунем 

 

 

 

 

 

 

 

 

Расми 42. Равзанаи ногузории катакча{о 

 

Сохтани формула бо ёрии номи катакча 

 Дар катакча{ои A1, B1, C1, ки ном{ои "BALANDI, BAR, DAROZI" дорад, 

курсорро мегузорем. Адад{ои даркориро, масалан 5,25, 4,50, 3,60 менависем. 



 95 

Баъд ба катакчаи D1 аломати "=" - ро гузошта, формулаи "= BALANDI+ 

BAR+ DAROZI " месозем ва тугмачаи Enter - ро пахш мекунем. Дар натиxа 

адади 13,35 {осил мешавад, ки ин rимати аз рeи формула {исобшуда 

мебошад. Дар формула{о метавонад муроxиат ба функсия{ои стандартии дар 

Excel мавxуда иштирок намоянд. 

 

 

Xадвали баъзе аз функсия{ои математикb 

 

Т\р Дар математика Дар MS Excel 

1 sinx SIN(X) 

2 cosx COS(X) 

3 tgx TAN(X) 

4 arcsinx ASIN(X) 

5 arccosx ACOS(X) 

6 arctgx ATAN(X) 

7 lnx LN(X) 

8 log3x LOG(X)/LOG(3) 

9 lgx LOG10(X) 

10 X2 X^2 

11 x  ABS(X) 

12 x  КОРЕНЬ(X) 

13 ex EXP(X) 

14 ch COSH(X) 

15 sh SINH(X) 

16 th TANH(X) 
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Аломат{ои амал{ои арифметикb 
 

Т\р Дар математика Дар MS Excel 

1 + + 

2 - - 

3 x * 

4 : / 

5 X 0.01 % % 

6 Бадараxабардрb ^ 

 

Амал{ои муносибат 

 
Т\р Дар математика Дар MS Excel 

1 < < 

2 > > 

3 ≤ <= 

4 ≥ >= 

5 = = 

6 ≠ < > 

 

 

Ма{дудкунанда{о 

 
Т\р Дар математика Дар MS Excel 

1 ( ) ( ) 

2 [ ] [ ] 

3 “ “  “ “ 

4 ; ; 

 

 

Амал{ои  мантиrb 
 

Т\р Дар математика Дар MS Excel 

1 ┐ not -не 

2 ٨ and –и 

3 ٧ or -или 
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 Менюи системавb 
 Менюи MS Excel 

 Пeшонидан 

 Васекунb 

 Uункунb 

  
                                        Лист1                   

  
                Панели таx{изот{ои стандартb 

               Панели таx{изот{ои форматиронb 

                Сатри формула{о 

Сатр 

Сутун 

Катакча 

Тасмаи чархзанонии вертикалb  

Тасмаи чархзанонии горизонталb  

Адреси сутун{о 

Адреси сатр{о 

 

Расми 43 
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Масалан, дар катакчаи A1 (Расми 43) xумлаи сатрии «Суб{онrулова Б.» 

навишта шудааст. Ин ному насаб нисбати андозаи сутун дарозтар мебошад.  

Андозаи ин сутун чb хеле, ки дар боло гуфта гузаштем, калон карда шудааст. 

Инчунин дар катакчаи А3 ному насаби «Ботуров С» навишта шуда, ин сутун 

{ам калон карда шудааст. Дар катакча{ои B5 ва C5 ду адад 20 ва 30, дар 

катакчаи d5 бошад адади 50 навишта шудааст, ки ин натиxаи {исоб аз рeи 

формулаи дар катакчаи E5 ба шакли матни оддb навишташуда мебошад. 

Яъне дар он адади 20 бо адади 30 xамъ карда шудааст. Дар катакчаи D11 

формулае сохта шудааст, ки rимати функсия аз рeи он {исоб карда мешавад. 

Барои ба формула  табдил додан пеш аз он аломати = - ро xой додан лозим 

аст. Катакчаи В3 (Расми 43.1) адади 0,1816- ро дорад, ки он натиxаи 

иxрошавии  формулаи x
a

cxbxa
f sin

2

)(



  , ки дар ин xой x  {0.1;10}, 

a=3.4, b=0.5, c=-1.2  дода шудааст, мебошад. 

  Дар катакча{ои  A2, B2, C2, D2 rимат{ои a, b, c ва x навишта шудаанд. 

 

 

 

 

 

 

Расми 43.1 

 

 

 

Истифодаи функсияи шартb 

 

Расми 44 
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Дар расми 44 бо истифодаи функсияи шартb rимати функсияи зерин {исоб 

карда шудааст: 


















3.1,7ln

3.1,/72

3.1,/72

3

22

xагарxx

xагарxax

xагарxax

y         x {1.4;2}   a=1.5  

Барои {исоби rимати функсия чунин амал мекунем. 

Дар катакчаи A1 {арфи А ва дар катакчаи А2 rимати А– ро 1,5 менависем. 

Баъд дар катакчаи B1 {арфи Х ва дар катакчаи В2 rимати Х – ро 1,3 

менависем. 

2.Дар катакчаи В3 аломати баробар гузошта, формулаи 

=ЕСЛИ(В2<1.3;(2*A2*B2^2-7)/B2^2;”КАЛОНИ 1,3”) сохта, тугмачаи 

Enter – ро пахш мекунем. 

   3. Ба катакчаи B4 гузашта формулаи = ЕСЛИ(В2=1.3;(2*A2*B2^3+7) 

/КОРЕНЬ(B1);” НОБАРОБАРB 1,3”) месозем ва тугмачаи Enter – ро пахш 

мекунем. 

4.Дар катакчаи В5 формулаи = ЕСЛИ(В2>1.3;LN(A2)+7*КОРЕНЬ(В2); 

”ХУРДИ 1,3”) – ро сохта, тугмачаи Enter – ро пахш мекунем. 

Дар катакчаи В4 адади 11,920096 {осил мешавад, ки rимати Y аст.  

 

Истифодаи функсия{ои шартии “ЕСЛИ” ва “И” 

 

Масъалаи1. Мири ша{ри Душанбе бо коди махсуси 45 ба иштирокчиёни 

Xанги Бузурги Ватанb чунин ёрдампулиро аз рeи шарти зерин ба нафаrаи 

он{о илова кардааст. Нафаrаи xанговарони маъюби гурe{и якум ба андозаи 

100 фоиз зиёд карда шавад (Расми 44.1).  

Ин масъаларо аз рeи чунин тартиб {ал мекунем. 

1. Дар катакчаи А2 курсорро гузошта «Рeйхати шахсоне, ки дар Xанги 

Бузурги Ватанb иштирок кардаанд» менависем. 



 100 

2. Дар катакчаи А4 №, дар В4 Ному насаб, дар С4 Коди махсус, дар D4 

Гурe{и маъюбb, дар Е4 Нафаrа ва дар F4 Нафаrаи зиёдшударо менависем. 

3. Аз А5 то А24 раrами тартибb мегузорем, аз В5 то В24 ному насаби 

xанговаронро менависем , аз С5 то С24 код{ои махсусро менависем, аз D5 то 

D24 гурe{и маъюбие, ки иштрокчии xанг гирифтааст, менависем, аз Е5 то 

Е24 нафаrаи иштрокчиёнро менависем ва дар F5 чунин формуларо  

=ЕСЛИ(И(С5=45;D5=1);E5*100/100+E5;E5*0/100+E5)-ро менависем 

тугмачаи Enter –ро пахш мекунем. 

4. Формулаи навишташударо то ба катакчаи F24 нусхабардорb мекунем. 

 

 

Расми 44.1 

 

Тарзи истифодабарии "Мастер функция" 

1. Аз панели формула{о тугмачаи"Мастер функций" (fæ ) - ро бо муш 

пахш мекунем.  

    2. Дар экран равзанаи муколамавие пайдо мешавад, ки дар расми 45 

нишон дода шудааст. 
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3. Аз рeйхати функсия{ои равзанаи муколамавb калимаи «логическое»  

– ро интихоб мекунем. 

4. Дар тарафи рости экран рeйхати функсия{ои «мантиrb» пешни{од 

мешавад. Аз ин рeйхат функсияи шартии (ЕСЛИ) – ро интихоб ва пахш 

мекунем. Дар натиxа равзанаи муколамавии нав (расми 46) пайдо мешавад. 

5. Дар майдоне, ки калимаи (Логическое выражение) навишта шудааст, 

чунин шарт мегузорем A2<1.3 

6. Дар майдони (Значение – если – истина) формулаи (A1*B1^2-7)/B1^2 

- ро менависем.  

7. Дар майдони (Значение – если – ложь) матни (Калони 1,3) - ро 

менависем. 

8. Тугмачаи  OK - и равзанаи муколамавиро пахш намуда, дар катакчае, 

ки формула xой дода шудааст, натиxаро {осил мекунем. 

[ангоми сохтани формула истифодаи "Мастер функций" шарт нест. 

Мо формуларо метавонем бевосита дар катакча навишта тугмачаи enter- ро 

пахш кунем. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                               Логическое       Если                              

                            Расми 45. Равзанаи функсия{ои стандартb 

 

 

 



 102 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
               Логическое – выражение  

                Значение – если – истина 

                Значение – если – ложь  

Расми 46. Равзанаи функсияи ЕСЛИ 

 

Масъала{ои {исобу китоби иrтисодb ва оморb 

 

Масъалаи 1. Барои {исоб намудани маоши кормандони корхонаи "Ховар" 

xадвал тартиб дода шавад. 

 Мо ин корро барои корхонаи са{{омии "Ховар", ки 16 коргар дорад, 

иxро мекунем.  

1. Ба катакчаи С2 гузашта «Маоши мо{и майи корхонаи са{{омии 

«Ховар» менависем». 

2. Дар катакчаи А3 аломати № мегузорему шумораи коргаронро бо 

адад{о дар ин сутун менависем. 

3. Дар катакчаи В3 калимаи «Ному насаб» ва дар ин сутун паи {ам 

ному насаби коргаронро менависем. 

4. Дар катакчаи С3 калимаи «Маош» ва дар ин сутун миrдори маоши 

{ар як коргарро менависем. 

5. Дар катакчаи D3 калимаи «Андоз аз даромад» ва дар катакчаи D4 

чунин формула (=С3*10/100) - ро сохта, тугмачаи Enter – ро пахш 

мекунем. 
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6. Дар катакчаи E3 калимаи «Фонди {ифзи иxтимоb» ва дар катакчаи 

E4 формулаи (=С3*1/100) - ро сохта, тугмачаи Enter – ро пахш 

мекунем  

7. Дар катакчаи F3 калимаи «[аrrи аъзогb ба иттифоrи касаба» ва дар 

катакчаи F4 формулаи (=С3*1/100- ро сохта, тугмачаи Enter –  ро 

пахш мекунем  

8. Дар катакчаи G3 калимаи «Маоши ба даст мегирифтагb» ва дар 

катакчаи G4 чунин формула (=С3 - D3 - E3 - F3) - ро сохта, тугмачаи 

Enter – ро пахш мекунем. 

9. Формула{ои дар катакча{ои D4, E4, F4,G4-ро аз маркери 

пуркунашон кашола карда то ба катакча{ои охирини сутун{ои 

мувофиr нусхабардорb мекунем. 

10.  Дар катакчаи С4 курсорро xой дода тугмачаи чапи мушро пахш ва 

дар {олати пахшкардашуда ниго{ дошта то ба сутуни G4 ва пас поён 

то ба катакчаи G19 кашола карда сар меди{ем. Баъд аз панели 

таx{изот{о тугмачаи Σ – пахш мекунем. Суммаи {амаи сутун{о дар 

сатри 19 пайдо мешавад (Расми 47). 

 

 

Расми 47 
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11. Дар сутуни С1 калима{ои «Маоши мо{и майи корхонаи са{{омии 

«Ховар»  ва дар сутуни А20 калимаи «Сар{исобчb ва дар сутуни F20 матни 

Бобоев Д.» - ро менависем. Баъд аз он ба файли сохтаамон бо ёрии фармони 

«сохранить как» ном гузошта сабт мекунем. 

Масъалаи 2. [исоботи семо{аи маоши коргарони корхонаи са{{омии 

«Ховар» сохта шавад.  

Барои сохтани {исобот дар вараrи якум маоши мо{и апрел, дар вараrи 

дуюм маоши мо{и май, дар вараrи сеюм маоши мо{и июн - ро бо суммаи 

{амаи сутун{о xой меди{ем. 

Ба вараrи 4-ум гузашта чунин амал{оро иxро мекунем: 

1. Ба катакча{ои A1 то G1- и сатри 1, ки якxоя карда шудааст, сарлав{аи 

{исоботро менависем (расми 48). 

2.  Дар сатри 2 матни барои мо{{ои Апрел, Май, Июн – ро менависем. 

3. Дар катакча{ои A3, B3, C3, D3 ва E3 Маош, Андоз аз даромад, Ф[И, 

[АИК, МБМ - ро менависем. 

4.  Дар катакча{ои A4, B4, C4, D4 ва E4 формула{ои дар катакча{ои B6-B10 

бударо навишта, тугмачаи Enter -ро пахш мекунем 

 

 

Расми 48 
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Расми 49 

 

Масъалаи 3. Фармони Ректори ДДМТ аз 01.01.2006. Ба шахсоне, ки 

синнашон ба 25, 30, 35, 40 ва 45 расидааст, {амчун тe{фа ба миrдори 100 

сомони мукофот дода шавад.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

Расми 49.1 
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Масъаларо аз рeи тартиби зерин {ал мекунем (Расми 49.1). 

1.Дар катакчаи А3 №, дар В3 Ному насаб, дар С3 Сол ва рeзи таваллуд, дар 

D3 Синн, дар Е3 Юбилей ва дар F3 Тe{фа менависем. 

2. Дар катакча{ои А4 то А23 раrами тартибb мегузорем, дар катакча{ои В4 

то В23 ному насаби коргаронро менависем, дар катакча{ои С4 то С23 сол ва 

рeзи таваллуди коргаронро менависем 

3.Дар катакчаи аз D4 чунин формуларо =ЦЕЛОЕ((СЕГОДНЯ( )-С4)/365)- ро 

навишта ва тугмачаи enter-ро пахш мекунем. 

4.Формуларо то ба катакчаи D23 нусхабардорb мекунем. 

5.Дар катакчаи Е4 чунин формуларо =ЕСЛИ(D4=25;"Юбилей"; 

ЕСЛИ(D4=30;"Юбилей"; ЕСЛИ(D4=35; "Юбилей"; ЕСЛИ(D4=40;"Юбилей"; 

ЕСЛИ(D4=45;"Юбилей"; " ")))))) ва тугмачаи enter-ро пахш мекунем. 

6.Формуларо то ба катакчаи Е23 нусхабардорb мекунем. 

7. Дар катакчаи F4 чунин формуларо =ЕСЛИ(Е4="Юбилей";100; "-") –ро 

менависем тугмачаи enter-ро пахш мекунем. 

8.Формуларо то ба катакчаи F23 нусхабардорb мекунем. 

 

Сохтани диаграмма{о бо ёрии «Мастер диаграмм» 

 

Барои сохтани диаграмма{о чунин амал намудан лозим аст: 

Мисоли 1. Адад{ои 40, 50, 30 ва 20 ро дар катакча{ои А1, В1, С1 ва D1- 

ки xадвал xой меди{ем. 

1.Аз катакчаи А1 сар карда то ба катакчаи D1 rайд мекунем. 

2.Аз панели таx{изот{о       "Мастер диаграмма" - ро интихоб карда бо муш 

пахш мекунем  
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3.Аз равзанаи муколамавии пешни{одшаванда диаграммаи намуди 

«Круговая» - ро интихоб мекунем. 

4.Аз равзанаи пешни{одшуда тугмачаи «Далее»-ро ду маротиба пахш 

мекунем. 

5.Аз равзанаи пешни{одшуда банди «Подписи данных»-ро интихоб карда 

дар назди калимаи «Доли» нишона мегузорем. Ва тугмачаи «Готов»-ро пахш 

карда диаграммаи дар расми 50 бударо {осил мекунем.      

  

 

 

 

 

 

 

 

 

             Расми 50 

          

 

 

 

 

 

 

 

Расми 50.1 
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Мисоли2. Графикаи функсияи y=0,5sinx*1,5 бо истифода аз диаграммаи 

намуди «График» сохта шавад. Графикаи функсияи додашударо аз рeи 

тартиби зерин месозем (Расми 50.1). 

1. Дар катакчаи A1 то A5 rимат{ои аргументро (-2,-1,0,1,2) менависем.  

Баъд аз он ба катакчаи B1 аломати = гузошта, rимати функсияро ба намуди   

=0,5*sin(A1)*1,5 менависем. 

2. Ба катакчаи B1 курсорро гузошта, формулаи сохташударо то ба  

катакчаи B5 нусхабардорb мекунем.    

3. Баъд аз он бо ёрии муш аз катакчаи A1 то B1 rайд карда ва то ба 

катакчаи B5 мебарем.  

4. Аз панели таx{изот{о нишонаи "Мастер диаграмм" - ро интихоб 

карда, мушро пахш мекунем, расми 51 пешни{од мешавад.  

5. Аз равзанаи муколамавb "График"- ро интихоб мекунем, намуна{ои 

навъи диаграммаи "График" дар лав{аи рости равзана пешни{од мешавад. Аз 

он расм тугмачаи «Далее»-ро пахш мекунем равзанаи навбатb пайдо 

мешавад. Дар сатри «Название диаграммы:» у=0,5sinx*1,5 ва дар сатр{ои 

навбатb x ва y менависем ва тугмачаи «Далее»-ро пахш мекунем. Дар охир 

тугмачаи «Готов»-ро пахш намуда графики функсияи додашударо ба намуди 

дар расми 50.1 буда {осил мекунем.  

Мисоли3. Графикаи функсияи y=2+cos(x-π/3)-ро бо истифода аз диаграммаи 

«Графики (2 оси)» месозем. 

1. Дар катакчаи A1 то A5 rимат{ои аргументро (-2,-1,0,1,2) менависем. Баъд 

аз он ба катакчаи B1 аломати = гузошта, rимати функсияро ба намуди   

=2+cos(a1-пи( )/3)менависем. 

2. Ба катакчаи B1 курсорро гузошта, формулаи сохташударо то ба катакчаи 

B5 нусхабардорb мекунем.    

3. Баъд аз он бо ёрии муш аз катакчаи A1 то B1 rайд карда ва то ба катакчаи 

B5 мебарем.  
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4. Аз панели таx{изот{о нишонаи "Мастер диаграмм" - ро интихоб карда, 

мушро пахш мекунем. Расми 51 пешни{од мешавад.  

5.Аз равзанаи муколамавb банди «Нестандартные» ва аз равзанаи 

кушодашуда "Графики (2 оси)"- ро интихоб мекунем, намуна{ои навъи 

диаграммаи "Графики (2 оси)" дар лав{аи рости равзана расми 50.2 пешни{од 

мешавад. Дар он тугмачаи «Далее»-ро пахш кунем равзанаи нав расми 50.3 

пешни{од мешавад. Дар сатри «Название диаграммы:» у=2+cos(х-π(х)/3) ва 

дар сатр{ои навбатb x ва y менависем тугмачаи «Далее»-ро пахш мекунем. 

Дар охир тугмачаи «Готов»-ро пахш намуда графики функсияи додашударо 

ба намуди дар расми 50.5 буда {осил мекунем.  

              

Расми 50.2 

 

 

 

 

 

 

              

Расми 50.3 

 

 

Расми 50.3 
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Расми 50.4 

Расми 50.4 

 

 

 

 

 

 

Расми 50.5 

 

Расми 50.5 

 

Мисоли 4. Сохтани графикаи функсияи 2xy   бо истифода аз 

намуди диаграммаи «Точечная» дида мебароем. 

1. Дар катакчаи A1 то A5 rимат{ои аргументро (-2,-1,0,1,2) менависем. 

Баъд аз он ба катакчаи B1 аломати = гузошта, rимати функсияро ба 

намуди   =A1^2 менависем. 

2. Ба катакчаи B1 курсорро гузошта, формулаи сохташударо то ба 

катакчаи B5 нусхабардорb мекунем.    
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Расми 51 

 

Расми 52 

 

3. Баъд аз он бо ёрии муш аз катакчаи A1 то B1 rайд карда ва то ба 

катакчаи B5 мебарем.  

4. Аз панели таx{изот{о нишонаи "Мастер диаграмма"  - ро интихоб 

карда, мушро пахш мекунем расми 51 пешни{од мешавад.  

5. Аз равзанаи муколамавb "Точечная"- ро интихоб мекунем, 

намуна{ои навъи диаграммаи "Точечная" дар лав{аи рости равзана расми 51 

пешни{од мешавад. Аз он намуди дар расм 51 сиё{ карда шударо интихоб 

карда тугмачаи «Далее»-ро ду бор пахш мекунем, равзанаи нав, расми 52 
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пешни{од мешавад. Дар сатри «Название диаграммы:» y=x^2 менависем ва 

дар сатр{ои навбатb x ва y менависем ва тугмачаи «Далее»-ро пахш мекунем. 

Дар охир тугмачаи «Готов»-ро пахш намуда графики функсияи додашударо 

ба намуди дар расми 53 буда {осил мекунем.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Расми 53 

 

Мисоли 5. Та{лили маълумот{ои {аxми зиёдшавии фeруши ма{сулотро дар 

чор квартали соли 2002 бо ёрии «Мастер диаграмм» дида мебароем. Барои бо 

ёрии диаграмма та{лил намудани маълумот{о чунин рафтор мекунем: 

 1.Дар катакчаи А1 «[аxми зиёдшавии фурeш дар квартал{о барои соли 

2002» менависем. 

 2.Дар катакча{ои В2, С2, D2 ва Е2, кв 1, кв 2, кв 3 ва кв 4 менависем. 

Дар катакчаи F2 «[амагb дар соли 2002» дар катакчаи G2 «Маълумот барои 

соли 2002» менависем. 

 3. Дар катакча{ои А4, А5, А6, А7, А8 ва А9 Ма{сулоти А, Ма{сулоти 

В, Ма{сулоти С,  Ма{сулоти D, [амагb, Маълумот барои соли 2002 ва 

Маълумот барои соли 2003 менависем.  

         4.Он адад{оеро, ки дар расми 53.1 нишон дода шудаанд, дар катакча{ои 

мувофиr xой меди{ем. 

 5.Аз катакчаи A2 то катакчаи Е2, баъд то сатри E3 rайд мекунем ва 

тугмачаи Ctrl –ро дошта истода аз катакчаи А6 то катакчаи Е6 сатрро rайд 

мекунем. 



 113 

 6. Аз панели таx{изот{ои стандартb нишонаи «Мастер диаграмм»-ро 

интихоб карда мушро пахш мекунем (Расми 53.2). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Расми 53.1 

 
 7.Аз ин равзана типи «Гистограмма»-ро интихоб мекунем. Баъд аз он 

намуди дар расм 53.2 сиё{ кардашударо интихоб карда тугмачаи «Далее»-ро 

пахш кунем, равзанаи нав расми 53.3 пешни{од мешавад.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Расми 53.2 

 

 8.Аз равзанаи 53.2 тугмачаи «Далее»-ро пахш мекунем, равзанаи расми 

53.3 пешни{од мешавад. 
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Расми 53.3 

 

9.Аз равзанаи 53.3 тугмачаи «Далее»-ро пахш мекунем, равзанаи расми 

53.4 пешни{од мешавад. 

 10.Аз ин равзана банди «Заголовок»-ро пахш карда, номи диаграмма, 

дар сатри «Название диаграмм» «[аxми зиёдшавии фурeш дар квартал{о», 

ва дар сатри «Ось X(категорий) соли 2002, дар сатри «Ось Z(значений) 

фурeш 1000 сом. менависем.  

 11. Аз {амин равзана банди «Подпись данных»-ро пахш карда, дар 

назди калимаи «Значения» нишона мегузорем, ва тугмачаи «Далее» ва баъд 

тугмачаи «Готов»-ро пахш мекунем. Дар натиxа диаграммаи дар расми 53.5 

бударо {осил мекунем. 

 
Расми 53.4 
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Расми 53.5 

 

 

Меню{ои xадвали электронии MS Excel 

Файл 

1.Фармони «Создать…». Ин фармон барои сохтани китоби нав хизмат 

мекунад.  

2.Фармони «Открыть…». Ин фармон рeйхати ном{ои файл{оеро, ки дар 

барномаи Excel сохта шудааст, пешни{од мекунад. 

3.Фармони «Закрыть…». Ин фармон корро бо равзанаи фаъол rатъ 

мегардонад. 

4.Фармони «Сохранить…». Ин фармон файлро сабт меунад.  

5.Фармони «Сохранить как…». Бо ёрии ин фармон файлро бо номи нав сабт 

намудан мумкин аст. 

6.Фармони «Сохранить как Web страница…». Бо ёрии ин фармон файлро дар 

намуди «Web са{ифа{о » сабт мекунанд. 

7.Фармони «Предварительный просмотр  Web страница…». Ин фармон 

файлро дар намуди «Web са{ифа» мебарорад.  
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8.Фармони «Параметры страницы…». Ин фармон параметр{ои са{ифа{ои  

файлро муайян мекунад. 

9.Фармони «Области печати…». Ин фармон сатр, сутун ва катакча{оеро, ки 

дар файл rайд карда шудааст ба рeb rоuаз ба чоп меди{ад. 

10.Фармони «Предварительный просмотр…». Ин фармон са{ифа{ои дар 

файл сохтаро ба намуде, ки ба чоп бароварда мешавад, ба экран мебарорад. 

11.Фармони «Печать…». Ин фармон файлро ба чоп меди{ад. 

12.Фармони «Отправить…». Ин фармон файлро бо таx{изоти факсb ба 

таx{изоти дигар равон мекунад. 

13.Фармони «Свойства…».Ин фармон хосият{ои файлро ба истифодабаранда 

пешни{од мекунад. 

14.Фармони «Выход…». Ин фармон кори истифодабарандаро бо барномаи 

Excel rатъ мегардонад.    

«Правка»-Та{рир 

1.Фармони «Отменить очистку». Бо ин фармон rитъаи нест карда шударо боз 

мегардонад. 

2.Фармони «Повторить очистку». Ин фармон он амал{оеро, ки бо ёрии 

фармони   «Отменить очистку» иxро карда шудааст, боз мегардонад.  

3.Фармони «Вырезать». Бо ёрии ин фармон rитъаи rайдкардашуда бурида 

шуда ба буфери ивазкунb xой дода мешавад. 

4.Фармони «Копировать». Ин фармон rитъаи rайдкардашудаи файлро ба 

буфери ивазкунb нусхабардорb мекунад.. 

5.Фармони «Вставить». Ин фармон маълумоти дар буфери ивазкунb бударо 

аз xои курсор сар карда ба вараrи корb мегузорад. 

6.Фармони «Буфер обмена Office…». Ин фармон аз тарафи рости равзанаи 

фаъол равзанаи «Буфер обмена Office…»-ро мебарорад. 
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7.Фармони «Специальная вставка». Бо ёрии ин фармон дар вараrи корb 

маълумоти буфери ивазкунb буда ба шакли Web са{ифа ё ба шакли дигар аз 

xои курсор сар карда гузошта мешавад.  

8.Фармони «Заполнить». Ин фармон сатр{оро нусхабардорb карда ба 

тараф{ои боло, поён, чапу рост мегузорад ба шарте, ки курсор дар рeи сатри 

даркорb бошад. 

9.Фармони «Очистить». Ин фармон сатри нодаркориро тоза мекунад. 

10.Фармони «Удалить». Ин фармон сатр ё ин, ки сутуни нодаркориро нест 

мекунад. 

11.Фармони «Удалить лист». Ин фармон вараrи нодаркорро нест мекунад. 

12.Фармони «Переместить/скопировать лист». Ин фармон вараrи кориро xой 

иваз мекунад ё нусхабардорb карда дар чунин намуд нусхаашро мегузорад 

«лист1(2)». 

12.Фармони  «Найти…». Ин фармон матни интихобшударо аз вараrи корb 

кофта меёбад. 

13.Фармони «Заменить». Ин фармон матни интихобшударо ба матни нави 

пешни{одшуда иваз мекунад. 

14.Фармон «Перейти». Ин фармон курсорро ба вараrи дигар ва катакчаи 

дигар мегузаронад. 

«Вид»-Намуд 

1.Фармони «Обычный». Ин фармон майдони кориро ба намуди муrаррарb 

мегардонад. 

2.Фармони «Разметки страницы». Ин фармон rисми маълумотдори xадвалро 

ба са{ифа таrсим мекунад.  

3. Фармон «Панель инструментов». Ин фармон рeйхати панели таx{изот{ои 

Excel - ро ба истифодабаранда пешни{од мекунад. 
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4.Фармони «Строка формул». Ин фармон панели формула{оро фаъол 

мекунад. 

5.Фармони «Строка состояния». Ин фармон дар rисми поёнии экран сатри 

{олатро нишон меди{ад.  

6.Фармони «Колонтитулы». Ин фармон барои гузоштани колонтитул{о 

(унвонии вараr{о) хизмат мекунад. 

7.Фармони «Во весь экран». Ин фармон равзанаи xориро то ба тамоми экран 

васеъ мекунад. 

8.Фармони «Масштаб». Ин фармон масштаби ба экранбарории вараrро 

муайян мекунад. 

«Вставка»-Гузориш 

1.Фармони «Ячейки». Ин фармон барои гузоштани катакчаи нав хизмат 

мекунад. 

2.Фармони «Строки». Ин фармон барои {амро{ намудани сатр{о хизмат 

мекунад. 

3.Фармони «Столбцы». Ин фармон барои илова намудани сутуни нав хизмат 

мекунад. 

4.Фармони «Лист». Ин фармон барои илова намудани вараrи нав хизмат 

мекунад. 

5.Фармони «Диаграмма». Ин фармон барои ба кор даровардани "Мастер 

диаграмма" хизмат мекунад. 

6.Фармони «Разрыв страницы». Ин фармон барои ба rисм{о таrсим 

намудани са{ифа{ои файл хизмат мекунад. 

7.Фармони «Функция». Ин фармон  "Мастер функции" - ро ба кор медарорад. 

8.Фармони «Имя». Ин фармон барои номгузорb ва ивази номи катакча ё 

гурe{и катакча{о хизмат мекунад. 
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9.Фармон «Рисунок». Ин фармон намунаи расм{оеро, ки дар компютер сабт 

шудаанд, пешни{од мекунад. 

10.Фармони «Объекты». Ин фармон рeйхати расму график{о ва объекти 

дигари дар файл{о сабт шударо, пешни{од мекунад. 

«Формат»-Шаклбандb 

1Фармони «Ячейки…». Ин фармон барои та{рири катакча{о хизмат мекунад. 

2.Фармони «Строка». Ин фармон барои та{рири андоза{ои сатр{о истифода 

мешавад. 

3.Фармони «Столбец». Ин фармон барои та{рири андоза{ои сутун{о 

истифода мешавад. 

4.Фармони «Лист». Ин фармон барои ивази номи вараr{о ва пин{он кардани 

он{о  хизмат мекунад. 

5.Фармони «Стиль». Ин фармон навъи навиштани маълумот{оро дар 

катакча{о муайян мекунад.  

«Сервис»-Хизматрасонb 

1.Фармони «Орфография». Ин фармон барои муайян ва исло{и хатоги{ои 

орфографии матн{о истифода мешавад. 

2.Фармони «Защита». Бо ёрии ин фармон ба файл парол гузоштан мумкин 

аст. 

3.Фармони «Настройка». Ин фармон барои xeр кардани таx{изот{о хизмат 

мекунад.  

4.Фармони «Параметры». Ин фармон барои xeр кардани параметр{ои Excel 

хизмат мекунад. 
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«Данные»-Ма{лумот{о 

1.Фармони «Сортировка». Ин фармон барои ба тартиб овардани навишти 

сатр ва сутун{о хизмат мекунад.  

2.Фармони «Фильтр». Ин фармон  барои аз рeи шарти муайян xудо намудани 

маълумот{ои xадвал хизмат мекунад. 

3.Фармони «Итоги». Ин фармон барои {исоби xамъбасти сатру сутун{о 

хизмат мекунад. 

«Окно»-Равзана 

1.Фармони «Новое». Ин фармон барои гузоштан ба вараrи нав хизмат 

мекунад. 

2.Фармони «Скрыть». Ин фармон   бе гузоштани «пароль» вараrи даркориро 

пин{он мекунад. 

3. Фармони «Разделить». Ин фармон вараrи дар файли xорb бударо ба 

rисм{о таrсим мекунад. 

«Справка»-Маълумотнома 

1.Фармони «Справка по Microsoft Excel». Ин фармон дар бораи Microsoft 

Excel маълумоти мухтасар меди{ад. 

2.Фармони «Что это такое?». Ин фармон дар бораи {амаи фармон{о 

маълумот меди{ад.  

 

Та{рир ва исло{и хатоги{о 

Агар дар катакча дар маълумоти навишташуда хатогb бошад, барои 

исло{и ин калима чунин амалро иxро бояд кард. Нишонди{андаи мушакро ба 

катакчае, ки калимаи аввали сатр навишта шудааст, оварда, тугмачаи чапи 

мушро ду бор пахш кунем, дар даруни ин катакча курсор пайдо мешавад, 

яъне ба меъёри та{рир гузашта мешавад, баъд бо ёрии тугмача{ои 
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идоракунии курсор курсорро ба xои хатогb бурда, {арфи партофташуда ё ин 

ки иловашавандаро менависем. Инчунин барои ба меъёри та{рир гузаштан 

катакчаро фаъол намуда, тугмачаи F2-ро пахш кардан кифоя аст. 

  

Хатоги{ое, ки дар формула{о ба вуreъ меоянд чунинанд: 

 

#ДЕЛ/0! - ин хатогb таrсим ба нулро ифода мекунад. Масалан дар 

катакчаи А1 адади 10 ва дар катакчаи В1 адади 0 ё ягон адад набошад. Ва 

чунин формула =А1/В1 созем, {амин хатогb ба вуreъ меояд 

 #ИМЯ? - ин хатогb {ангоми нофа{мо будани ном ва ё адреси катакча{о 

ба вуreъ меояд. Масалан {ангоми  ба xои шрифт{ои лотини (A1, В1) навишта 

шудани шрифт{ои русии (А1, В1). 

#ЗНАЧ! - ин хатогb {ангоми номувофиrии тип{о ба вуreъ меояд. 

Масалан, дар катакчаи А5 калимаи «Душанбе» ва дар катакчаи В5 адади 20 

бошад. Ва чунин формула =А5+В5 созем {амин хатогb ба вуreъ меояд 

#ССЫЛКА! – номумкинии муроxиат. Масалан дар катакчаи А2 адади 

25 дар В2 адади 30 бошад. Ва бо чунин формула =А2*В2 адад{оро зарб 

кардем ва натиxа гирифтем. Баъд сутуни А-ро ё ин ки сатри А2-ро нест 

кунем, {амин хатогb ба вуreъ меояд. 

#ЧИСЛО! – номумкин будани амал. Масалан дар катакчаи А3 адади «-

5» навишта шудааст. Ва чунин формула(=Корень(-А3)) сохта ададро аз та{ти 

реша барорем, {амин хатоги ба вуreъ мояд. Яъне адади манфиро аз та{ти 

реша баровардан. 

 ###### - Xой нашудани адад дар катакча. 

10 янв ё 9- май-1900 – дохил намудани адад{о дар майдони типи санавb 

ё ваrт. Барои исло{и ин хатоги чунин рафтор мекунем: 
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Нишонди{андаи мушро ба болои ин хатогb гузошта, тугмачаи рости 

мушро пахш мекунем. 

Аз равзанаи пешни{одшуда, фармони «Формат ячеек…»-ро интихоб 

карда, тугмачаи чапи мушро пахш мекунем. 

Аз равзанаи пешни{одшуда банди «Число» ва аз руйхати формат{о, 

«Общий»-ро интихоб карда тугмачаи «ОК»-ро пахш мекунем. Ин хатоги 

исло{ мешавад. 

Ба чоп додани файл 

Баъд аз оне, ки мо файлро дар барномаи MS Excel месозем ва дар 

хотираи компютер сабт мекунем, ба мо зарур меояд, ки файли сохтаамонро 

ба рeb rоuаз ба чоп ди{ем. Барои иxрои ин кор аввал таx{изоти чопкуниро ба 

кор омода месозем ва пас аз он бо "Предварительный просмотр" вараr{оро як 

ба як аз назар мегузаронем. Фармони Печать – ро истифода барем,  равзанаи  

чопкунb пешни{од мешавад. Ваrте, ки тугмачаи ОК пахш мекунем вараrи 

фаъол чоп карда мешавад. Агар ба равзанаи Печать даромада замимаи (Все) – 

ро интихоб кунем {амаи вараr{ои дар файл сабт шуда паси {ам ба чоп дода 

мешавад.  

Чопкуниро бо ёрии тугмачаи ба чоп равонкунии панели таx{изот{о  - 

{ам иxро намудан мункин аст.  

 

 

 

 

 

 

 

Расми 59. Равзанаи бачопди{b 
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Тайиноти тугмача{ои функсионалb 

 

Тугмача{ои 

функсиона

лb 

  

Ctrl- 

 

Shift- 

 

Alt- 

 

Ctrl+Shift 

F1 Ёрдам (Help) Фаъол 

намудани 

равзанаи 

WinDVD 

Даъват 

намудани 

фармони 

(Что это 

такое?) 

Даъват 

намудани 

устои 

диаграмма{о 

 

F2 Та{рири 

формула{о 

Баромадан ва 

даромадан ба 

равзанаи 

информатсияи 

катакча{о 

Дохилкунb 

ва даъват 

намудани 

эзо{{о 

Даъват 

намудани 

фармони 

(Сохранить 

как…) 

 

F3   Давъат 

намудани 

устои 

функсия{ои 

стандартb  

 Фармони 

сохтани 

ном{о 

F4 Фармони 

сохранить 

Пeшонидани 

равзанаи 

фаъол 

Гузариш ба 

катакчаи А1 

Rатъ 

гардидани 

кор бо MS 
Excel 

 

F5 Фармони 

гузариш ба 

катакчаи 

даркорb 

Хурд  

намудани 

равзанаи 

фаъол 

Фармони 

кофтуков  

  

F6  Гузариш ба 

майдони кории 

пеш аз 

майдони xорb 

кушода шуда 

  Гузариш 

ба 

равзанаи 

пештар 

кушода 

шуда 

F7 Даъват 

намудани 

фармони 

та{лили 

граматикb  

    

F8 Rайд кардани 

катакча{о  

Аз сар{ади 

равзанаи 

фаъол 

набаровардани 

нишонди{анда

и муш {ангоми 

хурд будани 

Rайд 

намудани 

катакча{о 
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равзана 

F9  Uункунии 

равзана 

   

F10 Даромадан бар 

менюи асосии 
MS Excel  

Хурду калон 

кардани 

равзанаи 

фаъол 

Вазифаи 

тугмачаи 

тарафи рости 

мушро иxро 

мекунад 

  

F11 Маълумот{ои 

rайдшударо ба 

намуди 

диаграмма 

тасвир 

намудан 

Сохтани 

майдони корb 

барои (макрос) 

Сохтани 

майдони 

кории нав 

  

F12 Сабт намудан 

файл бо 

гузоштани ном 

Кушодан 

рeйхати номи 

файл{о 

  Ба чоп  

равон 

кардани  

файл 

 

 

 

Истифодаи дигар тугмача{о 

 

Бо якxоягии дигар 

тугмача{о 

Тайинот 

Ctrl - пробел Rайд намудани сутун 

Shift- пробел Rайд намудани сатр 

Ctrl-Shift- фосила Rайд намудани {амаи вараr 

Enter-Shift-Enter [аракати курсор ба сутуни rайдшуда  

Alt-Shift-аrрабак ба рост Якxоя намудани сутун ва сатр 

Alt-Shift- аrрабак ба чап Xудо намудани сатру сутун{ои якxояшуда 

Ctrl-1 Андозаи катакча 

Ctrl-2 Васлу хомeшкунии шакли хуруфот ба ранги баланд 

Ctrl-3 Васлу хомeшкунии шакли хуруфот бо моил 

Ctrl-4 Васлу хомeшкунии шакли хуруфот бо зерхат 

Ctrl-7 Даъват ва нест намудани сатри панели таx{изот{ои  

стандартb  

Ctrl-8 Даъват ва нест намудани аломат{ои сохтор 

Ctrl-9 Фармони пин{он намудани андозаи сатр 

Ctrl-0 (нул) Фармони пин{он намудани андозаи сутун 
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Ctrl-Shift-1 Яклухт намудани rисми касрии адад 

Ctrl-Shift-4 Адади дар катакча бударо ба типии санавb гардондан 

Ctrl-Shift-5 Катакчаро ба типи фоизи гардондан 

Ctrl-Shift-6 Ададро ба соат гардондан 

Ctrl-A Rайд намудани вараr 

Ctrl-B Таuйири тобиши {арф{о  

Ctrl-C Нусхабардории катакча{о 

Ctrl-D Фармони нест кардани катакча 

Ctrl-F Кофтуков 

Ctrl-G Гузариш 

Ctrl-H Иваз намудани калима бо дигар 

Ctrl-N Сохтани вараrи нави китоби корb 

Ctrl-O (буква0 Кушодани рeйхати файл{о 

Ctrl-P Ба чоп додан 

Ctrl-S Фармони (Сохранить как…сабткунb {амчун…) 

Ctrl-U Дар зери аломат хат кашидан 

Ctrl-X Кайд намудани сутун 

Ctrl-Z Амали охиронро rатъ гардондан 

Ctrl-PgUp Гузариши курсор ба як вараr ба пеш 

Ctrl-PgDown Гузариши курсор ба як вараr ба rафо 

Ctrl-Tab ё Shift - Ctrl-Tab Гузариш ба файл{ои кушодашудаи пешина 
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Маф{уми алгоритм ва блок-схема 

Дар компютер{ои фардb яке аз масъала{ои асосb сохтани барнома 

мебошад. Барои сохтани барнома {алли ягон масъала аввал бояд алгоритми 

он тартиб дода шавад. Баъд дар асоси алгоритми тартибдодашуда, бо 

истифода аз ягон забони барномасозb коди он сохта мешавад, ки барнома ва 

ё коди барномавb номида мешавад. 

Бо маф{уми алгоритм одамон дар {ар rадам дучор меоянд, аммо ба он 

он rадар эътибор намеди{анд. Таърифи алгоритм чунин аст: 

Пайдарпаии амал{ои маrсадноке, ки иxро карда шудани он{о ба {алли 

масъала меоваранд, алгоритми {алли масъала номида мешавад. Яъне {ар он 

коре, ки мо дар зиндагb мекунем аз рeи алгоритме иxро карда мешавад. 

Масалан, пeхтани хeрок, сохтани ягон асбоб, сохтани хона аз рeи наrша, 

пeшидани фарши хона ва uайра{о.  

Калимаи алгоритм аз талаффузи лотинb кардашудаи номи математики 

бузурги rарни IX –Ал-хоразмb пайдо шудааст.  

Ин ма{фум дар аввали пайдоишаш {амчун rоидаи иxрои амал{ои 

арифметикb барои адад{ои бисёрраrама фа{мида мешуд. 

Миrдори rадам{ои алгоритм охирнок ва беохир мешаванд. [оло барои 

ин ду {олат мисол{о меорем. Масалан, барои гирифтани натиxаи таrсими 

адад{ои 77 ба 7 дар расми “a” алгоритми охирнок пешни{од шудааст. Ва дар 

расми “b” алгоритми беохири натиxа{аи таrсими адад{ои 10 ба 3 пешни{од 

шудааст. 

 

 

               

 a                            b 

Алгоритм аз рeи навишт се хел мешавад: алгоритми хаттb, шоханок 

(шартb) ва даврb. 

Алгоритм бо се тарз ифода меёбад: хаттb-шифо{b, графикb (Блок-схема) ва 

дар яке аз забон{ои барномасозии барнома сохта мешавад. 
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Алгоритмро хаттb меноманд, агар rадам{ои он пайдарпай бо {амон 

тартибе, ки навишта шудаанд, иxро карда мешаванд. 

Мисол: Алгоритми {исобкунии дарозии давраро бо формулаи RL 2  

дида мебароем: 

Алгоритми хаттb 

1. Ибтидо;  

2. дохилкунии 2 ва 14,3 , R;  

3. RL 2 ; 

4. чопb L; 

5. инти{о. 

 

 

Алгоритми шоханок гуфта, алгоритмеро меноманд, ки дар он вобаста аз 

иxро шудан ё нашудани ягон шарт баъзе rадам{ои он иxро шуда, баъзеашон 

иxро намешаванд ва ё баръакс.  

Мисол. Алгоритми {алли муодилаи квадратии 02  qpxx -ро меорем. 

Алгоритми шартb 

1. Ибтидо; 

2. дохилкунии qp, ; 

3. qpD 42 ; 

4. Агар D<0 онго{ (5) вагарна (6); 

5. чопи «Муодила {алли {аrиrb 

 надорад»; 

6. Агар D>0 онго{ (7);  

7. 
2

1
dp

x


 ; 

8. 
2

2
dp

x


 ; 

9. чопи d, x1, x2; 

10.инти{о.                                                Блок-схемаи алгоритми шоханок                                                                   



 128 

Алгоритми даврb гуфта, алгоритмеро меноманд, ки дар он як rитъаи 

rадам{о чандин маротиба такрор иxро карда мешаванд.  

Мисол: Талаб карда мешавад, ки миrдори адад{ои мусбb аз дохили 

адад{ои дохилкардашаванда муайян карда шавад. 

    Алгоритми даврb 

1. Ибтидо;  

2. Дохилкунии N;  

3. S=0; 

4. i=0; 

5. агар i>N, гузаштан ба 11; 

6. дохилкунии x; 

7. агар i<=0, гузаштан ба 9; 

8. S=S+1; 

9. i=i+1; 

10. Гузаштан ба 4; 

11. чопи S; 

12. инти{о 

 

 

                                                                                                                                        

                                                                   Блок-схемаи алгоритми даврb 

 

Блок-схема гуфта, тасвири графикии алгоритмро дар намуди фигура{ои 

геометрb меноманд. Барои сохтани блок-схема чунин фигура{ои геометрb 

истифода бурда мешаванд:  

           - ибтидо, инти{о;           

           - гузоштани шарт; 

                     -дохилкунb, хориxкунb;   

                     - давр; 

                     - {исобкунb;         
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                    - нишон додани равиши иxроиши амал{о.  

Барои сохтани фигура{о нигаред ба са{ифаи 70. 

 

Сохтани барнома бо истифодаи забони барномасозии Visual 

Bacic дар майдони кории MS Excel 

 

Дар бисёр маврид{о ба мо зарур меояд, ки барои {алли мисолу 

масъала{о забон{ои барномасозии визуалиро истифода барем. Барои иxрои 

ин кор ба мо зарур нест, ки дар компютер забони барномасозии визуалиро 

гузорем. Мо метавонем ба барномаи дилхо{е, ки дар системаи оператсионии 

MS Windows кор мекунад ба монанди, MS Word, MS PowerPoint, MS Excel ва 

uайра даромада барнома{ои визуалb созем.  

Дар барномаи MS Excel барои сохтани барнома{ои визуалb чунин 

рафтор мекунанд:  

Мисоли 1. [исоб кардани масо{ати хона аз рeи формулаи  зерин  

S=2*(A+B)*H. 

1.Ба  менюи "Вид" даромада фармони "Панели инструментов" - ро интихоб 

мекунем. 

2. Аз равзанаи кушодашуда Visual Basic ё "Элементы управления" - ро 

интихоб карда бо муш пахш мекунем, дар натиxа панели таx{изот{ои 

"Элементы  управления " расми 54 пешни{од мешавад . 

               а                                                                  b 

   

                Свойства   TextBox1     CommandButton 1        Label1  

Расми 54 

3. Тугмачаи    , ки " TextBox1" ном дорад, пахш мекунем, дар натиxа 

курсор ба шакли плюс пешни{од мешавад.  
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4.Тугмачаи тарафи чапи мушро дар {олати пахшкардашуда ниго{ дошта ба 

тарафи рост ва баъд ба поён то xои лозимb кашола карда, сар ди{ем майдони 

дар расми 55 нишон додашуда {осил мешавад. 

 

 

                      Label1 

                 TextBox4          CommandButton 1              Свойства  

Расми 55 

Миrдори дилхо{и майдон{оро бо {амин тарз {осил намудан мумнкин аст.  

5.Ба равзанаи "Свойства" даромада сатри "Name" интихоб менамоем ва ба 

майдон{о ном{ои дилхо{ мегузорем. Дар акси {ол номи майдон{о, ки ба 

шакли "TextBox1, TextBox2, TextBox3" пешни{од мешаванд, бетаuйир 

мемонад. 

6. Аз панели "Элементы  управления" тугмачаро, ки "CommandBatton1" ном 

дорад интихоб намуда, тугмачаи тарафи чапи мушро пахш карда ба тарафи 

рост, баъд ба поён кашола карда сар меди{ем.  

7. Ба болои {ар як майдони сохтаамон нишон мегузорем, яъне аз панели 

"Элементы управления" нишонаи "Label1" - ро интихоб карда, тугмачаи 

тарафи чапи мушро ба тарафи рост баъд ба поён кашида сар меди{ем. Барои 

ду майдони дигар {ам бо чунин тарз нишон мегузорем. 

8. Курсорро ба болои  "Label1" гузошта ба равзанаи хосият{о " Свойства " 
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даромада ба xои "Label1" А, ба xои "Label2" В ва ба xои "Label3"  Н ном 

мегузорем. 

9. Ба болои тугмача "CommandButton1" курсорро гузошта тугмачаи тарафи 

чапи мушро ду маротиба пахш кунем, равзанаи дар расми 56 буда {осил 

мешавад. 

 

 

Расми 56 

 

10.Барномаро дар намуде, ки дар расми 56 нишон дода шудааст, менависем 

ва барои натиxа гирифтан аз менюи "Запуск" "Запуск подпрограммы" - ро 

интихоб карда мушро пахш мекунем. 

11. Ба майдони "TextBox1"  адади 6,50, ба майдони "TextBox2"  адади 3,00 ва 

ба майдони "TextBox3"  адади 3,00 - ро дохил мекунем. 

12. Курсорро ба болои тугмачаи "Natija" гузошта мушро пахш мекунем адади 

57 дар майдони "TextBox4" {осил мешавад, ки ин натиxаи кори барномаи 

сохташуда мебошад. 

Дар расм{ои 56, 57 бо истифодаи функсия{ои "Val" ва "Str" барнома сохта 

шудааст. Функсияи "Val" rимати майдони сатриро ба адад табдил дода, 

функсияи "Str" rимати таuйирёбандаи ададиро - ро ба сатр табдил меди{ад.  

Мисоли 2. Rимати функсияи f аз рeи формулаи )ln(
)2( 2

bxae
a

x
f bx 


   

барои 7.1;7.2}2.0;1;1{  bax  {исоб карда шавад. 
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Намунаи коди барнома дар xадвали MS Excel барои {исоби rимати функсия: 

 

Private Sub CommandButton1_Click( ) 

a=Val(TextBox1.Text) 

b=Val(TextBox2.Text) 

x=Val(TextBox3.Text) 

f=Val(TextBox4.Text) 

f=((x+2)/a)*exp(-b*x^2)+Log(a+b*x) 

TextBox4.Text=Str(f) 

End Sub 

Расми 57 

 

Мисоли 3. Rимати функсияи Y аз рeи формулаи    




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




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

3.1,7ln

3.1,72

3.1,/72

3

22

xагарxx

xагарxax

xагарxax

y барои x{1.4;2} {ангоми a=1.5 {исоб 

карда шавад. 

Барои {исоб кардани функсияи додашуда чунин рафтор мекунем: 

1. Тугмачаи      , ки "TextBox1" ном дорад пахш мекунем, дар натиxа курсор 

ба шакли плюс пешни{од мешавад.  

2. Тугмачаи тарафи чапи мушро дар {олати пахшкардашуда ниго{ дошта ба 

тарафи рост ва баъд ба поён то xои лозимb кашола карда, сар меди{ем. [ар 

се майдон{оро бо {амин тарз {осил мекунем.  
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3. Ба равзанаи "Свойства" даромада сатри "Name"–ро интихоб карда ба 

майдон{о ном{ои дилхо{ мегузорем. Дар акси {ол номи майдон{о, ки ба 

шакли "TextBox1, TextBox2, TextBox3" пешни{од мешаванд, бетаuйир 

мемонад. 

4. Аз панели "Элементы  управления" тугмачаро, ки "CommandBatton1" ном 

дорад интихоб карда, тугмачаи тарафи чапи мушро пахш карда ба тарафи 

рост, баъд ба поён кашола карда сар меди{ем.  

5. Ба болои {ар як майдони сохтаамон нишон мегузорем, яъне аз панели 

"Элементы управления" нишонаи "Label1" - ро интихоб карда, тугмачаи чапи 

мушро ба тарафи рост баъд ба поён кашида сар меди{ем. Барои ду майдони 

дигар {ам бо чунин тарз нишон мегузорем. 

6. Курсорро ба болои  "Label1" гузошта ба равзанаи хосият{о " Свойства " 

даромада ба xои "Label1" А, ба xои "Label2" X ва ба xои "Label3" F 

мегузорем. 

7. Ба болои тугмача "CommandButton1" курсорро гузошта тугмачаи тарафи 

чапи мушро дубор пахш кунем равзанаи коди барнома пешни{од мешавад. 

8. Коди барномаро дар чунин намуд   

Private Sub CommandButton1_Click( ) 

a=Val(TextBox1.Text) 

x=Val(TextBox2.Text) 

y=Val(TextBox3.Text) 

If x<1.3 Then y=(2*a*x^2-7)/x^2 

If x=1.3 Then y=(2*a*x^3)*sqr(x) 

If x>1.3 Then y=Log(x+7)*sqr(x) 

TextBox3.Text=Str(y) 

End Sub 

менависем ва барои натиxа гирифтан аз менюи "Запуск" "Запуск 

подпрограммы" - ро интихоб карда мушро пахш мекунем. 

9. Ба майдони "TextBox1" адади 1,5, ва ба майдони "TextBox2"  адади 1,4 - ро 

дохил мекунем. 
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10. Барномаро бо тугмачаи "CommandButton1" ба иxроиш дода натиxаро дар 

майдони "TextBox3" бо адади 2,51815771374529 мебинем. 

 

 

 

 

 

 

Расми 58 

Мисоли 4. Суммаи  
 


M

i

N

k

ikiS
1 1

32 )(  {исоб карда шавад. 

Барои суммаи додашударо {исоб кардан чунин рафтор мекунем: 

1.Ба  менюи "Вид" даромада фармони "Панели инструментов" - ро интихоб 

мекунем. 

2.Аз равзанаи кушодашуда «Visual Basic»  - ро интихоб карда бо муш пахш 

мекунем равзанаи дар расми 54(a) буда пешни{од мешавад. 

3.Аз равзанаи расми 54(a) тугмачаи      - ро, ки редактор Visual Basic ном 

дорад пахш мекунем равзанаи расми 54.1 пешни{од мешавад. 

               Расми 54(a)                                                Расми 54(b) 

 

 

 

 

 

 

 

 

Рами 54.1 
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4.Ба менюи «Insert» даромада фармони «UserForm»-ро пахш мекунем 

равзанаи объекти форма дар меъёри «Конструктор» пешни{од мешавад. 

(Расми 54.2). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Расми 54.2.Равзанаи объекти форма дар меъёри конструктор 

 

5.Майдон{оро барои таuйирёбанда{ои M, N ва S бо ёрии компоненти 

«TextBox1» месозем. 

6.Барои номгузории майдони таuйирёбанда{о бо ёрии компоненти «Label1» 

майдон месозем. 

7.[ар як компоненти «Label1»-ро xудогона фаъол карда, ба равзанаи 

хосият{о даромада ном{ои таuйирёбанда{оро M, N ва S мегузорем. Инчунин 

компоненти «CommandButton»-ро фаъол карда ОК ном мегузорем. 

8.Ба болои тугмачаи ОК мушро гузошта ду бор пахш карда, матни барномаро 

дар намуди равзанаи расми 54.3 менависем. 
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Расми 54.3 

9.Ба менюи «Run» даромада фармони «RunSub»-ро ё ин ки тугмачаи F5-ро 

пахш мекунем, равзанаи расми 54.4 пешни{од мешавад. 

10.Ба майдони М адади 55 ва ба майдони N адади 100 ро дохил карда 

тугмачаи ОК ро пахш мекунем, адади 56980 {осил мешавад, ки ин натиxаи 

суммаи {исоб кардашуда мебошад (Расми 54.4). 

  

 

 

 

 

 

 

Расми 54.4 
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БОБИ VI 

 

Барномаи MS Access 

 

 Барномаи MS Access-ро асосан барои сохтани пойго{и дода{о 

истифода мебаранд. Пойго{и дода{о гуфта файл{оеро мегeянд, ки дар он{о 

маълумот{ои гуногуни зиёде ниго{ дошта мешавад. Масалан, дар бораи 

донишxeён чунин маълумот{оро дохил кардан мумкин аст: раrами тартибb, 

ному насаб,  сол ва мо{и таваллуд,  суроuа, факулта, бахш, ихтисос, раrами 

дафтарчаи донишxe ва uайра.  

Албатта чунин маълумот{оро мо метавонем дар барнома{ои MS Word 

ва MS Excel низ ташкил ди{ем. Аммо дар барномаи MS Access барои дохил 

кардани чунин маълумот{о махсус объект{о сохта шудаанд, ки ин барои 

дарёфт ва коркарди он{о rулай аст. Ин барнома {ам монанди MS Word,  MS 

Excel ва MS Power Point ва инчунин дигар барнома{ои MS Office-b дар ваrти 

шинондани барномаи MS Office дар компютер шинонда мешавад. 

 

Тарз{ои ба кор даровардани барномаи MS Access 

  

Ин барнома {ам монанди {амаи барнома{ои MS Office-b бо ро{{ои 

гуногун ба кор дароварда мешавад: 

1. Менюи «Пуск», зерменюи «Программы» аз он «Microsoft Access» - 

ро интихоб карда тугмачаи чапи мушро пахш мекунем. 

2. Аз мизи кории MS Windows нишонаи барномаи «Microsoft Access» - 

ро интихоб карда, тугмачаи чапи мушро ду бор пахш мекунем. Дар {арду 

{олат {ам равзанаи MS Access дар рeи мизи корb ба шакли расми 60 пайдо 

мешавад. Дар тарафи рости равзана рeйхати якчанд фармон{о мебарояд, ки 

яке аз он{о «Новая база данных» мебошад. Ва ин фармонро бо муш пахш 

кунем, равзанаи дар расми 61 буда пешни{од мешавад. 
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Равзанаи барномаи MS Access. Расми 60 

   

 

Расми 61. Равзанаи пойго{и дода{ои нав 

 

 Дар ин равзана номи файлро «Донишxe» гузошта тугмачаи «Создать»-ро 

пахш мекунем. Равзанаи дар расми 62 буда пешни{од мешавад. Ин равзанаи 

объек{ои барномаи MS Access мебошад. 
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Расми 62. Равзанаи объект{ои пойго{и дода{о 

 

 

Сохтани пойго{и дода{о 

 

 Пас аз номи файлро гузоштан тугмачаи «Создать» - ро пахш мекунем, 

равзанаи дар расми 62 буда кушода мешавад.  

Пеш аз он ки хазинаи маълумот созем ба мо зарур меояд, ки сохтори 

онро тайёр кунем. Барои сохтори хазинаи маълумотро сохтан чунин рафтор 

мекунем. Аз равзанаи дар расми 62 объекти «Таблица»-ро фаъол мекунем. Ва 

аз rисми болоии объект{о меъёри «Конструктор» - ро пахш мекунем. 

Равзанаи дар расми 63 буда пешни{од мешавад. Дар ин равзана се сутун 

«Имя поля», «Тип данных» ва «Описание» пешни{од шудааст. Дар сутуни 

«Имя поля» номи майдон{о дохил карда мешавад, дар сутуни «Тип данных» 

навъи маълумот{о муаяйн карда мешавад ва дар сутуни «Описание» дар 

бораи номи майдон эзо{ xой дода мешавад. 
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Расми 63. Равзанаи сохтори xадвал 

 

Барои сохтани майдон{ои пойго{и дода{о чунин амал мекунем. Ба 

сатри аввали сутуни «Имя поля» даромада «Код Донишxe» менависем. Баъд 

ба сутуни «Тип данных» даромада типи майдонро муайян мекунем. Барои 

типро интихоб кардан тугмачаи зеринро     пахш мекунем. Типи майдон{о 

пешни{од мешавад (Расми 63). Аз рeйхати тип{о типи  «Счетчик»-ро 

интихоб карда тугмачаи чапи мушро пахш мекунем. Дар rисми поёнb он ду 

замима дорад. Яке «Общие» ва дигар «Подстановка» ном дорад. Тугмаи 

«Общие»-ро фаъол карда «Индексированное поле» - ро интихоб мекунем. Аз 

тарафи рости он тугмачаи зерин      намудор мешавад, онро пахш мекунем. 

Аз {олат{ои пешни{одшуда «Да (совпадения не допускаются)» - ро интихоб 

карда тугмачаи чапи мушро пахш мекунем. Пас аз он ба номгузории майдони 

навбатb мегузарем. Дар сатри дуюми сутуни «Имя поля»,  ному насаб 

менависем. Ба сутуни тип{о даромада типи онро «Текстовый» интихоб 

мекунем. Аз rисми поёнии равзана дарозии майдонро муайян мекунем. Яъне 

ба сатри «Размер поля» медароем ва раrами 20 мегузорем.  

Бо {амин тарз майдон{ои боrимондаро месозем. Дар охир яке аз ин 

майдон{оро майдони калидb интихоб мекунем. Яъне курсорро ба аввали 

номи майдони якум гузошта аз панели таx{изот{о расми калидро пахш 
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мекунем. Ба сохтор «Таблица1» ном гузошта равзанаи фаъолро бо ёрии 

фармони «Закрыть» мепeшем. Бо {амин сохтори пойго{и дода{о мо тайёр 

мешавад. 

Типи майдон{о 

 Дар MS Access 9 намуди типи майдон{о мавxуд аст. Ин тип{о ин{оянд:  

1. «Текстовый». Дар чунин майдон {амаи аломат{ои гурe{и тугмача{ои 

асосии клавиатураро дохил кардан мумкин аст. Дар ин тип барои дохил 

намудани rимати майдон{о на камтар аз 2 аломат ва на зиёда аз 255 

аломат дохил карда мешавад. 

2. «Поле MEMO». Дар чунин майдон маълумот{ои матнb дохил карда 

мешавад. Таrрибан 65535  аломат дохил кардан мумкин аст. 

3. «Числовой». Дар чунин майдон маълумот{ои ададb дохил карда 

мешавад. Масалан 1, 2, 3 ё ин ки 8 байт аломатро xой кардан мумкин 

аст. 

4. «Дата\время». Дар чунин майдон санаи рeз, мо{ ва солро дохил кардан 

мумкин аст. Истифодабаранда метавонад дар ин тип аз соли 100 то 

соли 9999-ро дохил кунад, ё ин ки 8 байт. 

5. «Денежный». Дар чунин майдон адад{ои дар шакли пулb навишташуда 

xой дода мешаванд. Инчунин ин типро барои {исоб{ои математикb 

истифода мебаранд. Адади бутунро то 15 раrам ва rисми касрии 

ададро то 4 раrам xой додан мумкин аст.  

6. «Счетчик». Чунин майдон ба таври автоматb бо адад{ои натуралb пур 

карда мешавад. Он{о раrами навиштро ифода мекунад. 

7. «Логический». Дар чунин майдон як аз ду rимати мантиrb «Да ё Нет» 

xой дода мешаванд. Ва 1 бит uунxоиш дорад. 

8. «Поле объекта OLE». Дар чунин майдон объект{ои беруна xой дода 

мешаванд. Масалан таблитсаи электронии MS Excel, {уxат{ои 

барномаи MS Word, расм{о, мусиrb ва uайра. То 1 Гбайт объектро 

дохил кардан мумкин аст. 
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9. «Гиперссылка». Дар чунин майдон{о муроxиат ба Web-са{ифа{о ва ба 

{уxат{ои абарматн ё объект{ои дигар xой дода мешаванд. 

 

Дохилкунии маълумот{о ба пойго{и дода{о 

 Баъде, ки сохтори пойго{и дода{о тайёр шуд ва онро ном гузошта сабт 

кардем, дар равзанаи расми 62 буда нишон бо номи «Таблица1» пайдо 

мешавад. Бо муш ин номро фаъол карда тугмачаи «Открыть» - ро пахш 

кунем, равзанаи нав расми 64 пайдо мешавад.  

 

   

 

  

Расми 64. Равзанаи дохилкунии дода{о ба xадвал 

Ба майдони «Ному насаб» даромада ному насаби донишxe ва бо {амин 

тарз майдон{ои сол ва рeзи таваллуди донишxe, суроuа, факулта, ихтисос, 

бахш ва раrами дафтарчаи санxишb донишxeи якумро дохил мекунем. Дар 

равзана майдон{ои навишти дуюм пайдо мешавад. Онро пур карда ба 

навишти сеюм ва uайра{о мегузарем. Намуди пурраи пойго{и дода{ои 

донишxeён дар расми 65 нишон дода шудааст.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Расми 65. Xадвали пойго{и дода{о 
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Сохтани объекти форма  

Форма{о объекте мебошанд, ки онро асосан барои пур кардани 

пойго{и дода{о истифода мебаранд. Барои сохтани форма ва пур кардани 

пойго{и дода{о бо маълумот{о чунин рафтор мекунем: 

 Аз равзанае, ки дар расми 62 нишон дода шудааст, объекти «Форм»-ро 

фаъол карда тугмачаи «Создать»-ро пахш мекунем, равзанаи расми 66 

пешни{од мешавад. 

 

 

 

 

 

 

Расми 66. Равзанаи формаи нав 

Аз ин равзана аз рости xумлаи «Выбирите в качестве источника данных 

таблицу или запрос:» тугмачаи зерин   - ро пахш карда «Таблица1»-ро ва 

аз rисми болоии он «Мастер форм»-ро интихоб карда, тугмачаи «ОК» - ро 

пахш кунем, равзанаи дар расми 67 буда пешни{од мешавад. Дар равзана 

ном{ои майдон{о пешни{од шудааст. Агар тугмачаи          пахш кунем, 

 

 

 

 

 

 

 

 

Равзанаи интихоби майдон{о. Расми 67    Равзанаи интихоби майдон{ои форма. Расми 68 
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 {амаи майдон{о ба тарафи рост мегузарад (Расми 68). Бо пахши тугмачаи 

«Далее» равзанаро пахш кунем, равзанаи нав (Расми 69)–ро {осил мекунем. 

Дар он намуди берунии майдон{о пешни{од шудааст, ки аз он{о якеашро 

интихоб карда тугмачаи «Далее»-ро пахш кунем, равзанаи дар расми 70 буда 

пайдо мешавад. Дар ин равзана намуд{ои объекти «Форм» пешни{од 

шудааст. 

        Равзанаи намуд{ои форма. Расми 69               Равзанаи тип{ои форма. Расми 70 

Дар он намуди «Стандартный» фаъол мебошад.  Мо метавонем аз ин руйхат 

намуди дилхо{ро интихоб кунем ва корро давом ди{ем. Аз равзанаи дар 

расми 70 буда тугмачаи «Далее»-ро пахш кунем, равзанаи дар расми 71 буда 

пешни{од мешавад, ки тугмачаи «Готово»-и онро пахш карда равзанаи расми 

72 бударо {осил мекунем. Ин шакли тайёрb форма аст. Чb тавре аз расми 72 

айён аст, бо маълумот пур кардани ин форма оддb ва rулай аст. [амаи 

маълумот{ои ба форма дохилшаванда якбора ба xадвали пойго{и дода{о 

дохил карда мешаванд. 

 

 

 

 

 

 

 

Равзанаи номгузории форма. Расми 71            Равзанаи пойго{и дода{ои  форма. Расми 72 
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Сохтани объекти форма дар меъёри «Конструктор» 

 

Асосан меъёри «Конструктор» - ро барои та{рири майдон{ои  

«Форма»-{о истифода мешавад. Барои мисол номи объекти формаеро, ки дар 

расми 72 нишон дода шудааст, фаъол карда аз панели объект{о 

«Конструктор»-ро пахш мекунем. Объекти форма ба намуди дар расми 73 

буда пешни{од мешавад. Дар ин равзана майдони коди донишxe дар 

миёнаxои объекти форма истодааст. Аз rисми болову поён ва аз тарафи чапу 

     

Равзанаи реxаи конструктор.  Расми 73              Равзани элемент{о. Расми 73.1 

 

рости ин майдон росткунxа{ои хурд бо ранг{ои сиё{ мавxуданд. Яъне бо ин 

росткунxа{о мо метавонем майдонро хурду калон кунем. Инчунин калимаро 

xудо карда, андозаи шрифт{ои онро калон ва хурд мекунем. 

 Дар меъёри «Конструктор» забони барномасозии Visual Basic-ро 

истифода менамоем. 

Мисоли1. Масалан барои {алли функсияи {исоби rимати f аз рeи формулаи 

)ln(
2

2

bxae
x

a
f bx 


  , ки дар ин xо }3.4;3.3{x  ва a=2.7; b=1.7, мебошад, дида 

мебароем. 

 Объекти «Форма»-ро фаъол карда онро дар меъёри «Конструктор» 

мекушоем. Барои {ар як таuйирёбанда майдон месозем. Барои сохтани 
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майдон{о «Панель элементов» - ро аз панели таx{изот{о фаъол мекунем 

(Расми 73.1). Аз «Панель элементов» элемент бо номи «Поле»-ро, ки намуди 

он      -ро дорад фаъол мекунем. Дар xои дилхо{и форма бо усули 

кашоллакунb майдони Поле1-ро месозем. Бо {амин тарз ба {ар як 

таuйирёбанда майдон месозем. Намунаи майдон{ои сохташуда дар расми 74 

оварда шудаанд. Майдон{ои сохтаамонро аз нав номгузорb мекунем. 

Барои гузоштани номи таuйирёбанда{о чунин рафтор мекунем: 

 Майдони якумро фаъол карда ба болои калимаи «Поле1:»  

нишонди{андаи мушро гузошта ду бор тугмаи чапи онро пахш мекунем. 

Курсор дар дохили ин майдон пайдо мешавад. Калимаи «Поле1:» -ро нест 

карда «А=» менависем. Баъд ба майдоне, ки дар дохили он калимаи 

«Свободный» навишта шудааст, курсорро гузошта тугмачаи чапи мушро 

ду маротиба пахш мекунем. Равзанаи дар расми 74.1 буда пешни{од 

мешавад, ки хосият{ои элемент{о мебошад. Аз ин равзана банди 

«Другие»-ро фаъол карда аз сатри «Имя» калимаи «Поле0»-ро нест карда 

{арфи «а»-ро дохил мекунем. Бо {амин тарз {амаи таuйирёбанда{оро ном 

мегузорем. 

 

                                                    

                     

 

 

 

 

 

Расми 74                                                 Расми 74.1 

 

Аз панели элемент{о, элементи «Кнопка»-ро интихоб карда ба форма 

мекeчонем. Номи онро «ОК» мемонем. Пас элементи «Кнопка»-ро дар 

{олати фаъол ниго{ дошта, аз панели хосият{о тугмаи «События»-ро пахш 
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мекунем. Равзанаи дар расми 75 буда пешни{од мешавад. Дар сатри «Вход» 

курсорро гузошта, мушро пахш кунем аз тарафи рост як тугмача бо се нуrта 

пешни{од мешавад, ки онро пахш кунем расми 75.1 кушода мешавад. Аз ин 

равзана «Программы»-ро интихоб карда тугмаи «ОК»-ро пахш кунем, 

равзанаи дар расми 76 буда кушода мешавад. Ин равзана барои навиштани 

матни барнома пешбинb шудааст. Матни барномаро ба тарзе, ки дар расми 

76 омадааст, навишта онро сабт мекунем. Ба равзанаи форма даромада 

тугмаи «Открыть»-ро фаъол карда формаро мекушоем. Rимати 

таuйирёбанда{оро дар майдон{о дохил карда тугмаи «ОК»-ро пахш мекунем. 

Натиxаи корb ба намуди дар намуди расми 76.1 буда {осил мешавад.  

 

               

 

 

 

 

 

Расми 75                                                        Расми 75.1 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

Расми 76                                                            Расми 76.1 
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Мисоли 2. Барои {исоби rимати y аз рeи функсияи 


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 , 

ки дар ин xо }3;2.0;1.0{x  ва  a=-2.8; b=1.9 мебошанд, бо  истифода аз 

оператори шартии If…Then…Else барнома месозем. 

Майдон{оро барои rимати тайuирёбанда{о бо {амон тарзе, ки дар боло 

гуфта гузаштем, месозем. Баъд аз майдон{ои сохтаамон тугмачаи «Кнопка»-

ро  дар {олати фаъол ниго{ дошта аз равзанаи хосият{о тугмаи «События»-

ро пахш мекунем. Равзана дар расми 75 пешни{од мешавад. Дар сатри 

«Вход» курсорро гузошта мушро пахш кунем, аз тарафи рости як тугмача бо 

се нуrта пешни{од мешавад. Баъд тугмачаеро, ки се нуrта дорад, пахш 

мекунем расми 75.1 кушода мешавад. Аз расм 75.1 калимаи «Программы»-ро 

интихоб карда тугмаи «ОК»-ро пахш мекунем. Равзанаи дар расми 77 буда 

кушода мешавад. Барномаро дар намуде, ки дар расми 77 омадааст, 

менависем. Баъд аз он барномаро сабт карда равзанаро ма{кам мекунем. Ба 

равзанаи «Форм» даромада тугмаи «Открыть»-ро фаъол карда формро 

мекушоем. Rимати таuйирёбанда{оро дар майдон{о дохил мекунем. Баъд аз 

он тугмаи «ОК»-ро пахш мекунем, натиxаи барнома дар намуди расми 77.1, 

ки Y=2,10017508335367 аст, {осил мешавад.  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

           Расми 77                                                     Расми 77.1 
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Мисоли 3. Барномаи {исоби суммаи  
 
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1

15

1

23 )(
k i

ikks . Барои 

сохтани майдон{ои {исоби суммаи додашуда ба монанди мисоли 2 рафтор 

мекунем. Ва матни барномаро дар намуди расми 78 менависем. Баъд 

барномаро сабт карда равзанаро ма{кам мекунем. Ба равзанаи «Форма» 

даромада тугмаи «Открыть»-ро фаъол карда формаро мекушоем. Аз он 

тугмаи «ОК»-ро пахш мекунем, натиxаи барнома дар намуди расми 78.1, ки 

S=2547325 аст, {осил мекунем.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Рамси 78                                                   Расми 78.1 

 

Сохтани объекти «Отчеты»-[исобот{о 

 

Барои сохтани {исобот чунин рафтор мекунем: 

1. Аз рeйхати объект{о калимаи «отчеты» - ро интихоб карда  

фармони «создать»-ро пахш мекунем. 

2. Аз равзанаи дар расми 79 нишон додашуда «Мастер отчетов» ва   

аз rисми поёнии он «Таблица1» - ро интихоб карда тугмачаи «ОК» - ро пахш 

кунем, равзанаи дар расми 79.1 буда кушода мешавад. 

3. Аз равзанаи дар расми 79.1 ном{ои майдон{ои даркориро яктогb  
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интихоб карда тугмачаи       -ро пахш кунем, равзанаи дар расми 80 бударо 

{осил мекунем. Тугмачаи «Далее» - ро пахш кунем, равзанаи дар расми 80.1 

буда пешни{од мешавад. 

4. Пас дар равзанаи дар расми 80.1 пешни{одшуда тугмачаи  

«Далее» - ро чор маротиба пахш мекунем. Дар охир тугмачаи «Готово» - ро 

пахш карда натиxаи {исоботро ба намуди дар расми 81 буда {осил мекунем. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                  Расми 79                                        Расми 79.1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                           Расми 80                                                  Расми 80.1 

 



 151 

 

Расми 81 

 

Пас аз тайёр шудани {исобот онро дар меъёри «Конструктор» кушода 

та{рир мекунем. Сарлав{аи {исобот «Таблица1» – ро нест карда ба xояш 

«Рeйхати донишxeёни факултаи механикаю математика»-ро дохил мекунем. 

Баъд аз он ном{ои майдон{оро аз {амдигар xудо карда рост мекунем. Дар 

охир та{рири кардашударо бо ёрии фармони «сохранить» сабт мекунем.  

 

Сохтани объекти «Запросы»-Дархост{о 

 

Дар барномаи «Access» ва инчунин дигар барнома{ое, ки бо воситаи 

он{о хазинаи маълумот сохта мешавад, дархост{о яке аз объекти асосb ба 

шумор меравад. Бо ёрии дархост{о маълумот{ои зарурии хазина бо осонb 

дарёфт карда мешаванд. Маълумот{о аз хазина  дар асоси шарт{ои 

пешни{одшуда xудо карда мешаванд. 

Дархост дар асоси хазинаи маълумот пешакb сохта шуда тартиб дода 

мешавад. Барои сохтани дархост чунин амал мекунем. Аз рeйхати объект{о 

«Запросы» - ро фаъол карда аз рeйхати фармон{о «Создать»-ро пахш 

мекунем, равзанаи дар расми 82 буда пешни{од мешавад. Дар он меъёри 

«Конструктор»-ро фаъол карда тугмаи «ОК»-ро пахш кунем, равзанаи дар 
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расми 83 буда пешни{од мешавад. Аз он «Таблица1»-ро интихоб карда 

тугмаи «Добавить»-ро пахш мекунем, дар rисми болоии майдон рeйхати 

ном{ои майдон{о пешни{од мешавад. Бо ёрии тугмаи «Закрыть» равзанаи 

фаъолро пeшида ба интихоби майдон{о мегузарем. Яъне дар сатр ва сутуне, 

ки калимаи «поле:» навишта шудааст, курсорро гузошта мушрро пахш 

кунем. Рeйхати майдон{о пешни{од мешавад, расми 84. Аз рeйхат коди 

донишxeро интихоб мекунем. Боз ба сутуни навбатb гузашта ному насаб ва 

бо {амин тарз номи майдон{ои заруриро интихоб мекунем. Баъд ба сатри 

«Условие отбора:» ва сутуни ному насаб курсорро гузошта Фозилов Р. О. 

менависем. Баъди пешни{оди шарт дархостро бо ёрии фармони «сохранить» 

сабт карда равзанаро мепeшем. Ба равзанаи объект{о даромада номи  

«Запрос1»-ро фаъол карда онро бо ёрии фармони «открыть» мекушоем. 

Равзанаи дар расми 85 буда пешни{од мешавад, ки дар он маълумот{о бораи 

донишxe бо ному насаби Фозилов Р. О. xой гирифтааст. Яъне аз рeи шарти 

пешни{одшуда маълумот дар бораи ин шахс дарёфт карда шудааст. 

 

 

Расми 82 
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Расми 83 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Расми 84                                                                               Расми 85 
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Барномаи MS PowerPoint 

 
 Барномаи MS PowerPoint монанди барнома{ои MS Word, MS Excel ва 

MS Access ба дастаи барнома{ои Offiсe-b дохил мешавад ва дар ваrти 

шинондани  барнома{ои Offiсe-b дар компютер{ои фардb ба rатори 

барнома{ои номбурда пешни{од мешавад. Тарзи ба кор даровардани ин 

барнома монанди {амаи барнома{ои Offiсe-b як аст. Яъне, бо воситаи менюи 

«Пуск», зерменюи «Программы» ва Microsoft PowerPoint ё ин ки бо воситаи 

нишонаи барнома аз мизи кории MS Windows ва uайра. 

Ваrте, ки бо яке аз ин ро{{о барномаро ба кор медарорем, майдони 

кории он монанди равзанаи дар расми 86 буда пешни{од мешавад.  

 Асосан бо ёрии ин барнома {уxxат{о ва барнома{о дар экран{ои 

калони толор{о бо воситаи «Проектор» намоиш дода мешавад. Барои иxрои 

ин кор {уxxаат пешакb бо ёрии ягон та{риргари матнb тайёр карда мешавад, 

пас аз он са{ифа{ои {уxxат {амчун «слайд» ба барномаи MS PowerPoint 

равон карда мешавад. Пас аз он бо воситаи фармон{ои махсус xумла{о, 

калима{о ва расму график{оро дар намуд{ои гуногун ороиш меди{анд, яъне 

«анимация» мекунанд.  

  Барои «анимация» кардан xумла, калима ё ин ки объектро дар 

ало{идагb фаъол карда ба менюи «Показ слайдов» даромада фармони 

«Эффекты анимации»-ро истифода мебаранд. Рeйхати «Эффекты анимации» 

пешни{од мешавад. Аз он xо «Эффекты» дилхо{ро интихоб карда тугмачаи 

тарафи чапи мушро пахш мекунанд. Дар натиxа xумла, калима ё ин ки расму 

график{о дар {амон намуди интихобшуда намоиш дода мешавад. 
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Равзанаи кории MS PowerPoint. Расми 86 

 

Намуд{ои «Эффект» -{о (Зу{урот{о) 

 

 «Эффект»-{о гуногун мешаванд. Масалан, агар мо калима, xумла ё ин 

ки объектро фаъол карда «эффект»-и «Появление с тенью»-ро истифода 

барем, объект ё ин ки xумла{ои интихобкардаи мо {амчун соядор пайдо 

мешавад. Ё ин ки «Появление снизу»-ро истифода барем, калима{о аз поён 

пайдо шуда ба боло {аракат мекунад. Агар объекти интихобкардаи мо ягон 

расми гул бошад ва «эффект»-и «Растворение»-ро истифода барем, расми гул 

монанди гуле, ки о{иста мешукуфад пайдо мешавад.  

Бо дар якxоягии «эффект»-{о овоз{ои гуногунро гузоштан мумкин аст. 

Масалан, агар аз рeйхати овоз{о «Пишущая машинка»-ро истифода барем, 

шрифт{ои пайдошуда бо овози мошинкаи чопи {уруфот пайдо мешавад. 

Барои гузоштани овоз{о ба менюи «Показ слайдов» даромада фармони 

«Смена слайдов»-ро истифода мебарем. Аз тарафи рости равзанаи фаъол аз 
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поёни замимаи «Звук:» тугмачаи ▼ пешни{од мешавад. Агар ин тугмачаи 

зеринропахш кунем, рeйхати овоз{о мебарояд. Инчунин замимаи 

«Скорость:» пешни{од мешавад, ки бо ёрии он суръати {аракати калима{оро 

xeр кардан мумкин аст. 

 

Намуд{ои «Шаблон»-{о –(Rолиб{о) 

 

 Барои дар заминаи слайди сохтаамон расм ва манзара{ои зеборо 

истифода барем ба мо зарур меояд, ки расм{оро кашем ё ин ки нусхабардорb 

кунем. Барои осон гардонидани кор дар барномаи Power Point намуд{ои 

гуногуни «шаблон»-{ои тайёр мавxуданд. 

Дар ваrти пурра ба кор омода будани барномаи Power Point аз тарафи 

рости равзанаи корb рeйхати фармон{о пешни{од мешавад. Ва яке аз он{о 

фармони «Из шаблона оформления» мебошад, ки он намунаи «шаблон»-{оро 

пешни{од мекунад.  

Ваrте, ки ин фармонро истифода мебарем аз тарафи рост равзанаи дар 

расми 87 буда пешни{од мешавад. Барои гузоштани яке аз намуд{о, намуди 

интихобкардаро бо муш пахш мекунем. Ва заминаи майдони кории барнома 

{амон намудро мегирад. Дар ваrти ба кор омода кардани файли сохташуда 

намуди заминаи майдони корb монанди равзана{ои дар расми 88  ва 89 буда 

пешни{од мешаванд. [арф{о, калима{о, xумла{о ва объект{о дар намуди 

эффекти интихоб карда дар замимаи интихобшуда пешни{од мешавад (ба 

шарте, ки меъёри автоматb интихоб шуда бошад). Агар меъёри номбурда 

интихоб шуда бошад мо бояд, барои {ар як калимаро ба экран баровардан 

тугмачаи чапи мушро пахш кунем. Барои ба таври автоматb баровардани 

калима{о ба менюи «Показ слайдов» даромада фармони «Настройка 

анимации»-ро истифода мебарем. Дар ин равзана дар тарафи рости майдони 

корb равзанае пайдо мешавад, ки дар он сатри «Начало:» бо фармони «По 

щелчку» пешни{од мешавад. Дар ин сатр фармони «С предыдущим»-ро 

интихоб мекунем.  
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Расми 87 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Расми 88 
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Расми 89 

 

 

Барои файл{ои сохташударо намоиш додан аз тугмача{ое, ки дар расми 90 

нишон дода шудааст истифода мебарем. Дар ин xо тугмачаи якуми тарафи 

чап функсияи «Обычный режим» тугмачаи дуюм функсияи «Режим 

сортировщика слайдов» ва тугмачаи сеюм бошад «Показ слайдов (с текущего 

слайда)»-ро иxро мекунанд. Барои гузоштани номи файл ва сабт кардани он 

аз фармони «Сохранить как..», ки дар менюи «Файл» мавxуд аст, истифода 

мебарем. Фармон{ое, ки дар меню{ои ин барнома мавxуданд, бо фармон{ои 

меню{ои мавxудаи барнома{ои «Word, Excel» монанданд.  

 Матн{ои дар ин барнома намоиш додашавандаро мо метавонем дар 

худи {амин барнома нависем ва метавонем аз са{ифа{ои файл{ои барномаи 

«Word» равон кунем. [уxxатро фаъол карда ба менюи файл медароем ва 

фармони «Отправить» -ро интихоб мекунем.  Аз тарафи рост равзанаи дар 

расми 91 буда пешни{од мешавад. Дар он рeйхати якчанд суроuа{о мавxуд 

аст, ки яке аз он{о «Power Point» аст. Онро интихоб кунем барномаи «Power 
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Point» бо са{ифа{ои файли барномаи «Word» кушода мешавад. Пас 

са{ифа{ои лозимаро та{рир карда «эффект»-{оро интихоб мекунем.  

 

 

 

 

                                                  Расми 90 

  «Обычный режим», «Режим сортировщика слайдов», «Показ слайдов» 

 

 

 

Расми 91 

 

Тайиноти тугмачаи Ctrl бо истифодабарии тугмача{ои дигар  

 

Пахши тугмачаи Ctrl бо 

якxоягии тугмача{ои дигар 

Тайинот 

Ctrl+N Фармони «Создать» 

Ctrl+O Фармони «Открыть» 

Ctrl+S Фармони «Сохранить» 

Ctrl+P Фармони «Печать» 

Ctrl+Z Фармони «Нельзя отменить» 

Ctrl+Y Фармони «Нельзя повторить» 
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Ctrl+X Фармони «Вырезать» 

Ctrl+C Фармони «Копировать» 

Ctrl+V Фармони «Вставить» 

Ctrl+A Фармони «Выделить все» 

Ctrl+D Фармони «Дублировать» 

Ctrl+F Фармони «Найти» 

Ctrl+H Фармони «Заменить» 

Ctrl+M Фармони «Создать слайд» 

Ctrl+K Фармони «Гиперссылка…» 

 

 

 

БОБИ VII 

 

Шиносоb бо шабака{ои компютерb 

1.Таърихи мухтасари пайдоиши Интернет 

 
Шабака чист? Аз ду ва зиёда пайвастшавии компютер{о байни {ам аз 

xи{ати физикb шабака номида мешавад. Шабака{ои компютерb ду намуд 

мешавад: шабака{ои локалb-шабака{ои хурд ва глобалb-калон. Шабака{ои 

хурдро дар синфхона{о, оффис{о ва байни бино{о мегузаронанд. Шабаки 

глобалb шабака{ои калон ба монанди Интернет, почтаи электронb ва uайра 

ба шумор мераванд. Дар замони {озира тарзи rулайи доду гирифти 

информатсия{ои гуногун-истифодаи шабакаи компютерии умумиxа{онb-

Интернет мавxуд аст. Интернет ба истифодабарандагони худ имконият{ои 

хеле калонро фаро{ам меоварад. Бо компютери шахсии худ муштарии 

Интернет метавонад: фе{расти китоб{оро доир ба техналогия{ои компютерb 

дар китобхонаи Ню-Йорки ИМА вараr занад; дар клуб{ои мубо{исавии 

байналхалrb ширкат варзад; ба хешу таборонаш, ки дар Ялта истиро{ат 

мекунанд, мактуб фиристонад ва uайра. 

          Намунаи шабакаи Интернет охир{ои сол{ои шастум бо фармоиши 

Вазорати мудофиаи ИМА ташкил ёфтааст. Дар он замон миrдори 

компютер{ои тавоно на он rадар зиёд буданд. Барои гузаронидани тадrиrоти 
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илмb зарурати истифодаи олимони сершумор ба миён омад. Вазорати 

мудофиа шарт гузошт, ки шабака дар мавриди аз кор баромадани ягон 

rисмаш корашро давом дода тавонад. Аз ин ли{оз, эътимоднокии баланд дар 

ваrти ташкилёбии он гузошта шуда буд. 

          Рeзи таввалуди Интернетро 2-юми январи соли 1969 {исобидан мумкин 

аст. Дар ин рeз оxонсии лои{а{ои тадrиrоти перспективb ARPA, ки яке аз 

шeъба{ои Вазорати мудофиаи ИМА ба {исоб мерафт, корро оид ба лои{аи 

алоrаи компютер{ои ташкилот{ои мудофиавb сар карда буд. Дар натиxаи 

тадrиrот шабакаи ARPANET ташкил шуд, ки минбаъд ба Интернет табдил 

ёфт. Зинаи навбатb дар инкишофи Интернет ташкилёбии шабакаи фонди 

илмии Миллии ИМА мебошад. Шабака бо номи NSFNET марказ{ои илмии 

ИМА-ро мутта{ид менамуд. Дар ин давра асоси шабакаро панx 

суперкомпютер, ки бо {ам бо хати алоrаи суръаташон баланд пайваст 

буданд, ташкил медод. Истифодабарандагони боrимонда ба ин шабака 

пайваст шуда, имконият{ои он{оро истифода бурда метавонистанд. Шабакаи 

NSFNET ба зудb xои ARPANET – ро ишuол кард. Соли 1990 шабакаи 

ARPANET тамоман бар{ам хурд. Инкишофи шабака{о аз нав ташкилёбии 

он{оро талаб мекард. Соли 1987 шабакаи NSFNET Backbone ташкил ёфт, ки 

rисми асосиаш аз 13 сервер{ои асосии бо {ам таввасути хат{ои алоrаи 

суръаташон баланд пайвастбуда иборат буд. Сервер{ои мазкур дар но{ия{ои 

гуногуни ИМА 11 xойгир шуда ва дар Япония ва Британия 1-тогb xойгир 

шуда буданд. Ба {амин тариr, шабакаи Интернет дар ИМА пайдо шуд. Дар як 

ваrт шабака{ои миллb дар дигар мамлакат{ои xа{он пайдо шудаанд. 

Шабака{ои компютерии мамлакат{ои гуногун мутта{идшаванда шуданд ва 

сол{ои 90-ум Интернет ба намуди {озирааш пайдо гашт. [оло Интернет 

{азор{о шабакаи гуногуни дар тамоми ча{он xойгиршударо мутта{ид 

мекунад. Аз он миллион{о одамон истифода мебаранд. Роли Интернет дар 

замони мо торафт меафзояд.  
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         Дар Тоxикистон Интернет сол{ои охир пайдо шудааст. Аввал бисёр 

истифодабарандагони он тан{о бо мактуб{ои электронb сарукор доштанд. 

[оло бошад, тамоми имконият{ои он истифода мешаванд.  

 

Ба кор омода сохтани шабакаи Интернет 

Барои ба кор омода сохтани шабакаи Интернет чунин рафтор мекунем: 

1.Аз мизи кори Windows нишонаи         зеринро интихоб карда мушро пахш 

мекунем, равзанаи дар расми 91.1 буда пешни{од мешавад.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Расми 1.Равзанаи кории шабакаи Интернет 

 

2.Дар сатри «Адрес:» номи сайтеро, ки барои мо зарур аст, менависем. 

Масалан, номи сайти барномаи ВЕСТИ-и Xум{урии Россияро 

«http://www.vesti.ru/» навишта тугмачаи enter-ро пахш мекунем, равзанаи дар 

расми 91.2 буда пешни{од мешавад. Дар ин равзана информатсия{ои 

барнома дар расм{о пешни{од шудааст. Ин натиxаи {осил кардаи мо 

мебошад.  

Бо {амин тарз сайт{ои даркорb аз шабакаи Интернет дарёфт карда 

мешавад. 
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Расми 91.2 

 

 

2. Принсип{ои асосии шабакаи Интернет 

 

         Интернет шабакаи компютерии глобалиро ифода мекунад. Ин шабакае 

мебошад, ки шабака{ои ало{идаро пайваст мекунад. Ба таври дигар гeем, 

Интернет шабакаи шабака{ост. Вай ивази информатсия{оро дар байни 

компютер{ои ба он пайвастбуда таъмин мекунад. 

          [ар як компютери ба Интернет пайвастбуда адресро со{иб аст, ки аз 

рeи он муштарb онро аз нуrтаи дилхо{и замин ёфта метавонад. Хусусияти 

му{ими Интернет аз он иборат аст ки, шабака{ои гуногунро мутта{ид 

намуда, дар он баробар{уrуrиро таъмин менамояд. Хусусияти дигари 

Интернет аз он иборат аст, ки эътимоднокии баландро со{иб аст. Дар ваrти 

аз кор баромадани як rисми компютер{о ва хат{ои алоrа шабака кор кардан 

мегирад. Чунин эътимоднокb аз он сабаб таъмин карда мешавад, ки дар 



 164 

Интернет маркази ягонаи идоракунb мавxуд нест. Агар баъзе хат{ои алоrа ё 

компютер{о аз кор бароянд, маълумотро бо хат{ои дигари алоrа додан 

мумкин аст, зеро доимо якчанд ро{и интиrоли маълумот{о мавxуд аст. 

Интернет ташкилоти тиxоратb намебошад ва ба ягон кас мансуб нест. 

Истифодабарандагони Интернет ба шабака бо ёрии компютер{ои 

ташкилот{ои махсус пайваст карда мешаванд, ки он{оро дастраскунандагон 

хидмати Интернет меноманд. Ба Интернет муваrrатан ё доимо пайваст 

шудан мумкин аст. 

         Ба таври умумb Интернет дар байни {ар гуна ду компютер, ки ба 

шабака пайвастанд, ивази маълумот{оро таъмин мекунад. Компютер{ои ба 

Интернет пайвастбударо бештар ваrт сервер{о меноманд. Сайт{о дар 

таъминкунандагони хидматии Интернет rарор гирифта, дасттраси 

истифодабарандагонро ба он таъмин мекунанд. Инчунин сайт{ое мавxуданд, 

ки  барои тасвири маълумот{о махсус гардонида шудаанд. Масалан, бисёр 

фирма{о сайт{оро дар Интернет ташкил карда, бо ёрии он{о оиди мол{о ва 

хидмат{ои худ ташфиrот мебаранд. 

          [ар гуна компютери дар Интернет пайвастбуда адреси ягона дорад. 

Адрес ба тариrи якrимата мавrеи xойгиршавии компютерро дар шабака 

муайян мекунад. Протоколи шабакавb rоида{ои кори компютер{ои ба 

шабака пайвастшударо муайян мекунад. Протокол{ои стандартb маxбур 

мекунанд ки, компютер{ои гуногун ба як забон «гуфтугe» кунанд. [амин 

тариr, имконияти ба Интернет пайвасткунии компютери намудашон гуногун, 

ки та{ти идораи система{ои амалиётии гуногун кор мекунанд, пайдо 

мешавад. 

           Барои пайваст шудан ба Интернет хуб мешуд, ки аввал компютерро бо 

системаи оператсионии MS Windows ва модем таъмин намуда, баъд ба ягон 

ташкилоти ма{аллии он муроxиат намоед. 
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3. Адресгузорb дар Интернет 

         Компютере, ки бо Интернет пайваст аст, дорои адреси ягона мебошад, 

ки он {ангоми ирсоли информатсия истифода мешавад. Адрес {амчун 

пайдарпаии раrам{о ва номи доменb муайян карда мешавад, ки аз рeи 

код{ои муайян сохта шудаанд. Компютер{о дар ваrти ирсоли информатсия 

адреси IP- ро мавриди истифода rарор меди{анд, истифодабарандагон 

бошанд, асосан номро истифода мекунанд. 

         Гарчанде дар Интернет маркази идоракунb вуxуд надорад, вале 

ташкилоте мавxуд аст, ки вай ба назорат ва додани адрес{о машuул аст. 

         Адреси раrамb аз чор адад иборат аст, ки {ар яке аз 256 калон нест. 

Адад{о аз {амдигар бо нуrта xудо карда мешаванд. Масалан 157.25.210.11 

чунин тарзи навишти адрес IP-адрес номида мешавад. Ин тарзи навишт 

барои компютер{о rулай аст. Барои истифодабарандагон тарзи дигари rулай 

аст, ки он системаи ном{ои доменb номида мешаванд. 

      Масалан, 1)Microsoft . com, 2)WWW. 

1. Номи домении сервер, {ангоми rайдкунb гирифта шудааст. 

2. Номи компютер, ки ба домени додашуда мансуб аст. 

3. Суффиксе, ки мансубияти домениро муайян мекунад. 

Дар системаи адрес{ои Интернет домен{ои кишвар{оро ифодакунанда  

rабул шудааст. Он{о аз номе иборатанд, ки дорои ду {арфанд. Мисол{о: 

Тоxикистон-tj; Руссия-ru; Фаронса-fr; Канада-ca; ИМА-us; Британияи Кабир-

uk. 

 

4. Почтаи электронb 

             Почтаи электронb E-mail (и-мэйл хонда мешавад) – яке аз намуд{ои 

бештар истифодашавандаи хидматгузори{ои Интернет мебошад. Вай воситаи 

rулай ва боэътимоди мушират буда, таввасути он мактуб дар зарфи якчанд 

даrиrа ба нуrтаи дилхо{и кураи замин рафта мерасад. 

Фиристодани E-mail нисбати фиристодани мактуби муrаррарb ё занги 

телефонии байналхалrb хеле арзонтар аст. Принсипи кор бо почтаи 
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электронb ба кори мактуботb хеле монанд аст. Бо ёрии барномаи махсус 

мактуб тайёр кардашуда, он дар папкаи нома{ои фиристодашаванда гузошта 

мешавад. Сипас бо шeъбаи алоrа, ки дар он компютери таъминкунандаи 

Интернет xойгир аст, пайваст шуда бо почта мубодила карда мешавад. 

Мактуб{ои тайёршударо фиристода ба папкаи нома{ои ирсолшуда, ки дар 

компютератон мавxуд аст, мегузоред. Дар охир аз шабака xудо шуда, ба 

нома{ои ирсолшуда машuул мешавед.  

Агар ба ягон мактуб xавоб доданb бошед, xавобро тайёр карда, ба 

папка{ои  мактуб{ои фиристодашаванда мегузоред. 

Ирсоли мактуб{о дар Интернет бе иштироки Шумо ба вуreъ меояд. 

Барои он, ки адресат мактубатонро гирад, зарур аст, ки вай ба шeъбаи алоrаи 

худ дар тамос бошад. 

Адрес{ои почта{ои электронb аз ду rисм иборат аст, ки бо аломати at 

«@» аз {амдигар xудо карда мешавад. Аз тарафи рости ин аломат адреси 

компютер, ки дар шeъбаи алоrаи муштарb xойгир аст, меистад. Адреси 

мазкур ба монанди номи доменb ташкил меёбад. Аз тарафи чапи аломат 

номи муштарb xойгир мешавад.  

 

Тарзи сохтани почтаи электронии «mail.ru» 
 

Барои сохтани почтаи электронb чунин рафтор мекунем: 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Расми 91.3 
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1.Аз мизи кории MS Windows нишонаи         зеринро интихоб карда шабакаи 

Интернетро ба кор омода месозем, равзанаи дар расми 91.3 буда пешни{од 

мешавад.  

2.Аз равзанаи пешни{одшуда тугмачаи        -«Остановить»-ро пахш карда 

бордоршавии шабакраро ниго{ медорем.  

3.Дар сатри «Адрес:» «http://mail.ru» навишта тугмачаи enter-ро пахш 

мекунем, равзанаи дар расми 91.4 буда пешни{од мешавад. 

4.Аз равзанаи пешни{одшуда «Регистрация в почте»-ро пахш мекунем, 

равзанаи дар расми 91.5 буда пешни{од мешавад. 

5.Дар сатри E-mail номи худ ва дар сатр{ое, ки рамз «парол»-ро мепурсад, 

рамз худро гузошта rадам ба rадам равзанаро ба поён вараr мегардонем. 

6.Аз равзана сатри «Выберите вопрос»-ро интихоб карда саволи худро 

пешни{од мекунем. Ва дар сатри «Ответ на вопрос» номи саволи 

интихоб кардатонро, яъне агар Шумо саволи «Ваше любимое блюдо»-ро 

интихоб карда бошед, он го{ номи хeрок, масалан Ош ва агар «Как зовут 

Вашу собаку»-ро интихоб карда бошед, номи сагчатонро менависед. 

 

  

Расми 91.4 
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7.Бад аз он дар сатри «Имя» ном, дар сатри «Фамилия» насаб, ва дар  сатри 

«День рождения»  рeз, мо{ ва соли таваллуди худро менависем. 

8.Дар сатри «Пол» яъне xинс, xинси худро интихоб мекунем. 

9.Дар сатри «Ваша страна» номи Xум{урb, яъне Тоxикистонро интихоб 

мекунем. 

10. Аз равзанаи дар расми 91.7 буда сатри «Число на картинке» -ро интихоб 

карда раrам{оеро, ки дар рeи расм навишта шудааст, навишта тугмачаи  

«Зарегистрировать почтовый ящик»-ро пахш мекунем, равзанаи дар расми 

91.8 буда пешни{од мешавад. 

 

 

Расми 91.5 

 

11.Аз ин равзана папкаи «Выходящие» -ро интихоб карда мушро пахш 

мекунем, равзанаи дар расми 91.9 буда пешни{од мешавад.  
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Расми 91.6 

 

 

Расми 91.7 
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Расми 91.8 

 
12.Аз равзанаи дар расми 91.9 буда «Администрация mail.ru» пахш карда 

почтаи худро аз назар мегузаронем.  

 

 
 

Расми 91.9 
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Номи истифодабаранда at @ адреси компютер 

 

 Барои кор бо почтаи электронb миrдори зиёди барнома{о мураттаб 

шудаанд. Он{оро бо номи умумии та{риргари Mail якxоя кардан мумкин аст. 

Масалан барои истифодабарандагони система{ои амалиётии Unix барномаи 

elm, барои системаи оператсионbи MS Windows кор бо почтаи электрониро 

барномаи MS Exchange таъмин мекунад. 

 Яке аз барнома{ои rулай ва на он rадар мураккаб барои кор бо почтаи 

электронb дастаи програмии Eudora барои MS Windows мебошад. Аксари 

барнома{ои ин даста мазмуни са{е{ дошта, мантиrан байни {ам алоrаманд. 

Масалан, менюи Mailbox (rуттии почтавb), фармони In (почтаи 

воридшаванда), Out (почтаи фиристодашаванда (хориxшаванда)), Trach 

(сабад), New (почтаи нав ) ва рeйхати rутти{ои почтавиро дорад. 

 Бо ёрии барномаи Eudora хабар{ои на тан{о матнb, балки видео ва 

аудиоро низ фиристодан, гирифтан ниго{ доштан мумкин аст. 

 Барномаи Eudora – ро тарзе xeр кардан мумкин аст, ки {ар як 

истифодабаранда имконияти дастрас бо пароли шахсро дар даст дошта  

бошад. 

 

5. Web – са{ифа{о 

 

 Яке аз хидмат{ои Интернет, ки аз {ама маъмултар аст, Word Wide Web 

(мухтасар ё бештар ваrт содда карда Web мегeянд, тарxумааш – 

«Турнакабути умумиxа{онb») ба {исоб меравад. Информатсияе, ки дар 

Интернет ба шакли формати ин хидмат дарx шудааст, ба намуди Web 

са{ифа{о тасвир карда мешавад. Web са{ифа{о {уxxат{ои абарматнb 

мебошанд, ки он{о аз {ар гуна маълумоти намуди матнb, графикb, овозb ва 

видео иборат буданашон мумкин аст. 
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 Rабули Web са{ифа{о аз Интернет ва тасвири он{о дар экран ба 

воситаи барнома{ои махсуси муоинаи Web са{ифа{о ба амал оварда 

мешавад. Ин гуна барнома{о броузер{о номида мешаванд. [оло броузер{ои 

Mozilla Firefox ва Microsoft Internet Explorer маъмуланд. Фирмаи Microsoft 

Internet Explorer 4.0 – ро ба сифати воситаи стандартии муоинаи Web ба 

системаи оператсионbи Windows 98 дохил кардааст. Аз ин пас, варианти 

системаи оператсионb броузер  неву шоре{и Web номида мешавад. Вазифаи 

асосии шоре{ бакорандозии Web са{ифа{о аз Интернет ва тасвири он{о дар 

экран аст. Мавrеи xойгиршавии Web – са{ифа{ои зарурb бо адреси URL 

муайян карда мешавад. 

 Microsoft Internet Explorer бо ёрии менюи асосb ба кор андохта 

мешавад. 

 Панели таx{изот{ои Microsoft Internet Explorer – ро шартан бо се гурe{ 

xудо кардан мумкин аст: 

I. Ин гурe{и тугма{о барои идоракунии самтгирb хидмат мекунанд.  

Тугма{ои ин гурe{ барои гузаштан ба са{ифаи пешина ва баъдинаи Web –  

са{ифа{о, барои rатъ кардани бакорандозии са{ифа{о ё таxдиди 

информатсияи дар он xо тасвирёфта хидмат мекунанд. Ба он{о фармон{ои 

менюи Переход ва баъзе фармон{ои менюи Вид мувофиr меоянд. 

 II.Ин гурe{и тугма{о барои xустуxeи информатсияи зарурb дар 

Интернет, бозгашт ба яке аз са{ифа{ои ба наздикb муоинашуда хидмат 

мекунанд. Он{о имкон меди{анд, ки намуди нави Web – гире{{о, ки канал{о 

номида мешаванд, мавриди истифода rарор гиранд. Тугма{ои ин гурe{оро бо 

ёрии командаи « ВидПанель обозреватель» кушодан мумкин аст. 

 III. Ин гурe{и тугма{о барои иxрои тайиноти хидматb кор фармуда 

мешаванд: аз рeи фармони «Вид Во весь экран» ба тамоми экран гузоштан 

мумкин аст; аз рeи фармони «Переход Почта» хабарро ба воситаи почтаи 

электронb ирсол кардан мумкин аст; аз рeи фармони» «ВидШрифты» 

метавон {уруфро иваз кард; аз рeи фармони «ФайлПечать» ---- са{ифа{оро 

дар rоuаз чоп кардан мумкин аст. 



 173 

6. Забони HTML 

 

 [уxxат{ои абарматн бо ёрии забони махсуси HTML (эйч ти эм эл – 

хонда мешавад) – Hyper Text Markup Language (забони нишонагузори 

калонматнb) ташкил меёбад. Web – са{ифа{о бо ёрии забони HTML ташкил 

меёбанд. Ташкилёбии {уxxат бо ёрии ин забон ба барномасозb монанд аст. 

Муаллифи {уxxат матни муrаррариро гирифта, ба он код{ои махсус 

мегузорад, ки тег{о ном доранд. Дар ваrти муоинаи {уxxат тег{ои мазкур 

роли команда{оро мебозад. Масалан, агар дар аввали сархат <CENTER> 

истода бошад, он го{ тамоми сархат новобаста ба он, ки дар кадом равзана 

муоина карда мешавад ва бо кадом {уруф матн тасвир карда мешавад, аз рeи 

маркази равзана баробар карда мешавад. 

 

7. Тег{ои HTML 

 

 [амаи тег{о аз аломати «<» оuоз гардида бо аломати «>» ба итмом 

мерасанд. Баъзан xуфти ин аломат{оро rавc{ои кунxb меноманд. Пас аз 

rавси кунxии кушодашаванда калимаи асосb, ки тегро муайян мекунад, 

меояд. [ар як тег тайиноти махсусро дорад. Регистри шрифт{о дар номгeи 

тег{о фарr надорад. 

 Чун rоида як тег тан{о ба як rисми хуxxат таъсир мекунад. Дар ин 

маврид xуфти тег{ои кушодакунанда ва ма{камкунандаро истифода 

мебаранд. Теги кушодакунанда амалро иxро мекунонад, ма{камкунанда бо 

аломати «/» сар мешавад. Баъзе тег{о дар xои пайдошавиашон таъсири 

якдъафаина доранд. Дар ин маврид зарурати истифодаи теги ма{камкунанда 

ба миён намеояд. Агар дар тег калимаи дар HTML вуxуднадошта бошад, тег 

пурра ба инобат гирифта намешавад. 

 Дар ваrти инъикоси хуxxат дар браузер худи тег{о инъикос нашуда, 

он{о ба тарзи инъикоси хуxxат таъсир мерасонанд. 
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 Дар HTML {ам ба монанди забон{ои барномасозb эзо{{оро истифода 

бурдан мумкин аст. Эзо{{оро дар байни аломат{ои «!- - » ва «- -» 

менависанд. Вай дар ваrти тасвири хуxxат инъикос намешавад. Дар эзо{{о 

{амаи аломат{оро ба истисно «>» истифода бурдан мумкин аст. Аз ин xо 

тег{о дар эзо{{о иштирок карда наматавонанд. 

 

8.Сохтори {уxxати HTML 

 

 [уxxати HTML аз матни асосии {уxxат ва тег{ои нишонакунb иборат 

аст, яъне ба тарзи дигар гeем вай файли матнии муrаррарист. Барои 

ташкилёбии {уxxати HTML та{риргари матнии дилхо{ро истифода бурдан 

мумкин аст. 

 [амаи {уxxат{ои HTML дорои сохтори аниrанд. [уxxат аз теги HTML 

сар шуда, бо теги HTML ба итмом расиданаш лозим аст. 

 [уxxат аз rисми сарлав{а ва xисми (тани) {уxxат иборат буда, бо 

{амин тартиб истоданаш лозим аст. Rисми сарлав{а дар байни тег{о HEAD 

ва /HEAD xойгир шуда, умуман дар бораи {уxxат маълумоти умумb меди{ад. 

Дар {олати хусусb дар ин rисм тег{ои TITLE ва /TITLE, ки дар байнашон 

сарлав{аи «расмии» {уxxат xойгир мешавад, мехобад. Матни {уxxат дар 

xисми {уxxат дар байни тег{ои BODY ва /BODY xойгир мешавад. 

 Чор тег{ои xуфти rайдкардашуда сохтори асосии {уxxати HTML – ро 

муайян мекунанд. 

 Мавxуд будани теuи TITLE {атмист.  
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БОБИ VIII 

 

[имояи компютер{о аз вирус{о 
 

Ба компютер насб кардани барнома{ои зиддивирус {атмист. Аз рeи 

баъзе ба{оди{и{о зарари вирус{о ба компютер{о ба якчанд миллиард доллар 

баробар аст. Ба нобудсозии вирус{о ниго{ накарда, {ар сол rариб 9% 

компютер{о аз вирус{о осеб мебинанд.  

Вирус{ои компютерb барнома{ои кодb мебошанд, ки мустаrилона 

метавонад шумораашон зиёд шаванд. Яъне, ба файл{о якxоя шуда, дар 

папка{о аз нав нусхабардорb мешаванд. Вирус{о зараррасон ва безарар 

мешаванд. Вирус{ои безарар дар ваrти кор овоз{о ё тасвир{оро ба файл{о 

{амро{ намуда, суръати кории компютерро суст мекунанд. Вирус{ои 

зараррасон маълумот{оро метавонанд аз диск{о, дискета{о нест кунанд. 

Баъзе вирус{о якбора фаъол шуда, баъзеи он{о пас аз як чанд ваrт фаъол 

мегарданд. Дар коди барнома вирусb санаи тасодуфb ё {исобкунак ё ин ки 

сана xой дода шудааст. Ин сана{о корb вирус{оро дар ваrти таъиншуда 

фаъол мегардонанд. 

Навъ{ои вирус 

Вирус{о ба чунин навъ{о xудо карда шудаанд: 

 Вирус{ои боркунанда «Загрузочные вирусы» 

Коди чунин вирус{о барои сектор{ои диск{ои rайиш, дискета{о навишта 

шудааст, ки дар ваrти ба кор омода шудани система{ои амалиётb кори он{о 

фаъол мегардад. Сирояти он{о дар ваrти кушодани диск{о ва дискета{о ба 

вуreъ меояд. 

 Вирус{ои файлb «Файловый вирус» 

Чунин вирус{о ба файл{ои иxрошавандаи илованоми  COM, EXE ва uайра 

дошта {амро{ мешаванд.  

Зарари он{о дар ваrти ба кор даровардани файл{ои иxрошаванда мерасад. 

Масалан, зарари он{о ба файл{ои иxрошавандаи бози{о, барнома{о 

таъсир карда он{оро аз кор мебарорад.  
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 Макровирус{о «Макровирус» 

Вирус{ое, ки дар макрозабон{ои барномасозb сохта шудаанд. Одатан дар  

забонb барномасозии Visual Basic, ки дар файл{о, {уxат{о, rолаб{о ва 

са{ифа{ои Интернет ниго{ дошта мешавад. Чунин вирус{о дар ваrти 

кушодани файл{о, {уxxат{о ва са{ифа{ои Интернет ба кор медароянд. 

 Асп{ои Троянb «Троянский конь» 

Чунин ном доранд код{ои зараррасон, ки ба барнома{ои истифодабаранда  

ворид мешаванд, одатан барои иxозат надодани кори истифодабаранда ба 

компютер{о. Яъне он{о монанди xосус{о ба барнома{ои истифодабаранда 

ворид шуда, парол{ои он{оро дарёфт карда ва ба суроuа{ои муайян равон 

мекунанд.  

 Барнома{ои xосусb «Программы - шпионы»  

Чунин виус{о монанди Асп{ои Троянb он rадар зараррасон намебошанд.  

Дар {олати воридшавb, фаъоляти сирояткунии он{о наонrадар зиёд аст. 

Тан{о информатсияро гирифта баъзе хабар{оро ба истифодабранда дар бораи 

хо{иш{ои худ мерасонад. 

 Кирм{о «Червь» 

Чунин ном дорад вирусе, ки дар шабак{ои компютерb шуморашон зиёд  

мешаванд. Масалан худро дар дохили папкаи истифодабарандаи умумb 

нусхабардорb мекунад. Ин гуна код{о монанди файл{о дар дискетаву диск{о 

ниго{ дошта намешаванд. Амммо хело{ам бо суръати баланд па{н мешаванд. 

 Вирус{ои Вандал «Вандал» 

Код{ои ба таври автомати фаъолшаванда мебошанд. Он{о бо  

истифодаи техналогия{ои ActiveX, Java applets, Dynamic Hypertext Markup 

Language (DHTML) ва uайра{о навишта мешаванд. 

 Вирус{ои муштарак ё ин ки мураккаб «Комбинированный вирус»  

Чуни вирус{о характер{ои якчанд навъ{ои вирус{ои, дар боло  

rайдкардашударо доранд. 
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Ро{{ои па{ншавии вирус{о 

 

Истифодабарии шабаки умумиxа{онии Интернет ро{{ои па{ншавии 

вирус{оро хеле зиёд мекунад. Сарчашма{ои хатарноки па{ншавии вирус{о 

ин{о мебошанд: 

 Системаи доду гирифти хабар{о, почтаи электронb, ICQ ва uайра. 

 Таъминоти барномавие, ки аз тарафи истифодабаранда дар компютер{о 

шинонда мешавад.  

 Диск{о ва дискета{ое, ки вирус{ои гузаранда дар он{о сабт шудаанд. 

Вирус{о метавонанд дар ваrти гузаронидани чунин амалиёт{о ба  

компютер{о гузаранд: дар ваrти гирифтани информатсия аз сарчашма{ои 

вирус{ои зараррасон дошта, кушодани файл{ое, ки макровирус{о доранд, 

даромадан ба са{ифа{ои информатсиярот{ои серверb ва uайра. 

  

Принсип{ои {имоякунb аз вирус{о 

 

 Барои {имоя кардан аз вирус{о барнома{ои махсус сохта мешаванд, ки 

он{оро муайян ва нест мекунанд. Ва {амарeза навкунии барнома{ои 

зиддивирусb гузаронида мешавад. Аммо дар ёд дошта бошед, ки барнома{ои 

зиддивирусb кафолати садфоиза дода наметавонад. Барои он, ки аввал 

барнома{ои код{ои зараррасон сохта мешаванд, ва баъд аз он барнома{ои 

зидди код{ои зараррасон. Дар шароите, ки гурe{и компютер{о ба шабака{о 

байни {ам пайвастанд, суръати сирояткунии вирус{о ба соат{о ва даrиrа{о 

баробар мешавад. Масалан, мо{и майи соли 2000-ум вирус бо номи I Love 

You!, дар муддати якчанд соат миллион{о компютер{оро аз кор баровард. 

Тафтиш{о муайян карданд, ки ин вирусро донишxeи филипинb сохтааст. Ēро 

барои ин xинояти содиркардаш ягон хел xазо надоданд. Чунки дар он xо 

rонун дар бораи чунин xиноят вуxуд надорад. Худи {амон сол созишномаи  
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байналхалrb бар зидди чунин вирус{о баста шуд. Мо{и январи соли 2003 

вируси «Червы  Slammer» дар 10 даrиrа зиёда аз 90%- компютер{ои дар 

алоrа бударо сироят кард. Ин шумораи сирояти вирус{о баъди {ар як 8,5 

сония ду баробар зиёд шудан гирифт.    

 

Барнома{ои зиддивирусb 

 Бар зиди барнома{ои коди зараррасон барнома{ои бисёре сохта 

шудаанд. Дар компютер{ои шахсb насби яке аз чунин барнома{ои 

зиддивирусb {атмb шуморида мешавад. 

 Аз рeи анъана чунин барнома{о ба ду компонент xудо мешаванд. 

Механизм{ои кофтукобb ва додани маълумот{о дар бораи вирус{о.  

Механизум{ои кофтуковии барнома{ои зиддивирусии файл{о ва диск{оро 

барои дарёфт кардани вирус{о ташхис менамояд ва дар бораи он{о маълумот 

меди{ад. Барои дилпурона кор кардан дар компютер{о, барном{ои 

зиддивирусиро дар давоми на беш аз ду {афта аз нав кардан (обновить) 

лозим аст.  

 Барнома{ои зиддивирусb зиёданд. Истифодабаранда метавонад яке аз 

он{оро истифода намояд. Масалан, Symantec AntiVirus, Doctor Web, 

Kaspersky Antivirus (KAV), Panda, Nod32 ва uайра. 

  

Тарзи истифодабарии барнома{ои зиддивирусb 

 

 Пас аз он, ки яке аз он барнома{ои зиддивирусии дар боло rайдгардида 

дар компютер шинонда мешавад, нишонаи он дар панели масъала{ои мизи 

корb пайдо мешавад.  

 Барои тафтиш кардани дискета ва диск{о аз код{ои зараррасон, бо 

барномаи зиддивирусии «Касперский», чунин рафтор мекунем:  
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 Аз панели вазифавb нишонаи барномаи зиддивирусиро интихоб карда, 

тугмачаи чапи мушро пахш мекунем, равзанаи расми 92 пешни{од 

мешавад. 

 Аз равзанаи пешни{одшуда «Проверить объекты»-ро интихоб 

мекунем, равзанаи нав дар расми 93 буда пешни{од мешавад. 

 

Расми 92. Равзанаи антивируси Касперский  

 

Расми 93. Равзанаи интихоби объект{о 
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 Аз равзанаи расми 93 «Диск 3,5 (А:)»-ро интихоб карда тугмачаи 

«Проверить» –ро пахш мекунем, тафтишоти диски А: сар мешавад. 

 Агар хо{ем, ки компютеро пурра тафтиш кунем, аз равзанаи дар расми 

92 буда «Проверить Мой Компьютер»-ро интихоб мекунем. 

Дар {олати дарёфт кардани ягон коди зараррасон ном ва xойи 

xойгиршавии он пешни{од мешавад. Дар охири кор чунин маълумот{ои 

оморb пешни{од мешавад. Намунаи он дар расми 94 пешни{од шудааст. 

 

 

Расми 94. Равзанаи тафтиш 
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